N B FORMATO

i CONTRATO

( CONTRALORIA i

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CORREO Y
CORRESPONDENCIA No.001 DE 2016 CELEBRADO ENTRE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
DE NEIVA 'Y SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.

Entre los suscritos a saber: de una parte la Contraloria Municipal de Neiva, quien obra como
Representante Legal y en calidad de Contralor Municipal, el Doctor JOSE HILDEBRAN
PERDOMO FERNANDEZ, mayor de edad, vecino de la ciudad de Neiva, identificado con la
cédula de ciudadania numero 7.692.278 expedida en Neiva (Huila), quien para los efectos de
este contrato se denominara EL CONTRATANTE, y NUBIA OYUELA ROJAS, identificada con
cédula de ciudadania numero 65.690.192, expedida en Espinal - Tolima, en su calidad de
Gerente Regional Sur, debidamente facultada para actuar, segin delegacioén otorgada por el
presidente de conformidad con la resolucion de Delegaciéon de Funciones No 000008 del 12 de
Junio de 2015, en nombre de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, Sociedad Publica,
vinculada al Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, constituida bajo
la forma de Sociedad Anénima, autorizada su creacion mediante el Decreto 4310 del 25 de
noviembre de 2005, segun consta en la escritura publica No. 2428 del 25 de noviembre de 2005
otorgada en la Notaria Cincuenta del Circulo de Bogota, inscrita el 27 de diciembre de 2005 bajo
el No. 01029446 del Libro IX, reformada mediante las escrituras publicas Nos. 324 del 26 de julio
de 2006 otorgada en la Notaria 67 del Circulo de Bogota, inscrita el 28 de julio de 2006 bajo el
No. 01069510, No. 729 del 19 de diciembre de 2006 otorgada en la Notaria 67 del Circulo de
Bogota, inscrita el 21 de diciembre de 2006 bajo el No. 01097739, No. 1321 del 31 de julio de
2007 otorgada en la Notaria 73 del Circulo de Bogota inscrita el 31 de julio de 2007 bajo el
numero 01148268, No. 1298 del 20 de mayo de 2008 otorgada en la Notaria 73 del Circulo de
Bogota inscrita el 23 de junio de 2008 bajo el numero 01223209, No. 1283 del 30 de mayo de
2009 otorgada en la Notaria 73 del Circulo de Bogota inscrita el 4 de agosto de 2009 bajo el
numero 01317420, No. 1400 del 11 de junio de 2009 otorgada en la Notaria 73 del Circulo de
Bogota inscrita el 11 de junio de 2009 bajo el numero 01304803, No. 291 del 8 de febrero de
2010 otorgada en la Notaria 73 del Circulo de Bogota inscrita el 10 de febrero de 2010 bajo el
numero 01360801, No. 2607 de 2 de agosto de 2010 otorgada en la Notaria 11 del Circulo de
Bogota inscrita el 12 de agosto de 2010 bajo el nimero 01405518, No. 3487 del 11 de noviembre
de 2010 otorgada en la Notaria 64 del Circulo de Bogota inscrita el 16 de noviembre de 2010 bajo
el nimero 01429039, No. 0039 de 13 de enero de 2011 otorgada en la Notaria 14 del Circulo de
Bogota inscrita el 14 de enero de 2011 bajo el nimero 01445074, No. 01334 de 26 de mayo de
2011 otorgada en la Notaria 54 del Circulo de Bogota .inscrita el 30 de mayo de 2011 bajo el
numero 01483497 y 02562 de 17 de noviembre de 2011 otorgada en la Notaria 4 del Circulo de
Bogota inscrita el 23 de noviembre de 2011 bajo el nimero 01529855, y No. 4211 de 20 de junio
de 2012 otorgada en la Notaria 9 del Circulo de Bogota inscrita el 29 de junio de 2012 bajo el
numero 01646580, y No. 3975 de Julio 31 de 2012 otorgada en la Notaria 48 de Bogota inscrita el
16 de Agosto de 2012 bajo el nimero 01658892, identificada con NIT. 900062917-9 y matricula
No. 01551425, quien para efectos del presente contrato se denominara SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A., hemos acordado celebrar el presente contrato interadministrativo, previas
las siguientes consideraciones: 1) Que de conformidad con el estudio de conveniencia y
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oportunidad EL CONTRATANTE requiere contratar la prestacion de recoleccion, curso y entrega
de correspondencia y demas envios postales para el normal, oportuno y eficaz desarroIIQ de las
funciones que realiza. 2). Que de conformidad con el articulo 15 de la Ley 1369 de 2009 “Area de
Reserva”. El Operador Postal Oficial o Concesionario de Correo sera el Gnico autorizado para
prestar los servicios de correo a las entidades definidas como integrantes de la Rama Ejecutiva,
Legislativa y Judicial del Poder Publico. 3) Que el Decreto No. 2854 del 25 de agosto de 2006 en
su articulo primero decreta: “Para los efectos previstos en el Decreto 2853 del 2006 que ordena
la supresioén y liquidacién de la Administracion Postal Nacional "“ADPOSTAL”, las actividades
relacionadas con la prestacion de los servicios postales quedaran a cargo de la sociedad
Servicios Postales Nacionales S.A” 4) Que SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.
presentd la propuesta de servicios. 5) Que de acuerdo con lo anterior EL CONTRATANTE
autorizé la contratacion con SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., para la prestacion del

nacional, servicio postexpress, a nivel rural, urbano, regional y nacional, Paqueteria rural,
urbana, regional y nacional, Encomienda rural, urbano, regional y nacional, correo masivo y

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. pagara el valor que corresponda de acuerdo con lo
estipulado en en el articulo 25 de la Ley 1369 de 2009 y la resolucién 3035 del 2011, de Ia
Comision de Regulacién de Comunicaciones, conforme con las normas postales vigentes previa
la investigacién operativa correspondiente. 4) Devolver debidamente revisada, firmada y sellada

acuerdo con las planillas de imposicion. 6) Impartir instrucciones y orientar a los funcionarios del
CONTRRATANTE sobre Ia forma de cumplir con los procedimientos postales, en cuanto tiene que
ver coyy acondicionamiento (embalaje), dimensiones, rotulacién del destinatario y remitente y
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limites de peso y prohibiciones. 7) Aplicar los portes de franqueo, de acuerdo con las tarifas
vigentes. 8) Entregar la correspondencia que se genere con caracter urgente e imprevisto,
correspondencia que debera entregarse dentro del término establecido, para el respectivo
servicio contratado. 9) Suministrar guias del servicio Postexpress y eventualmente certificacion
de entrega del correo certificado, cuando se requiera y previa solicitud de la CONTRATANTE. 10)
Informar oportunamente al CONTRATANTE, sobre cualquier irregularidad que se presente en la
ejecucion del contrato. 11) Obrar con buena fe, evitando dilaciones y entrabamientos que puedan
presentarse durante la ejecucion del contrato. 12) No acceder a peticiones o amenazas de
quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. 13)
Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y
ejecucion del presente contrato. TERCERA: OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: en virtud
del presente contrato el CONTRATANTE se obliga a: — 1) Pagar a SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S. A. el valor acordado, en la oportunidad y forma aqui establecidas. 2)
Supervisar el desarrollo del contrato. 3) Cumplir con las normas postales establecidas para el
despacho de correspondencia sobre acondicionamiento (embalaje), dimensiones, rotulacién del
destinatario y remitente y limites de peso y prohibiciones de acuerdo con las instrucciones
impartidas por SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. 4) Cumplir los horarios de
recoleccion, diligenciando para tal efecto las planillas que en cada caso se requiera de acuerdo
con la naturaleza del servicio. Estas planillas de imposiciéon deben llevar la firma y sello del
funcionario autorizado por EL CONTRATANTE. Una vez efectuada la consignacion de los envios
se debera exigir la primera copia de la mencionada planilla con la firma y sello del empleado
receptor. 5) Corregir, modificar las planillas de imposicion devueltas por deficiencias en la
elaboracién o en la liquidacion. 6) Verificar que la factura corresponda a lo planillado en el
respectivo mes. 7) Las demas que se desprendan del normal desarrollo del contrato. CUARTA:
PLAZO DEL CONTRATO.- El plazo de ejecucion del presente contrato sera hasta el treinta y
Uno (31) de Diciembre de 2016 a partir del perfeccionamiento, o hasta el agotamiento total del
valor pactado, lo que primero ocurra. QUINTA: VIGENCIA DEL CONTRATO.- La vigencia del
presente contrato sera la comprendida entre la suscripcion del mismo y su liquidacion. SEXTA:
VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.- Para efectos legales y fiscales, el valor del
presente contrato es de UN MILLON DE PESOS ($1.000.000) MC/TE. Incluido el alistamiento,
que EL CONTRATANTE pagara a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., por
mensualidades vencidas de acuerdo con el servicio efectivamente prestado y previa certificacion
expedida por el supervisor del contrato sobre el cumplimiento del servicio. PARAGRAFO
PRIMERO: Las facturas deberan contener el numero de cuenta a donde se hara la transferencia
y acompanarse de los soportes respectivos. PARAGRAFO SEGUNDO: Como anexo de cada
facturay para proceder a su pago, SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A debera presentar
certificagion de pago de los aportes al sistema integral de seguridad social en salud y pensiones
del respgctivo mes, asi como el pago de los parafiscales. PARAGRAFO TERCERO: E| valor de
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las tarifas a cobrar al CONTRATANTE por los servicios prestados son las vigentes al momento
de la suscripcion del contrato, en el evento en que se incrementen estas tarifas por los servicios
prestados, SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. debera comunicar al CONTRATANTE
esta situacion por escrito para liquidar el servicio con el nuevo incremento. SEPTIMA:
APROPIACION PRESUPUESTAL E| pago que el CONTRATANTE deba hacer a SERVICIOS
POSTALES NACIONALES S.A. se encuentra amparado por el certificado de disponibilidad
presupuestal No. 2016000004 del 27 de Enero de 2016, el cual se afectard en la suma de UN
MILLON DE PESOS MCT ($1.000.000) OCTAVA: INDEMNIZACION.- En caso de perdida total
O parcial, que no sea por fuerza mayor o caso fortuito, de cualquier clase de envios postales
cursados por la red oficial, SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. respondera de acuerdo

que hagan imposible la ejecucion del contrato. 3. Por el agotamiento de los recursos. 4. Por el
cumplimiento del objeto contractual. UNDECIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES.- Las partes intervinientes en el presente contrato, buscaran solucionar en

acudiran al empleo de mecanismos de conciliacion, amigable composiciéon y transaccion o
cualquier forma extrajudicial. DUODECIMA: CLAUSULA COMPROMISORIA: En caso de que

POr ninguno de los mecanismos de solucion de conflictos establecidos se resuelvan las

contra todo reclamo, demanda, accion legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por la Empresa. DECIMA CUARTA: SUSPENSION
DEL CONTRATO.- Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados, se podra de comun acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la
ejecucion del presente contrato mediante la suscripcién de un acta en la que conste tal evento

QUINTA: CESION DEL CONTRATO Las partes no podran ceder total o parcialmente el presente
contrat&E sin  autorizacién previa y expresa de la otra parte. DECIMA SEXTA:
NCIALIDAD. Las partes reconocen y aceptan que la confidencialidad es fundamental
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dentro del marco del presente contrato, tanto desde el punto de vista de la informacion
suministrada por SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. como la informacion del
CONTRATANTE. En desarrollo del presente contrato tendran calidad de confidencial todos los
materiales, datos, programas de caracter comercial, financiero o técnico tanto del
CONTRATANTE, como de sus afiliados, o de terceros vinculados a la entidad en razon de su
actividad comercial y financiera. Esta obligacion de confidencialidad cubre Ia vigencia del
contrato. DECIMA SEPTIMA - PROTECCION DE DATOS PERSONALES .- En caso de que el
contratista tenga la condicién de encargado del tratamiento, de conformidad con el articulo 3
literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2013, , en adelante LEPD, en la medida
que el objeto del contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de
SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. por parte del contratista, éste Gltimo se obliga y
compromete, con base al articulo 25 del Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos
identificados a continuacion: 1. El contratista s€ compromete y obliga a guardar secreto de todos
los datos personales que conozca y a los que tenga acceso en virtud del presente contrato. 2.
Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o
persona ajena a su organizacién. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del
tratamiento que de esos datos pudiera realizarse y subsistiran aun después de terminados los
mismos. PARAGRAFO PRIMERO: E| contratista unicamente tratara los datos conforme a las
instrucciones que reciba expresamente de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., y no los
destinara, aplicara o utilizara con fin distinto al que figure en el presente contrato. Asi mismo, se
compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de datos o datos
contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electronicos, papel o mediante
acceso informatico, ni siquiera para su conservacion, a otras personas: salvo que previa
indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, SA., comunique los datos a un
Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacion de un servicio.
PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista manifiesta conocer las obligaciones derivadas la ley de
proteccion de datos personales. Asi mismo, garantiza el mantenimiento de las medidas de
Seguridad; asi como cualesquiera otras que le fueren impuestas por parte de SERVICIOS
POSTALES NACIONALES S.A., de indole técnica y organizativa, necesarias para garantizar la
seguridad de los datos de caracter personal. PARAGRAFO TERCERO: SERVICIOS POSTALES
NACIONALES, S.A., previa solicitud, podra facilitar un extracto de las medidas de seguridad que
el contratista debe acatar en cumplimiento de las obligaciones descritas en esta clausula.
PARAGRAFO CUARTO: Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales
seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, SA., al igual que
cualquier soporte o documentos en que conste algun dato de caracter personal objeto del
tratamiento. No procedera la destruccion de los datos cuando exista una prevision legal que exija
Su consgrvacion, en cuyo caso debera procederse a la devolucién de los mismos garantizando a
SERVICIDS POSTALES NACIONALES, S.A. dicha conservacion. El contratista podra conservar,

“Credibilidad en el control fiscal con prevencion, participacién y efectividad”

Cayera 5 No. 9-74 Piso 4 PBX: 8717753- 871 1170 Participacion Ciudadana 871 1256 Neiva (H)
www.contralorianeiva.qgov.co

GR-F-39/V2/29-04-2012



FORMATO

CONTRALORIA
MUNICIPAL

\__ NEIVA

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CORREO Y
CORRESPONDENCIA No.001 DE 2016 CELEBRADO ENTRE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
DE NEIVA Y SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.

CONTRATO

contrato no existe vinculo laboral alguno, en consecuencia, el CONTRANTE Unicamente se
obliga a pagar a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. las sumas expresamente
pactadas, siendo obligacién de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. cancelar a su costa
y bajo su responsabilidad los honorarios y/o salarios, prestaciones sociales y demas de ley, al
personal que emplee para la ejecucion del contrato. DECIMA NOVENA: LIQUIDACION DEL

Neiva. Quien ejercera las siguientes funciones: a) Exigir a SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A Ia ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. b) Velar por el
cumplimiento de las obligaciones adquiridas en el contrato que se suscriba c) aprobar las cuentas
de cobro, d) proyectar el acta de liquidacion del contrato :
contrato. “Servicios Postales Nacionales S.A designara un responsable, para el control de |a

firma de las partes y para su ejecucion se requiere del registro presupuestal. VIGESIMA
SEGUNDA: DOMICILIO CONTRACTUAL.-Para todos los efectos legales se fija el domicilio de
las parfes contratantes en Ia ciudad de NEIVA, donde se firma el presente documento, a los
veintiocho (28) dias del mes de Enero del afio 2016.
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EL CONTRATANTE, EL CONTRATISTA,
EBRAN PERDOMO EERNANDEZ NUBIA OYUELA ROJAS
MUNICIPAL GERENTE REGIONAL SUR
SE§¥1C108 POSTALES NACIONALES SA.
—\“\~
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