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DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA GENERAL

REFERENCIA: CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE UNA
FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL

“ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
PARA EL ALQUILER DE UNA FOTOCOPIADOQRA MULTIFUNCIONAL™

1. Introduccidn

El presente estudic de conveniencia y oportunidad se realiza para el alguiler de
una fotocopiadora multifuncienal que pueda suplir las necesidades de escaneo,
fotocopiade e impresion a blanco y negro, para las dependencias de la
Contraloria Municipal de Neiva, necesidad que se encuentra plasmadas en el
plan de adquisicion de la vigencia 2017

En los inventarios de la entidad existe una fotocepadora, pero esta se encuentra
obsoleta, dafiada y en mal estade, la cual no permite desarroliar las funciones de
escaneo, fotocopiado e impresién y su reparacion iguala el valor de una
fotocopiadora multifuncional

Temendo en cuenta la inexstencia de una fotocopiadora multifuncional que
desemperie las funciones de (escaneo, fotocopiado e impresion). la Contraloria
Municipal de MNeiva reguiere contratar €l arrendamiento de una fotocopiadora
multifuncional. para el desempenc de las labores de los funcionarios.

Paor lo anterior, se elabora el presente documento, que contiene el analisis de
acuerdo con lo sefialado en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, v
el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. dal Decrety 1082 de 2015, se procede a efectuar el
ESTUDIO PREVIQ SOBRE LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD para llevar a
¢abo una contratacién,

I Descripcion sucinta de la necesidad

El Decrato 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1 5.1, establece la obligatonedad
gue tienen las Entidades Publicas de explicar la necesidad que pretende
satisfacer con la contratacion a celebrar, atendiendo asi el pnncipio de
planeacion.

La Contraloria Municipal de Neiva, ejerce con efectividad y celeridad la
evaluacién y vigilancia de la gestion fiscal de la Administracion Municipal, sus
entidades descentralizadas y de los particulares gue administren fondos o bienes
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de la Ciudad de Neiva, a partr de la implementacidon del control preventivo y el
fortalecimiente del control social, con el fin de evitar el detrimentc al erario y
contnbuir al resarcimiento oportunc del dano al patrimonic puablico de nuestra
ciudad.

Para cumplir con las funciones propias de la Entidad. se hace necesario contratar
el arrendamientc de una fotocopiadora multifuncional para el afio 2017.

A. — Objetivos y Alcance
Objetivo

« La Contraloria Municipal de Neiva, requiere el servicic de fotocopiado,
gscaned e impresion.

Como alcance se espera;
El arrendamiento de una fotocopiadora multifuncional, para el desarrollo agil y
eficaz de las actividades de los funcionarios de la entidad.

Il. Objeto a contratar

A, OBJETO: “CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE UNA
FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL”

Codificacién UUNSPSC

El objeto del presente proceso contractual estd codificado en el clasificador de
bienes y servicios UNSPSC como se indica en a Tabla.

| SEGMENTO ;| FAMILIA CLASE = PRODUCTO | NOMBRE '
U S S PRODUCTO
80000000 | 80160000 ' 50161800 ‘amswm Servicio  de
' alquiler o'

: " leasing de
ol | __ i fotocopiadora |

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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« Ohligaciones del contratista

£l contratista debera cumplir ademas de las obligaciones propias de este tipo de
contrato, las siguientes.

1) Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacién del objeto contratado y
responder por su calidad.

2) El contratista reemplazara sin costo alguno los repuestos que asi lo
ameriten, de igual forma se hara cargo de los consumibles, mantenimiento
correctivo y preventivo, asi como cualquier costo relacionado con el buen
funcionamiento del equipo.

3} Ei contratista se hara responsable de transportar, instalar y capacitar los
usuarigs de la fatocopiadora muftifuncional

4} Reemplazar el equipo por otro gual o de superiores caracteristicas
técnicas cuandec el equipo tenga que ser trasladado para su reparacion

5) E! contratista se obliga a dar en arendamiento la fotocopiadora
multifuncional por el término que se estipule en el plazo de |a vigencia del
respectivo contrato.

6} Tomar las pdlizas que se requieran

7} Presentar los requisitos exigidos para la legalizacion del contrato

8) Acatar las instrucciones que se impartan para el cabal cumplimiento del
presente contrato, por medio de la Superviscra designada para el efecto.

3y Cumplir con sus cbligaciones frente al sistema de seguridad social y
parafiscal segun el régmen al que perenezca, so pena de las
consecuencias establecidos en el articulo 1 de la ley 828 de 2003 .

10)Suscnbir cportunamente el acta de inicio, acta de terminacién y el acta de
iquidacién del contrato conjuntamente con la supervisora del mismo.

11)Pagar todos los impuestos legales.

12)Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato

+« Obligaciones de la Contralornia
Seran obligacidn de la Contraloria Municipal:

1} Delegar de maneara oporfuna el supervisor del contrato

2} Facilitar los medios para que el contratista ejecute el objetc contractual

3) Exigir al contratista el pago de seguridad social y demas obligaciones
legales, cada vez que se efectué un pago.
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4} Realizar el page al contratista de forma oportuna.

5) Ejercer la supervision sobre el desarrollo y ejecucion del presente
contrato,

6) Recibir y atender las observaciones realizadas por el contratista en forma
oportuna.

IV. La Descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones
esenciales y la identificacién del contrato a celebrar. El tipo de
contratacién a ceiebrar es de arrendamiente de fotocopiadora
multifuncional que debera contener las siguientes caracteristicas :

’f ~ ESPECIFICACIONES FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL
Ca

pacidad minima mensual ' 4(},000 Impresmnesft‘.nplas L |

“Velocidad ~ ' 28 ppm

Conexiones USB, Paralelo, Tarjeta de Red, Ranura C 3 CF |
i Alimentador _ Automatico  de | Incluide doble cara, capacidad 100 Hojas ‘
|Documentos ~ _ _ __ Reversible B o
| Memoria Ram o | 76BMB - |
'Escaner Blanco-Negro y Color — ]
“Tamafiode Copia . Carta, Oficic. Doble Carta . o

Tipo de Tecnologia _ _| Laser L

_Resolucidn Optica 200y 600 DPI -
} Bandgjas de pape! estindar 4 L _ ]
| Capacidad de Bandeja de Papel | 500 Hojas L

Capacidadde Bypass | 50 Hojas .

Procesador RM7035C de 533 MHZ . L

: Disco Duro 40GB o
Lﬁdmlmstramon - ] aplicativo Web, Device Manager NX Lite |

» Lugar de Ejecucion. Serd en la Ciudad de Neiva, en la carrera 5 n® 9-74
piso 4° del Edificio de la Alcaidia.

V. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATOD
A. ANALISIS DEL SECTOR- ESTUDIO DEL MERCADO.
Para establecer el valor del servicio a contratar se solicitd cotizacidn a diferentes

empresas que prestan el servicio de armendamiento de fotocopiadoras
multifuncionales, cbteniendo las siguientes cotizaciones:

“Control Fiscal con Sentido Publico”

~ Carrera 5 No. 9-74 Piso 4 PBX: 8717753 8711170 Neiva (H)
www.contralorianeiva. gov.co

GO-F-130V 20342016



| ,- CONTRALORIA !
MUNICIPAL
‘u-... DE NEIVA

Coebrs’ Fista' fae Sondide Pubhoe

5

‘ ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD ‘

ITE | Alguiler | Valordel | Valor del Valor del Valor dei Menor
M de canon de canon de canon de canon de Valor
| Fotocopi | arrendamient  arrendamient  arrendamient © arrendamien  Cangn de
. adora ' o mensual o mensual o mensual to mensual | arendami
| multifunc | Cotizacion Cotizacion Cotizacién Cotizacién ento
| onal N1 N°2 N°3 N°4
|_ No generador | A, No generador No
| | delvA de IVA generador
- | : . i de IVA_ |
1 | 1 $320,000 ‘ $333,200 $280.000 . $230,000 $230,000
' ' Impresion de | Impresion | Impresion Impresion
8.000 copias  hasta 7.800 | hasta de | hasta e
| | [ | copias  ; 8 000 copias _ 8.000 copias | L

TOTAL, por siete (7} meses de canon de arrendamiento= $ 1.610.000

Mota: es de resaltar que las 4 empresas que cotizaron, cumplen con las
especificaciones de la fotocopiadora multifuncional requerida por 1a entidad.

B. .FORMA DE PAGO. Se realizara el pago al contratista por mensualidades
vencidas, para lo cual deberd acompanar los siguientes documentos:

a) Eltramite de los pagos se efectuara previa presentacion de la respectiva
factura o cuenta de cobro por parte del contratista en el cual se indique el
namero de impresiones y fotocopias, dato que &s suministrado por la
herramienta tecnoldgica con que cuenta ia fotocopiadera multifuncional.
que permite llevar un estrcto control de las impresiones, fotocopias y
£5Caneos.

b) Certificado de recibo a satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato

c) Certificacidn del cumplimiento de las obligaciones con los apories a
Seguridad Social y Parafiscales.

C. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor del presupuesto oficial de! proceso es la suma de UN MILLON
SEISCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($1.610.000) M/CTE.

D. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
El contrato se paga can cargo al rubro presupuestal 21020207, del presupuesto
de funcionamienta de la Contraloria Municipal de Neiva vigencia 2017.
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Para atender el costo del contrato a celebrarse, s& cuenta con el Cenificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2017000011 de 27 de enero de 2017,

E. PLAZO Y VIGENCIA. El plazo de ejecucidon sera de siete (7) meses a

partir de la fecha del Acta de Inicic ¥ ningn caso podra superar el 30 de
Diciembre de 2017,

F.JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION DE LA

Vi,

VIL.

PROPUESTA

Para efectos de determinar la mejor propuesta conforme a lo previsto
en los articulos 2.2.1.2.1.5.2 vy siguientes del Decreto 1082 de 2015, se
seleccionara la oferta de mencr valor, que cumpla con las
especificaciones tecnicas que se requieran,

DESCRIPCION DEL PERFIL OBJETIVO DEL CONTRATISTA. El
contratista podra ser una persona natural o juridica con minima un afo
de experiencia en el area.

LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA
MODALIDAD DE SELECCION.

Modalidad de seleccion del contratista: MINIMA CUANTIA

Tipo de Contrate’ Por la naturaleza de la necesidad y el objeto a
contratar, el tipo de contrato a celebrar es de Arrendamiento.

Ley 80 de 1893, adticulo 25, numeral 7 del principio de economia.
Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.5.2., Decreto 1082 de 2015",
En consecuencia, la presente contratacion no excede el 10% de la

menor Cuantia, determinada para la Contraloria Municipal de Neiva,
para la vigencia fiscal 2017.

"Articulo 2202051 del Decrete 1082 de 2015

“Control Fiscal con Sentido Publico”
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Vil. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMAGCION, TIPIFICACION Y
ASIGNACION DE LOS RIESGOS QUE PUEDEN AFECTAR EL

CONTRATO:

De acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de ia Ley 1150 de 2007
y de los articulos 3. 15, 17 y e! numeral 2 del articulo 2.21.2.5.2 del
Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para dentficar y
clasificar los riesgos mencionados anteriormente, seguidamente se
identifican los riesgos teniendo en cuenta su impactc y probabilidad de
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t RE | Reesgos Finanoeros _:
RR__ | Rieapos Regulalongs Lo
‘ [ RN [RwesgosdelaNawraleza
'f RA__ Riesgos Ambweniales %
o RT_ _ _ Riesgos Tecnolégoos _
CATEGORIAS DEL RIESGO
[ _valoracion del Riesgo ‘ Categoria
_B89yi0 ] Riesgo extremo |
_ 6y7 . Riesgo Alta
5 | Riesgo Medio
ﬂ | 23yd4_ _ Riesgo Bajo

Las convencionas son tomadas del Manual para la ldentificacion y Cobertura de
Riesgos en los procesos de Contratacion Ml —ICR -01 expedida por Colombia
Compra Eficiente.

IX.GARANTIAS
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

De conformidad con lo dispuesto por €l articulo 2.2.1.2.1.5 4 del Decreto 1082
| del 26 de mayo de 2015 "La entidad estatal es libre de exigir a no garantias en
' el proceso de seleccion de minima cuantia. *

En atencién al articulo 7 de la ley 1150 de 2007, el cual indica “Las garantias no

N seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministralivos, en

fos de seguro y en los contrafos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor

| cuantfa a que se refiere esta ley, caso en el cual corresponderg a la entidad
determinar la necesidad de exigiria, atendiendo a fa naluraleza del objeto del

contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale ef reglamento.”

Guia de garantias en Procesos de Contratacién, iteral B. Il {15/The/2014) "En las
modalidades de seleccion de contratacion directa y minima cuantia. ., la Entidad
Estatal debe justificar !a necesidad de exigr o no la constitucién de garantias.”

TArmicalr 2.5 1 20 0 del Deerens LO82 de MIIA
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Ahora bien, atendiendo al analisis de nesgos elaborado, ia Contraloria Municipal
de Neiva, estima pertinente salicitar al contratista la constitucion de garantias que
ampare el “cumplimiento del contrato” y "calidad del servicio” por ei 20%
del valor del contrate, por el téming del plazo de ejecucion mas cuatro meses
Mmas.

X. INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA
POR UN ACUERDO

La presente contratacién nc esta cobijada por un Acuerde Intemacional o un
Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano en ios {éeminos
del articulo 2.2.1.2 .4 4.1 del Decreto 1082 de 2015°.

Hnta. Segun el “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
FProcesos de Contratacion” M-MACPC-06 Colombia Compra Eficiente sefialo en
ef iiteral C.

“C Cémo sabe una Entidad Estatal que un Proceso de Contralacion esta sujefo
a un Acuerdo Comercial?

Las Entidades Estatales debun determinar en la olapa de plangacidon si los
Acuerdos Comerciales son apficables al Proceso de Contratacion que astéan
disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones
derivadas de los mismos. Las Enfidades Estalales no deben hacer este analisis
para los Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades de seleccion
de contralacion directa y de mirima cuantia.”

Por lo anterior, esta confratacion directa, no esta cobijada per un Acuerdo
Comercial.

Como el presente proceso contractual es de minima cuantia no existe la
obligatoriedad de limitarlo a Mypes y a Mipymes de acuerda con ias reglas
sefaladas en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 v siguientes del Decreto 1082 de 2015.*

Tamcue 2.2.1.7.4.1 L. ded Decreto 1082 de 2015
*Armcale 2220 243 2y sigunles del Decneto 1082 ge 2015
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Xl. SUPERVISION

l.a supervisitn serd ejercida por la Auxiliar Administrativa (almacén) adscrita a la
Secretaria General de la Contraloria Municipal de Neiva o quien haga sus veces.

La supervisora esta auforizada para imparir instrucciones y oOrdenes al
contratista socbre asuntos de su responsabilidad siempre v cuando las mismas
estén sujetas a lo estipulado en ei contrato.

Todas las comunicaciones u ordenes destinadas al contratista seran expedidas o
ratificadas por escrito y formaran parte de los documentos del contrato.

Seran funciones de quien ejerce el control de ejecucidn, las tendientes a
asegurar que las partes cumplan con las obiigaciones pactadas en el contrato y
en la ley, para el correcto desarrolio de su objeto.

La supervisora, estd obligada a buscar el cumplimento de los fines de la
contratacion. a vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y a proteger los
derechos de |la entidad, del contratista y de los terceros que puedan verse
afectades por la gjecucion del contrato, de confermidad con lo dispuesto en el
numeral 1 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1893 en concordancia con los Ariculos
4, 14 y 53 de la misma norma, este (ltimo articulo modificado por et articulo 82
de la Ley 1474 de 2011,

La supervisora del contratc no esta facultada para tomar decisiones
administrativas y por fo tanto, no puede exonerar al contratista de ninguna de sus
obligaciones contractuales, ni modificarlas, ni ordenar trabajo o labor alguna que
traiga consigo variaciones en el plazo o en el valor del mismao.

XIIl. OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION:

En consecuencia, se considera necesario, conveniente y oportuno suscribir el
contrato que se ha descrito, mediante el proceso contractual pertinente senalado
en la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas

normas concordantes

Con la presentacion de este estudio, gqueda evidenciada la necesidad que debe
satisfacer en |a Contraloria Municipal de Neiva, por 1o que resulta imprescindible
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adelantar el correspondients proceso de contratacién tendiente a cumplir con 108
proposites establecidos para el gesarrollo de la funcicn publica de control fiscal y
cumplimiento de 128 competencias, determinadas para l0s fines sefalados en el
presente documento.

El presente estudio previo se expide &l dia 02 de Febrero de 2017.

“SAéD%W&?‘;NMARRﬂ
Secretarf

['\
-
I¥

e
MARS FERMAMIA PARRA W
Csoniralsts Apowo juridesa conlratacr

"Control Fiscal con Sentido Publico”

.GaErera 5 - i 7
No. 9-74 Pisc 4 PBX. B717753- 8711170 Nei
www.contralonaneiva.gov.6o va )

GD-F-13/V6/20-04-2016




