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Entre los suscritos a saber. de una parte JOSE HILDEBRAN PERDOMO FERNANDEZ
obranda en calidad de Contralor Municipal de Neiva, identificado con la c&dula de ciudadania
Nimero 7.692.278 expedida en Neiva -Huila debidamente facultado por el articulo 11, literal
b. numeral 3 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Acuerdo No. 012 de 2012 y el
Decreto 1082 de 2015, quien en adelante se llamara EL CONTRATANTE vy, por otra parte
JULIAN CESAR MOLINA MEJIA. identificado con la cédula de ciudadania nimero
12.272 423 de Neiva, quien en lo sucesivo y para efectos de este contrato se denominara EL
CONTRATISTA; las partes son habiles para contratar y obligarse en las calidades que
actuan; hacen constar por medio del presente documento el contrato estatal de prestacion de
servicios profesionales, previas las siguientes consideraciones:

1} Que es un imperativo de la carta superior que las autoridades plblicas deben velar por la
satisfaccion del interés general de los administrados en concardancia con los principios de la
funcion pubiica establecidos en el Artfculo 209 de la Constitucidn Politica de Colembia, lo
cuai en el presente contrato se constituye en la adecuada y eficiente prestacion del servicio,
mision institucional gerencial desde la alta Direccion de la Contraloria Municipal de Neiva, fin
y objeto Gnico de la siguiente contratacion.

2) Que la Contraloria Municipal de Neiva, requiere contratar una persona natural que tenga
conocimiente en documentos pablicos, jerarquia e importancia de los mismos para poder
clasificar, ordenar, archivar y digitalizar todz la documentacién existente en la Contraloria
Municipal, que pueda ejecutar el objeto, con el fin de dar cumplimiento a o estipuladc en la
Ley 594 de 2000, la circular D05 de 2012 adoptada mediante [a resolucidn 119 de 2018,
mediante la cual se implementa la poiitica de cero papel y digitalizacion de los archivos, asi
como el manual de cero papel.

3) De conformidad con el Plan de Accidn de la vigencia 2017, en ta cual senala Ia
implementacion gradual de la poiitica de cero papel, la entidad ha analizadg la necesidad de
contratar un profesional que tenga conocimiento en documentos pubiicos, jerarquia e
importancia de los mismos para pader levantar inventarnio y digitalizar el archivo existente en
la Contraloria Municipal, ya que ia entidad no Cuenta con personal suficienie para realizar
dicha labar.

4) Que la Secretaria General de la Contraloria Municipal de Neiva, requiere cumplir con lo
sefalado en marco nomative en materia de archive ¥ lo establecido en el Plan de Accién
2017, contratando una persona natural que realice el proceso operativo de levantamiento de
inventario y digitacion del archivo de la entidad, ¥y todo lo que conlleva esta actividad.

9) Que para el presente contrato ¥ su respectivo Proceso de Contratacién no se considera
necesaro cbtener previamente varias ofertas, de lo cual se d ja constancia en el presente
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documento, en cumplimiento de lo sefialado en el artfeulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de
2015,

) Que el Contratista presenté por escrito oferta de prestacidn de servicios a la Contraloria
Municipal, la cual cumple con lo requerido en los Estudios Previos.

Por lo anteriar, se acuerdan las siguientes cliusulas:

Cliausula 1 — Objeto del Contrato:

“LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN EL ARCHIVO DE GESTION

7 DOCUMENTAL DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA, EJECUTANDO LAS
ACTIVIDADES 'DE LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS y DIGITACION DE LA
DOCUMENTACION DEL ENTE DE CONTROL™.

Clausula 2 - Actividades Especificas:

A. Especificaciones -Actividades Especificas — Alcance

(Clasificacion UNSPSC, Obligaciones del Contratista y Obligaciones de Ia
Contraloria)

Clasificacion UNSPSC

E! objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bienes ¥

Servicios:
CLASIFICACION
![_ UNSPSC SEGMENTO | FAMILITP.. CLASE PRODUCTO
”~ 80111620
SERVICIOS
{F} SERVICIO BODODO00 B 10000 80111800 TEMPORASLES DE
RECURSOS
| i : HUMANOS

Clausula 3 — Valor y forma de paqo:

A. Analisis del Sector — Estudio del Mercado

En cumplimiento de lo dispuasto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, la
Guia para la elaboracion de estudios de sector publicada pof)Colombia Compra Eficiente y
cen el fin de materializar log principios de planeacién, respo abilidad, y transparencia, se
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identificé que el sector relativo al objeto del presente proceso de contratacion esta integrado
por el conjunto de técnicos, por personas de educacidn media ¥ profesionales que prestan
Sus servicios para el apoyo a la gestion de las diferentes entidades ¥ organismos del Estado.

La contratacién no esta sujeta a requisitos particulares de indole legal y es diversa en cada
entidad estatal de acuerdo con sus necesidades,

La Contraloria Municipal de Neiva considera que dicho contrato, lo puede ejecutar un
profesional que tenga conocimiento en documentos publicos, jerarquia e importancia de los
Mismes para poder realizar levantamiento de inventario y digitalizar toda la documentacian
existente en la Contraloria Municipal y debera contar con 1 ano de experiencia en el sector
piblico.

B. Valor

El valor del contrate es la suma de CUATRO MILLCNES DE PESQS ($4.000.000) M/CTE,
que corresponde a los henorarios que la Contraloria Municipal de Neiva pagara al contratista
previa certificacion del cumplimiento de las abligacionas.

C. Forma de Pago

La Contraloria Municipal de Neiva realizara dos (02) pagos por el valor de DOS MILLONES
DE PESOS {$2.000.000) M/CTE cada uno incluida IVA y todos los impuestos a que haya
lugar, en la cuenta gue indique el contratista por el valor estipulado en el contrato, previa
présentacion de la cuenta de cobro y soportes requeridos por la tesoreria ¢e |a entidad.

El pago quedard supeditado a la presentacién por parte del contratista del recibo de pago por
concepto del cumplimiento de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral,
parafiscales segun sea el caso y como lo ordena la Ley (art. 23 de la Ley 1150 de 2007 y art.
1, paragrafo 2 Ley 828 del 2003).

D. Determinacién de la concordancia del objeto del contrato con el rubro presupuestal a
través del cual se financia.

El contrato se paga con cargo al rubro presupuestal 27010203, fuente 230204 remuneracion
por servicios técnicos, del presupuesto de funcionamiento de la Contralorla Municipal de
Neiva.

Para atender el monioc del contrato a celebrarse, se clenta con el Certificade de
Dispenibilidad Presupuestal No. 2017000025 del 30 de marzo 2017,
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Cliusula 4 — Obligaciones de la Contraloria Municipal de Neiva:

Ademas de las diligencias usuales en este tipo de contratos, debera:

1. Suministrar la informacién requerida y que fuese reasponsabilidad de la Contraloria, para la
correcta gjecucién del contrato.

2. Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato.

3. Exigir a! contratista el pago de seguridad social ¥ demdas obligaciones legales.

4. Exigir a través del funcionario responsable la correcta ejecucion del contrato.

5. Recibir las actividades ejecutadas a satisfaccién y cancelar et valor pactado de acuerdo
con los procedimientos y requisitos establecidos.

6. Las demas que conforme a la Ley correspondan

Clausula 5§ - Obligaciones del Contratista

El contratista debera cumplir ademas de las obligaciones propias de este tipe de contrato,
las siguientes:

1. Realizar el inventaric correspendiente de cada uno de los documentos por afno y facha,
seguin la tabla de retencién documental.

2. Realizar conservacion fisica (eliminacién de metales, descontaminacidn, limpieza) a la
documentacion.

3. Realizar la digitalizacion de {a documentacién materia de archivo.

4. Realizar el ingreso de la documentacién en la base de datos de la entidad

5. El contratista se abliga con la Contraloria Municipal de Neiva a suministrar los datos y los
sopanes requeridos en el apiicativo Sistema de Informacién y Gestién del Empleo piblico en
Colombia-SIGEP.

6. Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscal,
segun comesponda a la calidad del contratista, so pena de las consecuencias establecidas
en el articuio 1 de la Ley 828 de 2003.

7. Presentar los documentes necesarios para la suscripcion del contrato.

8. Suscribir oportunamente el acta de inicio, acta de terminacién y liquidacién del contrato
canjuntarnente.

8. Actuar siempre sobre fa base de los principios de leaftad. honestidad, respeto, huena fe
cportunidad y transparencia, en beneficic de la Contraioria Municipal de Neiva. Para ello
debe aplicar el Cddigo de Etica de esta entidad que se puede consultar en
http:.-'a'www.cantraI-:-rianeiua,gcv.cnfpnrtaI2findex.|::-hp links /{{"LA ENTIDAD" / "Quienes
Somos”, pagina 19.

10. Entregar informe mensual en (fisico) sobre las actividades kdalizadas durante el mes.
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Clausula 6 - Raesponsabilidad:

El Contratista es responsable por &l cumplimiento del objeto establecido en las Clausulas 1 ¥
5 del presente Contrato.

Clausula 7 — Plazo de Ejecucién — Vigencia del Contrato:

El plaze para la ejecucion serd de dos (02) meses, contados a partir de la fecha de la
suscripcion del acta de inigio.

El plazo de vigencia contiene el plazo de ejecucién y cuatro {4) meses mas.

Clausula 8 — Cosion:

Este contrato se celebra en consideracidn a las calidades personales del CONTRATISTA,
por consiguiente no podra cederse a ofra persona sin |a previa aprobacién de la Contraloria
Municipal de Neiva.

Ciausula 9 — Declaratoria de Incumplimiento:

En caso de incumplimiento a ias obligaciones del Contratista derivadas del presente
Contrato, la Contraloria Municipal de Neiva adelantara el procedimiento establecido en la ley
para la imposicidn de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento.

Clausula 10 — independencia del Contratlsta

El Contratista se obliga a cumplir con el objeto del contrato al que se refiere la Clausula 1 del
presente contrato, de forma independiente y autdnoma. sin que exista relacion de
subordinacién o dependencia de la Contraloria Municipal de Neiva y en consecuencia este
¢ontrato no constituye vinculacién laboral con la Contraloria Municipal de Neiva, por lo tante
no tiene derecho al reconocimiento, ni al pago de prestaciones sociales.

Clausuia 11 ~ Indemnidad:
Et Contratista se obliga a mantener libre a la Contraloria Municipal de Neiva de cualguier

dafio o perjuicio originado en reclamaciones provenientes de terceros, que tenga como causa
sus actuaciones,
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Clausula 12 — Caso Fortuito y Fuerza Mavor:

Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de
sus obligaciones o por la demora en la satisfaccién de cualquiera de las prestaciones a su
cargo derivadas del presente Contrato, cuando la demora sea resultado o consecuencia de la
ocurrencia de un evento de fuerza mayor o caso fortuito debidamente invocadas y
constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana, salvo que el evento de
fuerza mayor o caso fortuito haya ocurrido estando en mora ia parte que invoca el evento de
caso fortuito © la fuerza mayor. La ocurrencia del evento de fuerza mayor o caso fortuito debe
ser comunicada el dia de la ocurrencia de! eventc a mas tardar el dia habil siguiente a la
fecha de ocurrencia del mismo.

Si dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la ocurrencia del evento de fuerza mayor
o ¢aso fortuito, la cual ha sido aceptada por la parte a quien le fue invocada, no se han
superado sus efectos las partes convendran un plazo de suspension del término del Contrato
mientras se supera la situacion,

Clausula 13 - Solucién de Controversias:

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Contraloria Municipal de
Neiva con ocasion de la firma, ejecucién, interpretacion, prarroga o terminacion del Contrato,
seran sometidas a la revision de las partes para buscar un areglo directoc en un témine no
mayor a diez (10) dias habiles a partir de |a fecha en que cualquiera de las partes comunique
por escritc a la otra parte la existencia de una diferencia, la explique someramente v
manifieste la intencién de iniciar el procedimiento de que trata la presente clausuta.

Clausula 14 — Notificaciones:

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en
desarrollo det presente Contrato deben constar por escrito y se entenderan debidamente
efectuadas s6lo si son entregadas personalmente o por correa electronico a la persona ¥ a
las direcciones indicadas a continuacion:

CONTRALGR MUNICIPAL DE NEIVA T CONTRATISTA

Nombre: Jose Hildebran Perdomo Ferndndez - Julidn Cesar Molina Mejia
Cargo: Centralor Municipal | Gargo: Contratista

Direccitn: Carrera 5 No. 9-74 Pisc 4 . Direceidon: Carfera 42 N° 15-18
Teléforng, 8717753- 8711170 Celular: 3125280474

Correc electronico: Corren electrﬁ%c:
contralor@contaloriamunicipal gov.co |
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Clausula 15 . Supervisién;

La supervisidn sera ejercida por el funcionario que delegue el Contralor.

El supervisor estd autorizado para impartir instrucciones y ordenes al contratista sobre
asuntos de su responsabilidad siempre y cuando las mismas estén sujetas a lo estipulado en
el contrato.

El supervisor, esta obligado a buscar el cumplimiento de lgs fines de la contratacién, a vigilar
la cerrecta ejecucién del objeto contratado y a proteger los derechos de la entidad, de!
contratista y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucién del contrato, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del Articulc 26 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con los Articuios 4, 14 y 53 de la misma norma, este ultimo articulo modificado
por &l articulo 82 de la Ley 1474 de 2011, asi como dar cumplimiente a la Circular No. 060-
2013 (19 de septiembre).

Clausula 16 — Documentos:

Los siguientes documentos hacen parte integral del presente Contrato:

Estudios y documentos previos.

La Oferta presentada por el Contratista.

Hoja de vida del Contratista, donde acredite la experiencia.

Declaracién Juramentada de Bienes.

Afliacién a Salud, Pensién y ARL.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

Fotocopia del RUT.

Certificado de PAZ v SALVO municipal para contratacion.

Cerificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por [a Procuraduria General de la
Nacidn

Certificado de Antecedentes Penales expedido por la Policia Nacional

Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de Ja Republica
Certificacién de examenes médicos de ingreso (Articulo 2.2.4.2 2.18 decreto 1072 de 2015)
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Clausula 17 — Perfeccionamiento y ejecucién:

De conformidad con el articulo 41 de la Ley 80 de 1193, para el perfeccionamiento se
requiere de la firma del presente contrato y de la existencia del registro presupuestal.

Cliusula 18 ~ Garantias;

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4 5 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos de
Gontratacién Directa, la constitucién de garantias no es obligatoria; por ende la Contralaria
Municipal no requerird la constitucién de garantias, por cuanto la norma ne lo exige y la
prestacion del servicio cuenta con la supervisidn de una funcionaria de la entidad que estara
atenta en la verificacion del cumplimiento de las obligaciones y el objeto del contrato.

Clausula 18 — Disponibilidad presupugstal:

El contrato se paga con cargo al rubro presupuestal 21010203, fuente 230204 remuneracion
por servicios tecnicos, del presupuesto de funcionamiento de la Contraioria Municipal de
Neiva.

Para atender el monto del contrato a celebrarse, se cuenta con el Cerificado de
Dispenibilidad Presupuestal No. 2017000025 del 30 de marzo de 2017,

Cliusula 20 — Registro vy apropiaciones presupuestales:

El presente contrato estd sujeto a registro presupuestal ¥ a Sus apropiaciones.

Clausula 21 — Lugar de gjecucién y domicilio ¢contractual:

Neiva-Huila, + D"3 ABR lﬂﬂ

firna en Neiva, el dia rn 3 ABR m

NICIPAL DE NEIVA

Para constangissy

' T
Merbrer JULAN CESAR MOLINA MEJIA
Cargo: Contratista

Proywcs g
MAHLE FERMAMTA FARRS v
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