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RECOMENDACIONES PARA EL OFERENTE:

ok

No

. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Examine rigurosamente el contenido de la presente invitacion publica y los
documentos que hacen parte de la misma.

Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para
participar en el proceso de seleccién de contratistas publicos y para celebrar
contratos con las entidades estatales segun lo dispuesto en la normatividad legal
vigente.

Cerciorese que cumple las condiciones y reline los requisitos aqui seftalados.
Proceda areunir la informacion y documentacidn exigida y verifique la vigencia para
los documentos que la requieran.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta invitacién.
Cumpla las instrucciones que en esta invitacidon publica se imparten para la
elaboracién de la oferta.

Su oferta debe ir en original en sobre Manila sellado y en la caratula identifique que
son documentos originales, que van dirigidos a la CONTRALORIA MUNICIPAL DE
NEIVA, contiene la INVITACION PUBLICA No.007 DE 2017. “CONTRATAR LOS
SERVICIOS DE TRANSPORTE, ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION PARA LA
SEGUNDA ACTIVIDAD DE BIENESTAR DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA.” De conformidad con las especificaciones
establecidas en la presente invitacion publica “DATOS DEL PROPONENTE:
(PERSONA NATURAL O JURIDICA, DIRECCION, TELEFONO, FAX, CORREOQ
ELECTRONICO).

Presente su oferta con los documentos originales foliados.

Revise los anexos y diligencie totaimente los formatos contenidos en esta invitacion
publica, ya que si no estan debidamente firmados por la persona idénea, se
tomaran como no presentados.

10 Tenga en cuenta la fecha y hora prevista para el cierre de la invitacion publica, en

ningln caso se evaluaran ofertas radicadas fuera del término previsto.

11.Seran a cargo del oferente, todos los costos asociados a la preparacion y

elaboracion de su OFERTA.

12.LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA, podra verificar cualquier informacion

que se allegue con la oferta a través de la autoridad o institucion que considere
pertinente.
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FUNDAMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y MARCO JURIDICO

La Contraloria Municipal de Neiva, con fundamento en el Articulo 94 de la Ley 1474 del 12
de julio de 2011, que adiciond el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, incorporando como
nueva modalidad de seleccion, la contratacion de “minima cuantia”, en armonia con el
decreto 1082 de 2015, se procede a formular invitacién plblica a participar a cualquier
interesado, a través del Portal Unico de Contratacién-pagina web www.contratos.qov.co o
de la pagina de la Contraloria Municipal de Neiva www.contralorianeiva.gov.co con el fin
de escoger al contratista que presente la oferta con el precio mas bajo, siempre que
cumpia con los requisitos habilitantes.

Se resalta, que la Ley 1474 de 2011 a su vez fue reglamentada por el Decreto Nacional
4632 de 2011 en lo que se refiere a la Comision Nacional de Moralizacién y la Comisidn
Nacional Ciudadana para la lucha contra [a corrupcién y se dictan otras disposiciones.

CONVOCATORIA DE VEEDORES

La Contraloria Municipal de Neiva convoca a los veedores ciudadanos para que realicen el
control social en las etapas pre-contractual, contractual y post-contractual del presente
proceso de invitacion plblica.

PROGRAMA PRESIDENCIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocer casos especiales de corrupcion en las Entidades del estado, se
debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la corrupcién” a través de
los nameros telefénicos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28, via fax numero
telefonico (1) 565 86 71; la linea transparente del programa, a los numeros telefénicos
9800-91 30 40 o6 (1) 560 75 56; correo electrénico, en la direccion:
webmasteraanticorrupcion.qov.co al sitio de denuncias del programa, en la pagina de
internet. www.anticorrupcién.gov.co .
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INFORMACION GENERAL

La Contraloria Municipal de Neiva, invita a todas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras para que participen del presente proceso contractual, teniendo en
cuenta que el objeto y el presupuesto oficial estimado no excede el 10% de la menor
cuantia de la Contraloria Municipal de Neiva, el proceso de contratacion se adelantara por
la modalidad de SELECCION DE MINIMA CUANTIA, segln lo establecido en el Capitulo
V, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

1. OBJETO
“CONTRATAR LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE, ALOJAMIENTO Y'ALIMENTACI()N PARA
LA SEGUNDA ACTIVIDAD DE BIENESTAR DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA."”
1.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO DEL CONTRATO.
1.2. DESCRIPCION

El objeto de la presente invitacién, se ejecutara de acuerdo a los items descritos para lo
cual el proponente se compromete a presentar propuesta de acuerdo a la necesidad:

ITEM

DETALLE CANTIDAD | MENOR VALOR
UNITARIO

HOSPEDAJE: Para 2 dias y 1 noche. (30 de noviembre y 01 de diciembre de
2017). Finca Campestre, la cual debe contar con amplias zonas verdes, servicio de
internet wifi, piscina, cancha de voley y de mini-futbol, zona de camping, juegos de | Haeta 230 $30.000
mesa como mini tejo, rana, billar, mesa de ping pong y $al6n de conferencias con
capacidad no inferior a 40 persenas, con sonido y ayudas audiovisuales. Debera
contar con habitaciones o cabailas para 30 personas, con acomodacion multiple o
individual, con bafio. (La finca campestre deberd estar ubicada con un rango de
distancia méximo a 23 kildmetros de la ciudad de Neiva.)

DESAYUNOQ: minimo 2 opcicnes Hasta 30 $30.000

ALMUERZO: minimo 2 opciones . Hasta 30 $11.000

REFRIGERIQ: minimo 2 opciones Hasta 30 $3.500

CENA: minimo 2 opciones Hasta 30 $10.000

i hitN

TRANSPORTE: Traslado ida y regresc de los funcionarios saliende de la ciudad de
Neiva hasta la Finca campestre con distancia no mayor a 23 kilémetros de esta
ciudad. Salida el 30 de noviembre y regreso el 1 de diciembre de 2017. El bus Hasta 30 $16.000
debera tener capacidad para transportar 30 perscnas, SOAT y seguro de
responsabilidad extracontractual. €| contratista se obliga a tener la revisién técnico
mecdnica del vehiculo al dia.

Cuadro n® 1

NOTA: Para fines de la evaluacion econdémica se tendra como tope el menor precio
“Control Fiscal Con Sentido Publico” 4
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(unitario) resultado del analisis del estudio del mercado estipulado en este cuadro y

en los
2.

1.
2.

9.
10.

estudios previos del proceso contractual.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Dar cumplimiento a lo estipulado en el objeto contractual.

Contar con hospedaje: por 2 dias y 1 noche.

HOSPEDAJE: Para 2 dias y 1 noche. (30 de noviembre y 01 de diciembre de 2017). Finca
Campestre, 1a cual debe contar con amplias zonas verdes, servicio de internet wifi, piscina,
cancha de véley y de mini-futbol, zona de camping, juegos de mesa como mini tejo, rana,
billar, mesa de ping pong y salén de conferencias con capacidad no inferior a 40 personas,
con sonido y ayudas audiovisuales. Debera contar con habitaciones o cabafas para 30
personas, con acomodacién mditiple o individual, con bafio. (La finca campestre debera
estar ubicada con un rango de distancia maximo a 23 kilémetros de la ciudad de Neiva.)
Suministro de desayunos, aimuerzos, refrigerios y cenas, el numero de alimentos podra
variar, dependiendo el numerc de funcionarios que se encuentren durante los 2 dias de
estadia en la finca campestre; el supervisor del contrato informara el nimero de alimentos
gque se requeriran por dia.

Prestar el servicio de transporte, ida y regreso de los funcionarios desde la ciudad de Neiva
hasta la Finca campestre con distancia no mayor a 23 kilémetros de esta ciudad. Saliendo
el 30 de noviembre y regresando el 01 de diciembre de 2017. E! bus debera tener
capacidad para transportar 30 personas, SOAT y segurc de responsabilidad
extracontractual. El contratista se obliga a tener la revision técnico mecanica del vehiculo
al dia.

El contratista se obliga a tener la revisidn técnica mecanica del vehiculo al dia.

Presentar los requisitos exigidos para la legalizacién del contrato (paz y salvo municipal,
derechos de contratacién y garantia- pélizas).

Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social y parafiscal segun el
régimen al que pertenezca, so pena de las consecuencias establecidas en el articulo 1° de
la Ley 828 de 2003.

Suscribir oportunamente el acta de inicio, acta de terminacién y el acta de liquidacién del
contrato conjuntamente con el supervisor del mismo.

Sostener los precios ofertados dentro de la ejecucion del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato en el dia, horarios y fecha, indicada por el supervisor del
contrato.

11. Atender las observaciones y requerimientos que surjan en el desarrollo del proceso

12.

contractual.
Las demas que se deriven del objeto contractual y todas aquellas que de acuerdo a la
naturaleza del contrato establezcan las leyes.
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3. OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA

Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato

Facilitar los medios para que el contratista ejecute el objeto contractual.

Exigir al contratista el pago de seguridad social y demas obligaciones legales, al momento
de solicitar el respectivo pago.

Ejercer la supervisidn sobre el desarrollo y ejecucion del presente contrato.

El supervisor del contrato le indicard al contratista el dia, horario y fecha del mes de
noviembre de 2017, para que el contratista ejecute las obligaciones contractuales.

Recibir y atender las observaciones realizadas por el contratista en forma oportuna

WK =

o ok

4. PLAZO PARA LA EJECUCION Y VIGENCIA

El plazo de ejecucién sera de un mes contado a partir de la suscripeion del acta de inicio

Plazo de vigencia sera hasta por cuatro (4) meses, contabilizados a partir de la suscripcion del
respectivo contrato.

Nota: Si bien el plazo de ejecucién sera de un mes, el servicio a contratarse se debera ejecutar
los dias 30 de noviembre y 01 de diciembre de 2017, tal como se establece en la tabulacién de
las especificaciones del servicio a contratar.

5. PRESUPUESTO OFICIAL.

El valor estimado para el contrato de servicios para la segunda jornada de bienestar, actividad
que se desarrollara fuera de la ciudad de Neiva, para los funcionarios de la Contraloria
Municipal de Neiva, de acuerdo al andlisis de precios del mercado, cuenta con un presupuesto
de CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000) M/CTE. (incluido todos los impuestos
legales).

Las partes convienen, aceptan y dejan constancia, que se pagara unicamente por los bienes
o servicios efectivamente prestados.

Nota: Al formular la oferta, el proponente acepta que estara a su cargo todos los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven
¥ que le correspondan.

6. FORMA DE PAGO

El pago se realizara de acuerdo al consumo de servicios que se tenga durante el tiempo de
ejecucién del contrato. Se realizard a la cuenta bancaria que indique el contratista, previa
presentacion de la factura y recibido de satisfaccion por parte del supervisor. El pago quedara

“Control Fiscal Con Sentido Pablico” 6
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supeditado a la presentacion de factura o cuenta de cobro, con la respetiva planilla de
cumplimiento de obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales segun
i sea el caso y como lo ordena la Ley.

| NOTA: En el evento de no discriminar el IVA y que los valares de los servicios ofrecidos
causen dicho impuesto, la Contraloria Municipal de Neiva lo considerara incluido en el valor de
la oferta o en el evento de discriminar el IVA y no se causen dicho impuesto, éste no serd
tenido en cuenta.

Descuentos: El contratista debera tener en cuenta que la Contraloria efectuara los descuentos
! de Ley del orden Nacional y Municipales vigentes y conforme a sus modificaciones de Ley, de
n acuerdo con la informacién Tributaria suministrada por el contratista a Ia entidad y con la
actividad objeto del contrato.

7. APROPIACION PRESUPUESTAL.

El contrato se paga con cargo al rubro presupuestal 21020218 del presupuesto de la
| Contraloria de Neiva vigencia 2017,

Para atender el costo del contrato a celebrarse, se cuenta con el certificado de disponibilidad
presupuestal N° 2017000116 del 16 de noviembre de 2017.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

La Contraloria Municipal de Neiva podra rechazar y eliminar una o varias propuestas,
sin que haya lugar a su evaluacién, en cualquiera de los siguientes casos:

1- Cuando el proponente ya sea en forma individual 0 como miembro de un consorcio,

m unién temporal o promesa de sociedad futura, se halla incurso en alguna de las

causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar, segun lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993 y normas complementarias.

2- Cuando el proponente no acredite los requisitos minimos habilitantes.

3- Cuando sea extemporanea, es decir, si se radica después de la fecha y hora fijadas
para el cierre del proceso.

4- Cuando no se cumplan los porcentajes de participacién minimos establecidos para
la conformacién de un consorcio, unién temporal o cualquier otra forma de
asociacion.

5- Cuando el valor de los items de la propuesta exceda el menor valor unitario de los
estudios previos y la invitacién publica, asi como también exceda el presupuesto
oficial.

6- Si el proponente ofreciere un plazo para la ejecucion del contrato diferente al
establecido en esta invitacion.

| “Control Fiscal Con Sentido Piblico” 7
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7- Si el proponente se encuentra inscrito en el ‘Boletin de Responsables Fiscales
(articulo 60 de la Ley 610 de 2000).

8- Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de
cualquier condicién.

9- Por no considerar las modificaciones al pliego de condiciones que mediante
adendas haya hecho la Contraloria Municipal de Neiva.

10-Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los
requisitos de participacion y no lo haga dentro del término que se fije, o cuando
habiéndolo aportado no esté acorde con las exigencias de la invitacién.

11-Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el
mismo nombre(s) diferente(s), para el mismo proceso.

12-Cuando no incluya algin documerito que, de acuerdo con esta invitacion publica -
sea necesario aportar.

13-Cuando el representante legal tenga restricciones para contratar y no adjunte con la
propuesta el documento de autorizacidn expresa del organo social competente,
otorgado con anterioridad a la fecha de presentacién de ia oferta. La Contraloria
Municipal de Neiva se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que
presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean
subsanables y no alteren el tratamiento iguaiitario de las mismas.

14-Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan
datos tergiversados, aiterados o tendientes que a juicio de la Contraloria Municipal
de Neiva persigan inducirlo a error.

15-Cuando La Contraloria Municipal de Neiva tenga conocimiento que un proponente,
una vez iniciado este proceso de seleccidn, ha interferido, influenciado, u obtenido
informacién o documentacién interna, proyectos de concepto de verificacién o de
respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

16-Cuando la Contraloria Municipal de Neiva, tenga conocimiento de confabulacion,
entre los proponentes que atenten contra el principio de seleccién.

17-Cuando la propuesta contenga defectos insubsanables, de acuerdo con lo previsto
en el numeral 15 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, concordado con el paragrafo
1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 .

18-Si e! proponente no responde, a juicio de la Contraloria Municipal de Neiva, de
manera satisfactoria los requerimientos de la entidad hasta antes del traslado del
informe de verificacidn y en consecuencia no cumple con los requisitos habilitantes.

18-Cuando no haya firmado los anexos por el representante legal.

Nota: En caso de empate de menor precio unitario, la entidad adjudicara a quien haya
entregado primero la oferta entre los empatados, segin el orden de entrega de las
mismas. Asi mismo, la Contraloria Municipal de Neiva se reserva el derecho de admitir
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aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que
estos sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas.

9. DECLARATORIA DE DESIERTA.

La Contraloria Municipal de Neiva declarara desierto el proceso en el evento en que no se
presente ningun proponente, o ninguna propuesta se ajuste a la Invitacién Publica o, en
general, cuando existan motivos que impidan la seleccién objetiva del contratista,
mediante acto motivado, en el que se sefialaran expresa y detalladamente las razones que
han conducido a tomar tal decision.

10.VALIDEZ DE LA PROPUESTA.

La propuesta debera tener validez minima de treinta (30) dias calendario, contados a partir
de la fecha limite prevista para la recepciéon de la misma, lo cual se entiende aceptados
con la presentacion.

9. ADENDAS.

Se determina que la modificacion de las reglas contenidas en la presente invitacion se
realizard a través de adendas. Si se llegasen a modificar los plazos y términos del
proceso de seleccion, la adenda debera incluir el nuevo cronograma.

10. PROPONENTE UNICO.

Publicada la verificacién de los requisitos habilitantes, segtin el caso, y de la evaluacion
del menor precio, la entidad otorgard plazo para que los proponentes puedan formular
observaciones a la evaluacién. Las respuestas a las observaciones se publicaran en el
Secop simultdneamente con ia comunicacion de aceptacion de la oferta.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

La comunicacién de la aceptacidn junto con la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.
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CAPITULO I}
11.TRAMITE DEL PROCESO.

El presente proceso, de acuerdo a la cronologia descrita, tendra el siguiente tramite:

ACTIVIDAD FECHA | HORA | FECHA HORA LUGAR
INICIAL FINAL
Publicacion de | 17 de | 8:00 17 de | 6:00 p.m. | A través de la pagina web del
los  estudios | noviembre | a.m. - | noviembre Secop www.contratos.gov.co
previos y la|de 2017 de 2017 y de la Contraloria Municipal
Invitacién de ' Neiva
Pablica  (por www.contralorianeiva.qov.co.
término no
inferior a un
dia habil)
Observaciones | 17 de | 8:00 17 de | 6:00 p.m. | Las observaciones deberan
: noviembre | a.m. noviembre ser presentadas por escrito y
de 2017 de 2017 radicadas en la ventanilia
unica de recepcidon de
documentos de la Contraloria
Municipal de Neiva (Huila),
ubicada en la carrera 5 No. 9-
74 piso 1.
Respuesta a 20 de | Hasta las | La respuesta a las
observaciones noviembre | 12:00 del ! observaciones se publicara
y Adendas de 2017 mediodia. | en la pagina web
www.contralorianeiva.gov.co,
Si la entidad Hega a emitir
una adenda la publicara en el
Secop www.contratos.gov.co.
Presentacién | 20 de | 2:00 20 de | 5:00p.m |La propuesta debera ser
de propuestas. | noviembre | p.m. noviembre presentada en la ventanilla
de 2017 de 2017 Unica de recepcion de
documentos de la Contraloria
Municipal de Neiva (Huila),
ubicada en la carrera 5 No, 9-
74 piso 1.
Publicacién 20 de | 6:00 pm | A través de la pagina web del

“Control Fiscal Con Sentido Pablico”
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del acta de noviembre Secop www.contratos.gov.co
Cierre del de 2017 y de la Contraloria Municipal
proceso de Neiva
www.contralorianeiva.gov.co.
Entrega de 21 de | 12:00 del | La evaluacion economica y
Informe de noviembre | medio dia | juridica se recepcionara en la
evaluacion de de 2017 Secretaria General de la
las propuestas Contraloria  Municipal de
Neiva.
Publicacion 21 de | 1:00 pm | A través de la pagina web del
"| del informe de noviembre Secop www.contratos.qov.co
Evaluacion de 2017 y de la Contraloria Municipal
de Neiva
www.contralorianeiva.gov.co.
Presentacién | 21 de | 2:00 22 de | 8:00 am | Deberan ser presentadas por
de noviembre | pm a | noviembre |a 12:00 | escrito y radicadas en la
observaciones | de 2017 | 6:00 de 2017 | del medio | ventanilla Gnica de recepcion
a la pm dia de documentos de la
evaluacion Contraloria  Municipal de
Neiva (Huila), ubicada en la
carrera 5 No. 9-74
piso 1.
Respuesta a 22 de | 6:00 pm | A través de la pagina web del
las noviembre Secop www.contratos.qov.co
observaciones de 2017 y de la Contraloria Municipal
de Neiva
www.contralorianeiva.gov.co.
Publicaciéon de 22 de | 6:00 pm | A través de la pagina web del
la aceptacion noviembre Secop www.contratos.qov.co
de la oferta o de 2017 y de la Contraloria Municipal
declaratoria de Neiva
desierta. (la www.contralorianeiva.qov.co.
aceptacion de
la oferta
constituye vy
hace las veces
de contrato)
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Legalizacién Termino Hasta las | En la Secretaria General de
del contrato maximo 5:00pm |la Contraloria Municipal de
para sy hasta el Neiva, ubicada en la carrera 5
ejecucion 24 de No. 9-74 piso 4, se entregan
(Registro noviembre los documentos respectivos a

Presupuestal, de 2017 cargo del contratista.
Constitucién vy
aprobacion de
pélizas).

Para efectos de obtener cualquier informacién respecto al presente proceso de seleccion,
se atendera Unicamente a través de comunicacion escrita, siendo radicada en la ventanilla
unica de ia Contraloria Municipal de Neiva, ubicada en la Carrera 5 No. 9-74 piso 1.

CAPITULOC 1l
12.REQUISITOS DE PARTICIPACION.

12.1. PRESENTACION Y EXAMEN DE LA PROPUESTA.

La propuesta debera ser presentada en idioma espafiol, impresa en cualquier medio, junto
con todos los documentos que la acompanan y deberan ser entregada dentro del plazo, en
original y copia, en sobre cerrado con los requisitos Juridicos, y econdmicos, en la
ventanilla unica de la Contraloria Municipal de Neiva, ubicada en el edificio municipal
primer piso Carrera 5 No. 9 -74.

12.2 REQUISITOS DE ADMISION DE LOS PROPONENTES.

La Contraloria Municipal de Neiva verificara los requisitos minimos habilitantes tnicamente
a la oferta que haya presentado el precio mas bajo (que corresponde al menor valor
unitario y en ningdn caso podra superar el presupuesto oficial). En caso de que la oferta
con el precio mas bajo no relna los requisitos, se procedera a verificar la que haya
presentado la segunda oferta con el precio mas bajo, en caso de que esta tampoco
cumpla, se verificaran las de quien presentd el tercer menor precio y asi sucesivamente
hasta obtener un oferente habilitado.

12.3. MODALIDADES DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

En el presente proceso podran participar las personas naturales o juridicas,
“Control Fiscal Con Sentido Pablico” 12
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individualmente o asociadas en consorcio o Unién temporal, que no estén incursas en
inhabilidades o incompatibilidades para contratar sefialadas por la Constitucién y la Ley,
con capacidad estatutaria para presentar oferta y que efectien la propuesta de acuerdo
con las condiciones establecidas en el presente pliego de condiciones.

Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y
cuando cumplan las condiciones exigidas en el pliego de condiciones:

INDIVIDUALMENTE: Persona Natural.

CONJUNTAMENTE: En cualquiera de las formas de asociacion previstas en la Ley, tales
COMOo CONSOICios ¥ uniones tempora[es

PERSONA JURIDICA.

Nota: El oferente debe tener en cuenta la modalidad de presentacién de la oferta para que
anexe los requisitos que la Ley establece para cada una.

CONSIDERACIONES GENERALES: Todos los proponentes deben: (I).- Tener capacidad
juridica para la presentacién de la propuesta; (ll).- Tener capacidad juridica para |a
celebracion vy ejecuciéon del contrato; (lIl).- Cumplir con la vigencia de la sociedad al
momento de la presentacién de la oferta y para todo el tiempo de ejecucion del contrato y
un (1) afio mas; (IV).- No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en las leyes de Colombia, en especial las previstas en la Ley 80
de 1993; (V).- No estar incurso en ninguna causal de disolucién y/o liquidacion; (V1).- No
estar en proceso de liquidacion obligatoria o forzosa.

CAPITULO IV
13.DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

Propuesta Econémica.

Documentos de verificacion juridica (habilitantes).

Experiencia.

Anexos 1,2,3,45 6y 7 (el anexo 4 y 5 depende de la calidad de la persona,
anexo 4 persona juridica anexo 5 persona natural)

o O 0 O

a. VALOR DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

Para efectos que el proponente proyecte su propuesta econémica, la entidad precisa que
el contrato resuitante del presente proceso tendra como valor maximo el presupuesto
oficial, la entidad no aceptara propuestas que estén por encima del menor valor en
precios unitarios estipulados en el cuadro N° 1 y el presupuesto oficial, establecido en

“Control Fiscal Con Sentido Publico” 13
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esta invitacidén publica.

Para fines de la evaluacién econémica se tendra como tope el menor precio (unitario
y total) resultado del analisis del estudio del mercado estipulado en el cuadro N° 1.

b. DOCUMENTOS DE VERIFICACION JURIDICA:

. Persona natural Persona Juridica

1 Carta de presentacion de la oferta. | 1 Carta de presentacidn de la oferta.

2 Fotocopia de Ila cédula de|2 Fotocopia de la cédula de ciudadania del
ciudadania representante legal.

3 Certificado de antecedentes | 3 Certificado de antecedentes fiscales de la
fiscales. persona juridica y representante legal.

4 Certificado de antecedentes | 4 Certificado de antecedentes disciplinarios
disciplinarios. del representante legal y de la persona

juridica.

5 Certificado de Antecedentes | 5 Certificado de Antecedentes Penales
Penales expedido por la Policia expedido por la Policia Nacional.
Nacional

6 Registro Unico Tributario “RUT” 6 Registro Unico Tributario “RUT”

7 Certificado de existencia y|7 Certificado de existencia y representacion
representacion legal expedido por legal expedido por Camara de Comercio,
Céamara de Comercio, en original- en original de la persona juridica. Como
como agencia de viajes (expedido agenica de viajes(expedido por un
por un término no mayor a 30 dias a término no mayor a 30 dias a la fecha de
la fecha de presentacion de la presentacion de la propuesta)
propuesta) REGISTRO MERCANTIL (Debe tener un
REGISTRO MERCANTIL (Debe objeto social o actividad econdmica
tener un objeto social o actividad conforme al objeto de contratacion)
econdmica conforme al objeto de
contratacion) ' )

8 Comprobante de pago de la|8 Certificado de estar al dia en el pago de
seguridad social del mes en qgue se la seguridad social (salud, pension,
publica la invitacién (saiud, pension, riesgos laborales) y aportes parafiscales
riesgos laborales). que corresponda al udltimo pago,

encontrandose al dia en su obligacién,
firmada por el representante legal y/o
revisor fiscal, segun sea el caso.

9 Libreta militar si es menor de 5019 Libreta militar del representante legal si

“Control Fiscal Con Sentido Piblico” 14
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anos. es menor de 50 afos.

10 Paz y salvo municipal vigente. 10 Paz y salvo municipal vigente del

representante legal.

11 Certificacion de no estar incurso en | 11 Certificacion de no estar incurso en
causales de conflicto de intereses, causales de conflicto de intereses,
Inhabilidad e Incompatibilidad. Inhabilidad e Incompatibilidad. (Original)
(Original) (representante legal y de la juridica)

12 Certificado de no sanciones e| 12 Certificado de no sanciones e
incumplimientos. {Original) incumplimientos. (Original) (del

representante legal y de la persona
juridica)

13 Certificado de Origen Licito de| 13 Certificado de Origen Licito de Recursos.
Recursos. (Original). (Original). (del representante legai y de la

persona juridica)

14 Certificacidon Bancaria de cuenta de | 14 | El representante legal debe tener
ahorros o corriente. facuitades para contratar, si lo requiere.

15 Anexos 12,356y 7 16 | Certificacién Bancaria de cuenta de

ahorros o corriente de la persona juridica.
16 Anexos 12,346y7

c. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

Se evaluard la experiencia anexando fotocopia de un (1) contrato o certificacién que haya
suscrito durante los Ultimos cinco afos, contados a partir de la fecha de radicacion de la
propuesta, celebrados con entidades publicas ¢ privadas cuya actividad haya sido
relacionada al objeto del contrato.
Para que la acreditacion sea valida, el documento (acta de liquidacién, acta de recibo o
certificacién) debe contener la informacién necesaria para realizar la evaluacion, tales

comao:

Contratante (Nombre y Domicilio).

Objeto y/o actividades ejecutadas —items-.
Fecha de iniciacién, indicando dia, mes y afio.

Valor del contrato.

14. EVALUACION DE PROPUESTAS:

a) Las propuestas seran evaluadas de acuerdo con la normatividad vigente y en
particular con lo establecido en los términos de la presente invitacion.

“Control Fiscal Con Sentido Ptblico” 15
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b) Conforme lo establecido en el paragrafo del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. numeral 4 del
Decreto 1082 de 2015, tan solo se evaluaran las propuestas econdémicas
presentadas y la entidad solicitara, o procedera a verificar los documentos
habilitantes Gnicamente al oferente que haya presentado el menor valor inicial
(conforme a los topes de menor valor estipulados en el cuadro N°1). En caso que
este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado
en segundo lugar y asi sucesivamente.

¢} De acuerdo con lo establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2013, en caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien
haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun orden de entrega de”
las mismas.

15. COMITE DE SELECCION.

Una vez abiertas las propuestas se calificaran por parte del Comité Evaluador designado
por el sefior Contralor Municipal de Neiva, para el efecto y se practicara la evaluacion por
parte del mismo Comité con base en el procedimiento para evaluacién y la ponderacion
descrito en este capitulo. Como resultado de lo anterior, se conformara el orden de
elegibilidad segun el cual se hara la respectiva adjudicacién.

16. NOTIFICACION DEL ACTA DE EVALUACION: |

El informe de evaluacion de las propuestas estara disponible en la fecha sefalada en el
cronograma de la invitacién, para que los oferentes puedan consultarla y presenten las
observaciones que estimen pertinentes, sin gue los oferentes puedan completar, adicionar,
modificar 0 mejorar su propuesta.

17. OBSERVACIONES Y RESPUESTAS AL INFORME DE EVALUACION:

‘Por la simplicidad del proceso y las propuestas,’la entidad recibira las observaciones al
informe de evaluacién de manera personal, pudiendo resolver de la misma manera a los
interesados, salvo solicitud expresa de alguno de los oferentes de realizarla mediante
oficio, en la fecha sefialada en el cronograma de la invitacidn.

18. ADJUDICACION DEL CONTRATO.

Una vez escogida la propuesta econdmica de menor valor se procedera a verificar de
manera simultanea si esta CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos habilitantes

“Control Fiscal Con Sentide Pablico’ 16
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(juridicos-experiencia), con el fin de garantizar la transparencia y celeridad del proceso.
19. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate se aplicara lo estipulado en el numeral 7 del Art. 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015.

En caso de persistir el empate este se resolverd por sorteo a través de balotas en
audiencia publica con la presencia de los proponentes que se encuentren en dicha
situacion.

20. GARANTIA

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015
“Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de selecgién de
minima cuantia y en la adquisicién en Grandes Superficies”,

No obstante lo anterior, atendiendo al analisis de riesgos elaborado, la Contraloria Municipal de
Neiva estima pertinente solicitar al contratista la constitucién de garantias que amparen el
Cumplimiento del contrato, y calidad del servicio por el 10% del valor del contrato, por el

término de 12 meses contabilizados a partir de fa suscripcion del respectivo contrato y 1a garantia

que ampare el pago de salarios, prestaciones sociales, legales e indemnizaciones laborales,
por el 20 % del valor del contrato, por el terminc de 3 afios, contados a partir de la suscripcién del

respectivo contrato.
21. SUPERVISION

La supervision sera ejercida por el servidor piblico que designe el Contralor Municipal de
Neiva.

El supervisor estd autorizado para impartir instrucciones y érdenes al contratista sobre
asuntos de su responsabilidad siempre y cuando las mismas estén sujetas a lo estipulado
en el contrato.

Todas las comunicaciones u oOrdenes destinadas al contratista seran expedidas o
ratificadas por escrito y formaran parte de los documentos del contrato.

Seran funciones de quien ejerce el control de ejecucion, las tendientes a asegurar que las
partes cumplan con las obligaciones pactadas en el contrato y en la ley, para el correcto
desarrollo de su objeto.

“Cowntrol Fiscal Con Sentido Publico™ 17

GR-F-52/\/3/20-04-2016




 CONTRALORIA FORMATO
= MUNICIPAL
" DENEIVA INVITACION PUBLICA N° 007 DE 2017

Contral Fiscai ¢on Sentido Piblico

El supervisor, estd obligado a buscar el cumplimiento de ios fines de la contratacion, a
vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y a proteger los derechos de la entidad,
del contratista y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucién del contrato,
de conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993 en
concordancia con los Articulos 4, 14 y 53 de |la misma norma, este ultimo articulo
modificado por el articulo 82 de la Ley 1474 de 2011.

El supervisor del contrato no estd facultado para tomar decisiones administrativas y por lo
tanto, no puede exonerar al contratista de ninguna de sus obligaciones contractuales, ni
modificarlas, ni ordenar trabajo o labor alguna que traiga consigo variaciones en el plazo o
en el valor del mismo.

22. IMPUESTOS Y DERECHOS

- Para la ejecucion del contrato se requiere la aprobacion de la respectiva garantia, el pago
de los derechos de contratacién y el registro presupuestal.

El Contratista debera dar cumplimiento a las leyes, ordenanzas, Acuerdos y reglamentos
aplicables que existan sobre el particular.

Dado en Neiva el dia, 17 de 2

AE_/]

./ :
‘ gfﬂ N PERDOMO FERNANDEZ
& Contralor Municipal

Proyedto: MARIA FERNANDA PARRA
Contragista

“Control Fiscal Con Sentido Piblico” 18

GR-F-52/\/3/20-04-2016




FORMATO

» CONTRALORIA
. MUNICIPAL

4d:7 DENEIVA INVITACION PUBLICA N° 007 DE 2017

Contrsl Fiscal con Sentido Piblico

ANEXO 1.
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Neiva, de de

Sefiores:

CONTRALORIA MUNICIPAL
Carrera 5 No. 9 - 74 Piso 4
Neiva

Referencia: XXX XX XXXXX.

El suscrito , en calidad de
representante legai de de acuerdo con las condiciones generales
de los Invitacién publicas de Condiciones y especificaciones de LA SELECCION DE
MINIMA CUANTIA No. 007 DE 2017 cuyo objeto es "CONTRATAR LOS SERVICIOS DE
TRANSPORTE, ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION PARA LA SEGUNDA ACTIVIDAD DE
BIENESTAR DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE
NEIVA", presento la siguiente propuesta.

En caso de resultar favorecido y ser aceptada nuestra propuesta, me comprometo a firmar
el contrato correspondiente.

Declaro asi mismo que:

1. Tengo facuitad legal para firmar y presentar ia propuesta.

2. Esta propuesta y el contrato que llegase a celebrarse solo comprometen a la
sociedad que legalmente represento.

3. Conozco la informacién general y especifica y demas documentos del Proceso de
Seleccion y acepto los requisitos en ellos contenidos.

4. Realizaré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato
en el plazo sefialado en las condiciones de los Invitacién pablicas de Condiciones.

5. La sociedad que legalmente represento no se encuentra incursa en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialada por la constitucién politica, por
la ley 80 de 1993 y demas normas que rigen.

6. Me comprometo a ejecutar el contrato en un plazo de meses ( ____ dias).

La direccion comercial donde se pueden remitir o enviar por correo notificaciones
relacionadas con este procesoc de seleccion es

“Control Fiscal Con Sentido Publico™” 19
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Me comprometo a informar a la Contraloria Municipal de Neiva todo cambio de residencia
o domicilioc que ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como
consecuencia del proceso precontractual y hasta su liquidacién final.

Atentamente,

Nombre del proponente o de su Representante Legal

C. C. No. de
Matricula Profesional No. : (anexar copia)
No. del NIT [Consorcio 0 Unidn Temporal o de la (s) firma (s)] [anexar copia (s)]

Direccién de correo
Direccién electrénica
Telefax

Ciudad

(Firma del proponente o de su Representante Legal)

“Control Fiscal Con Sentido Publico” 20
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“CONTRATO DE (Objeto)

ANEXO No. 2

ITEM

DETALLE

CANTIDAD | VALOR

1

HOSPEDAJE: Para 2 dias y 1 noche. (30 de noviembre y 01 de

| diciembre de 2017). Finca Campestre, la cual debe contar con

amplias zonas verdes, servicio de internet wifi, piscina, cancha
de voiey y de mini-futbol, Zzona de camping, juegos de mesa
como mini tejo, rana, billar, mesa de ping pong y salén de
conferencias con capacidad no inferior a 40 personas, con
sonido y ayudas audiovisuales. Debera contar con habitaciones
0 cabaftas para 30 personas, con acomodacién multiple o
individual, con bafio. (La finca campestre deberd estar ubicada

con un rango de distancia maximo a 23 kilémetros de la ciudad

de Neiva.)

Hasta 30

DESAYUNO: minimo 2 opciones

Hasta 30

ALMUERZO: minimo 2 opciones

Hasta 30

REFRIGERIO: minimo 2 opciones

Hasta 30

CENA: minimo 2 opciones

Hasta 30

On] BN

TRANSPORTE: Traslado ida y regreso de los funcionarios
saliendo de la ciudad de Neiva hasta la Finca campestre con
distancia no mayor a 23 kilémetros de esta ciudad. Salida el 30
de noviembre y regreso el 1 de diciembre de 2017. Ei bus
debera tener capacidad para transportar 30 personas, SOAT y
seguro de responsabilidad extracontractual. El contratista se
obliga a_tener la revisién técnico mecanica del vehiculo al dia.

Hasta 30

1. Para fines de la evaluacién econémica se tendra como tope el menor precio (unitario)
resultado del andlisis del estudio del mercado estipulado en el cuadro N° 1.

2. El Valor Total de la Propuesta no podra ser mayor al 100% del Presupuestado oficial,
so pena de rechazo de la Propuesta.

3. En_caso de ser responsable del IVA debera ser discriminado e incluido en el valor de
la propuesta, que en ningin momento podra superar el valor del presupuesto oficial.

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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ANEXO 3

CERTIFICACION DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSALES DE CONFLICTO DE
INTERESES, INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD

Sefiores:

CONTRALORIA MUNICIPAL
Carrera 5 No. 9 — 74 Piso 1
Neiva

Ref.: Certificacion de no estar incurso én causales de conflicto de intereses, Inhabilidad &
Incompatibilidad.

Cordial saludo,

Por medio de la presente, con el fin de que integre los soportes previos requeridos para la
suscripcion del presente contrato, manifiesto bajo la gravedad de juramento que no me
encuentro incurso en ninguna causal de conflicto de intereses, inhabilidad e
incompatibilidad de aquellas establecidas en la Constitucién Politica de Colombia, asi
como las de los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los de las Leyes 734 de 2002, 1474
de 2011 y los del Decreto Ley 019 de 2012, y las demas que hayan sido constituidas en la
ley.

Conforme lo anterior, manifiesto ser el tnico responsable por los efectos de la presente
declaracion, y por lo tanto asumo todas las consecuencias juridicas que ello acarrea, tanto
penales, como disciplinarias y fiscales.

lgualmente manifiesto saber el contenido del articulo 8 de la Ley 890 de 2004 (Julio 07),
“Por la cual se modifica y adiciona el Cadigo Penal.”, que dice:

“Articulo 8°. “El articulo 442 del Cédigo Penal quedara asi: "Articulo 442. Falso testimonio.
E! que en actuacion judicial o administrativa, bajo la gravedad del juramento ante autoridad
competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente, incurrird en prision de seis (6)
a doce (12) afios™.

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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, ANEXO No. 4
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL ARTiCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002

El suscrito , identificado con

cédula de ciudadania No. en mi calidad de
de la empresa

con NIT. bajo la gravedad de juramento manifiesto, que la

empresa ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de la presentacion
de la presente propuesta con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones
y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus
empleados vinculados por contrato de trabajo, por Io que declaro que se encuentra a PAZ
Y SALVO con las Empresas promotoras de saiud —EPS—, los Fondos de Pensiones, las
Administradoras de Riesgos Laborales —ARL—, las Cajas de Compensaciéon Famifiar, el
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y el Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA-.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS
ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL
VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en alos ( ) del mes de de 2016

Firma

Identificacién No.
En calidad de
Ciudad y fecha

NOTA: La presente certificacién debe ser firmada por el Revisor Fiscal. En el evento en
que la empresa no tenga Revisor Fiscal, la certificacion deberd ser firmada por el
Representante Legal de la misma. En caso que la empresa tenga menos de seis (6)
meses de creada, debera certificar el cumplimiento a partir de la fecha de
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ANEXO No. 56

PERSONAS NATURALES

DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES

7.5. ARTICULO 8 LEY 828 DE 2003

El suscrito . identificado con

cédula de ciudadania No.” en mi calidad de
de la empresa

con NIT. bajo la gravedad de juramento declaro que he

cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de la presentacion de la
presente propuesta con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos profesionales y con los aportes parafiscales mios y de mis empleados vinculados
por contrato de trabajo (En caso de tener empleados a cargo), por lo que declaro que me
encuentro a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud -EPS—, los Fondos de
Pensiones, las Administradoras de Riesgos Laborales —~ARL—, las Cajas de Compensacién
Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —-ICBF- y el Servicio Nacional de
Aprendizaje —-SENA—,

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS
ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL
VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Firma

Identificacion No.
Ciudad y fecha

NOTA: Se debe tener en cuenta que todos los anexos aqui enunciados deben ser
presentados en un solo sobre en original.
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CONTRALORIA FORMATO

w MUNICIPAL
4.7 DENEIVA INVITACION PUBLICA N° 007 DE 2017

Control Fiseal con Sentido Pablics

ANEXO No. 6

CERTIFICADO DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO

Neiva, de

Sefores

CONTRALORIA MUNICIPAL
n Carrera 5 No. 9 — 74 Piso 1

L Neiva

Referencia: Certificado de no sanciones o incumplimiento

El suscrito , en calidad de
representante legal de , certifico bajo la gravedad del juramento que
la (Empresa, compafia o entidad) con NIT ,8i( Yono ( ) se

encuentra sancionada ni tiene pendiente tramite alguno por concepto de incumplimiento
en la ejecucion de contratos ¢on entes publicos o privados y tampoco ha sido sancionado
con multas por mora en la ejecucion de sus obligaciones contractuales.

Se emite este documento para el proceso de Minima Cuantia

Firma
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FORMATO

+ CONTRALORIA

= MUNICIPAL

" DENEIVA INVITACION PUBLICA N° 007 DE 2017

Control Fscal con Sentido Patlico

ANEXO No. 7

CERTIFICADO DE ORIGEN LICITO DE RECURSOS

Neiva, de

Sefiores
CONTRALORIA MUNICIPAL
Carrera 5 No. 9-74 Piso 4

Neiva

El suscrito , en calidad de
representante legal de , manifiesto bajo ia gravedad del juramento
que los activos y recursos que conforman el patrimonio de la (Empresa, compafiia ¢
entidad) con NIT , son de origen licito y seran empleados en el

desarrollo de este contrato una vez me sea adjudicado.

NOMBRE
C.C.
Representante Legal
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