CONTRALORIA ’
i MUNICIPAL
" DENEIVA ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Control Fistal con Sentido Piblico

DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA GENERAL
REFERENCIA: Contrato de Suministro

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y UTILES DE OFICINA, PAPELERIA E
INSUMOS DE IMPRESION PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA Y DAR CUBRIMIENTO A LAS
NECESIDADES DE TODAS LAS DEPENDENCIAS DE ACUERDO CON
LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.”

ﬁ Contenido
I T OGUCCION. -+ oo s st ssee et ee ettt tee ceace e ee sttt
1l Descripcion de lanecesidad........ooooviveniiiiniiii e

A Objetivos Y AICANCES. ....oviiii it e
B Relaciones estratégicas del objeto contractual con la planeacion

INSHEUCIONAL. .. e et et ittt ettt eit e
Il | Objeto @ Contratar ..........ocveerneeniiinineineriieier e e
A O T TR T TR P S PP P P PP PP PP PO P PR PP SRS FRTPPPLLITILILILELLLLE

« | Obligaciones del contratista

«| Obligaciones de la Contraloria
B Especificaciones técnicas

(a) | Clasificacion UNSPSC

(b) | Actividades especificas

IV | Valor estimado del Contrato........oooovoveeeiiniiiiiniiiiinariereeieeeeeeee
A Analisis del Sector-Estudiodel Mercado ...........ooooviiiiiiiiereeeriienieens
™ (a) | Estudio comparativo SECOP

(b) | Cotizaciones
(c) | Histérico de la Contraloria
B

C FOMMA A€ PAGO. .. .. ieeiciitaaeiit ettt ia e ittt et
V. | Plazo y vigencia del Contrato.

VI. | Disponibilidad presupuestal.

VIl | Modalidad de seleccion del contratista y su justificacion........................
VHI. | Analisis de Riesgo y la forma de mitigario...............oooveeeereinnnneeerreeeeer
IX | Garantias para el proceso de Contratacion .............ooooeoceenreeeireeres

X Indicacion de si el Proceso de Contratacion esta cobijado por un Acuerdo
COMETCIAl oottt e e ettt iae e ae ittt
Xl Oportunidad de la contratacion..............oooeeeeeenereeeeeeeees

«Control Fiscal con Sentido Piblico”

GR-F-21/V6/20-04-2016



4+ CONTRALORIA 2
. MUNICIPAL

44 DENEIVA ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Control Fiscal con Sentido Patlico

l.- Introduccion

El presente estudio de conveniencia y oportunidad se realiza para llevar a cabo la
compra de papeleria, Utiles de escritorio y oficina e insumos de impresién para el
normal funcionamiento de la Contraloria Municipal de Neiva, dado que en la
actualidad no contamos con estos elementos, situacion que afecta el normal
funcionamiento de la entidad, puesto que al no contar con los elemento dificulta el
desempeifio eficiente de las dependencias.

La Contraloria Municipal de Neiva requiere para el cumplimiento de su Misidn
Institucional y ejecucion de funciones en forma eficiente y oportuna, elementos de
papeleria, (tiles de escritorio y oficina e insumos de impresion con destino a las
diferentes dependencias del ente de control.

Por lo anterior, se elabora el presente documento, que contiene el analisis de
acuerdo con lo sefialado en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y el
Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015", se procede a efectuar el ESTUDIO
PREVIO SOBRE LA CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD para llevar a cabo una
contratacion.

Il.- Descripcion sucinta de la necesidad

El Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 establece la obligatoriedad que
tienen las Entidades Publicas de explicar la necesidad que pretende satisfacer con la
contratacion a celebrar, como expresion del principio de planeacion contractual.

La Contraloria Municipal de Neiva, ejerce con efectividad y celeridad la evaluacion y
vigilancia de la gestion fiscal de la Administracion Municipal, sus entidades
descentralizadas y de los particulares que administren fondos o bienes de la Ciudad
de Neiva, a partir de la implementacion del control preventivo y el fortalecimiento del
control social, con el fin de evitar el detrimento al erario y contribuir al resarcimiento
oportuno del dafio al patrimonio publico de nuestra ciudad.

Para cumplir con las funciones propias de la Entidad, se hace necesario adquirir
elementos como Utiles de escritorio, oficina, papeleria e insumos de impresion.

Para verificar el tipo de elementos, cantidades aproximadas y calidades de los
mismos, el area de Almacén del ente de control realizé un estudio respecto del total
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de existencias, los consumos promedios anuales y precios historicos, y se
consolidaron las necesidades reportadas por las dependencias, con las
descripciones, caracteristicas y cantidades que se sefialan en el documento.
También se tuvo en cuenta los objetivos especificos, actividades y metas sefialadas
en el Plan Estratégico 2016- 2019 “Control Fiscal con Sentido Publico”, de acuerdo
con la dindmica que se obtuvo durante la vigencia 2016 en el desarrollo del Plan de
Accién de la misma vigencia.

A.-Objetivos y Alcance

Objetivos

-Dotar a la entidad de las herramientas necesarias para cumplir con su mision
institucional.

Como alcance se espera:

El suministro de elementos de papeleria, Utiles de escritorio de oficina e insumos de
impresion para la Contraloria Municipal de Neiva.

B.-Relaciones estratégicas del objeto contractual con la planeacién
institucional

La contratacién se realiza en desarrollo del objetivo estratégico “3. Dinamizar la
organizacion a través de la modernizacién, innovacién y compromiso institucional.

Iil. Objeto a contratar

A.-OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y UTILES DE OFICINA,
PAPELERIA E INSUMOS DE IMPRESION PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA Y DAR
CUBRIMIENTO A LAS NECESIDADES DE TODAS LAS DEPENDENCIAS
DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.”

« Obligaciones del contratista.

El contratista debera cumplir ademas de las obligaciones propias de este tipo de
contrato, las siguientes:
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1) Entregar en la sede de la Contraloria Municipal de Neiva, los diferentes
insumos y elementos de papeleria objeto de la contratacién en la fecha que
indique la supervisora del contrato.

2) Garantizar que los productos vendidos sean de buena calidad y que cumplan
con las especificaciones técnicas para este tipo de suministros.

3) Suministrar los diferentes insumos y elementos de oficina en la medida que
sean solicitados por la Contraloria Municipal de Neiva, en las cantidades que
se llegue a sefalar.

"™
4) Presentar la factura por cada pedido requerido, para el respectivo pago.
5) Presentar los requisitos exigidos para la legalizacion del contrato.
6) Acatar las instrucciones que se impartan para el cabal cumplimiento del
presente contrato, por medio de la Supervisora.
7) Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social y
parafiscal segun el régimen al que pertenezca, so pena de las consecuencias
establecidas en el articulo 1 de la Ley 828 de 2003.
8) Suscribir oportunamente el acta de inicio, acta de terminacién y el acta de
liquidacién del contrato conjuntamente con el supervisor del mismo.
9) Constituir las pélizas que se requieran.
ﬁ 10) Pagar todos los impuestos legales.

« Obligaciones de la Contraloria.

Seran obligaciones de la Contraloria Municipal:
1) Delegar de manera oportuna el supervisor(a) del contrato.
2) Facilitar los medios para que el contratista ejecute el objeto contractual.

3) Exigir al contratista el pago de seguridad social y demas obligaciones
legales, cada vez que se efectlie un pago.
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4) Expedir la orden de pedido de forma oportuna para la entrega de los
diferentes insumos o elementos de papeleria, contemplados en el contrato,
cuantas veces sea necesario.

5) Realizar el pago al Contratista de forma oportuna.

6) Ejercer la supervision sobre el desarrollo y ejecucion del presente contrato.

7) Recibir y atender las observaciones realizadas por el contratista en forma
oportuna.

B.-Especificaciones — Actividades Especificas — Alcance
(a) Clasificacion UNSPSC

El objeto contractual se enmarca dentro de! siguiente cddigo del Clasificador de
Bienes y Servicios:

Tabia 1 Codificacién en el sistema UNSPSC

Clasificacion UNSPSC Segmento Familia Clase Producto

44121905 44 12 19 05 Almohadilias de tinta o
estampillas

44121600 44 12 16 00Suministros de escritorio

44121701 44 12 17 01 Boligrafos

43211600 43 21 16 00 Accesorios de computador

44122003 44 12 20 03 Carpetas

14111519 14 11 15 19 Papeles cartulina

43201820 43 20 18 20 Disco versatil digital de alta
definicion hd dvd de lectura y
escritura

31162001 3 16 20 01 Chinches

44103112 44 10 31 12 Cinta de impresora

31201522 31 20 15 22 Cinta de transferencia
adhesiva

44121615 44 12 16 15 Grapadoras

60121701 60 12 17 01 Sellos de estampacion de
caucho

44122011 44 12 20 11 Folders

43211706 43 21 17 06

44122104 44 12 21 04 Clips para papel

44121706 44 12 17 06 L apices de madera

44122000 44 12 20 00 Carpeta de archivo, carpetas
y separadores

14111507 44 11 15 07 Papel para impresora o
fotocopiadora

14111508 44 11 15 08 Papel para fax

44121716 44 12 17 16 Resaltadores

44121503 44 12 15 03 Sobres

44103103 44 10 31 03 Toner para impresoras 0 fax

44103105 44 10 31 05 Cartuchos de tinta

44122100 44 12 21 00 Suministros de sujecién
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14111823 14 11 18 23 Formatos v libros de control

44121800 44 12 18 00 Medios de correccion

44122107 44 12 21 07 Grapas

43202000 43 20 20 00 Dispositivos de
almacenamiento extraibles.

- (USB)

41111604 41 11 16 04 Reglas

60000000 60120000 60121300 60121301 Guiilotinas para cortar papel

26000000 26110000 26111700 66111706 Pilas electricas

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

(b) Actividades especificas.

(i) Elementos de papeleria, Utiles de escritorio de oficina e insumos de impresién que
requiere la Contraloria Municipal de Neiva:

UNIDAD DE
{TEM DETALLE MEDIDA
1 Almohadilla para sellos N° 3, tamafio 18x15 cm unidad
2 Bistury grande unidad
3 Boligrafo plastico, desechable con tapa, colores surtidos unidad
4 Boligrafo plastico, desechabie con tapa, tinta_negra unidad
5 Carpeta desacificada 600 gr. Unidad
6 Cartulinas por octavos unidad
7 CD DVD+R DL/8X4hr de 8.5 GB/GO unidad
8 Chinches x 50 unidades unidad
9 Cinta impresora FX 2190 unidad
10 Cinta pegante ancha unidad
11 Cosedora grande unidad
12 Fechador unidad
13 Folder Coigante varilla metalica unidad
14 Ganchos Clip pequefio unidad
15 Lapiz para dibujo fabricado en madera de forma hexagonal con borrador, mina negra de unidad
2 mm y dureza hb
16 Legajador AZ tamafio oficio unidad
17 Numerador 8 digitos unidad
18 Papel bond tamaiio carta 75 gr resma
19 Papel bond tamafia oficio 75 gr resma
20 Papel para fax rollo
21 Papel reciclable tamafio carta resma
22 Resaltador colores surtidos unidad
23 Sobre manila carta unidad
24 Sobre manila oficio unidad
25 Sobres manila extragrande unidad
26 Sobres blancos oficio unidad
27 Toner 35 A unidad
28 Toner 55 A unidad
29 Toner HP CE285 A unidad
30 Toner 12 A unidad
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31 Cartuchos negro 21 unidad
32 Cartuchos negro 22 color unidad
33 Cartucho HP negra 970 Alto y medio rendimiento Unidad
34 Cartucho HP color 971 Alto y medio rendimiento Unidad
35 Ega 240 gr. unidad
36 Pegante Sipega en barra (Pegastick) unidad
37 Ganchos (clips) mariposa caja
38 Gancho legajador plastico x 18 CM de largo x 100 caja
39 Caja para archivo x 200 en cartén caja
40 Libro radicador de 300 folios pasta dura Unidad
41 Sacapuntas metélicos Unidad
42 Sacaganchos Unidad
43 Marcador sharpie marcar CD Unidad
44 Borrador de nata grande Unidad
45 Corrector liquido paper lapicero Unidad
46 Cajas de grapas para cosedora Unidad
47 Memoria USB 8 GB Unidad
48 Reglas metalicas de 30 cm Unidad
49 Almohadilla dactilar plastica forma redonda de 50 a 60 mm/S a 6 diametro (tinta negra) Unidad
50 Bandas elasticas Ref.22 X kilo (caucho) bolsa Unidad
51 Banderitas mini-banderitas-sefales autoadhesivas plastico o papel colores surtidos Unidad
52 Bisturi 18 mm plastico, metalico, cuchilla metalica (acero inoxidable), cuchilla corrediza y Unidad
cambiable, con bloque de cuchilla.
53 Block amarillo cuadriculado, bond amarillo/bond canario minimo de 55 gr, tamafio carta, Unidad
minimo 50 hojas.
54 Block Periodico tamafio carta minimo 50 hojas. Unidad
55 | Bolsillo porta escarapela horizontal, tamafio 6.5 X 8.5 a 10 cm Unidad
56 Bolsillo porta escarapela vertical mediano, tamafio 13 a 15X10a 11 cms Unidad
57 Bolsillo porta escarapela vertical pequefio, tamaro de 7.0 X 5.4 cms Unidad
58 Borrador nata, medidas 5.5. a6.3 cm Unidad
59 Borrador para tablero, elaborado con felpa sintética, fieltro o pafio chalet, la base madera Unidad
0 plastico.
60 Caballete o tripode para tabiero acrilico, minimo de 146 cm de altura, acho minimo de 46 Unidad
cm con una profundidad aproximada de 74 cms (abertura de pata trasera).
61 Carpeta presentacion carta oficio desacificada, color blanco, bolsillo interno y ranuras Unidad
para gancho legajador, tamaio oficio.
62 Cartulina carta blanca de 150 a 165 g/m tamafio carta color bianco. Unidad
63 Cartulina carta surtida, de 150 a 165 g/m2 tamafio carta, colores surtidos Unidad
64 Cera para contar-cera dactilar cuenta facil, envase de polipropileno de facil seliado con Unidad
tapa.
65 Chinchén traslucido X 100, cabeza plastica punta fina Unidad
66 Cinta adhesiva de empagque en rollo, dimension 48 mm X 100 mts Unidad
67 Cinta adhesiva para enmascarar 48 mm, dimension 48 mmX40 mm Unidad
68 Cinta adhesiva transparente, dimension 12 mm X 40 mts. Unidad
69 Clip estandar pequefio X 100 Unidad
70 Clip estandar pequeiio plastificado X 100 Unidad
71 Corrector liquido en frasco, minimo 17 ml, frasco con pincel aplicador Unidad
72 Corrector liquido en lapiz, contenido 7 a 12 ml, largo de lapiz Unidad
73 Cosedora de oficina 30 hojas, medidas aproximadas de 186 mm largo X 64 mm alto X 44 Unidad
mm ancho, peso 380 g.
74 Cosedora industrial, profundidad de grapado 60 a 130 mm aproximadamente. Unidad
75 Estuche acrilico para CD/DVD de 12 cm, capacidad 1 CD o DVD de 12cm Unidad
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76 Ficha bibliograficas X 100, tamafio mayor o igual 12, 5y menoroigual 13X 7.5 a 8.5¢cm Unidad
77 Gancho legajador plastico X 20, distancia entre perforaciones de 7 y 8 cms, transparente Unidad
de dos piezas.
78 Guia en cartulina carta paquete X 5. Tamafio carta. Unidad
79 Guillotina manual corte de minimo 10 hojas, de 30 X 30 cms Unidad
80 Libreta doble o rayada, tamafio minimo 16 X 23 cms Unidad
81 Libreta doble o cuadriculada, tamarfio minimo 16 X 23 cms Unidad
82 Libro de actas 100 folios, tamafio 32 X 34 cm largo por 20 a 23 de ancho Unidad
83 Libro de actas 200 folios, tamafio 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho. Unidad
84 Libro de actas 600 folios, tamario 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho Unidad
85 Marcador borrable desechable , tinta color negro, azul, rojo, o verde borrable o base de Unidad
alcohol, no mancha, para escribir sobre tabieros porcelanizados o cualquier superficie lisa
dimension longitud de cuerpo entre 115-155 mm y diametro entre 12-18 mm
86 Marcador permante, tinta color negro, azul, rojo, o verde borrable o base de alcohol, no Unidad
mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa dimensién
longitud de cuerpo entre 115-155 mm y diametro entre 12-18 mm
87 “Marcador permanente punta delgada, tinta color negro, azul, rojo, 0 verde borrable o Unidad
base de alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier
superficie lisa dimension longitud de cuerpo entre 127, 9 143 mm y didmetro entre 10-186,
3mm )
88 Masa elastica multiusos limpiatipos, no toxico, sirve para pegar carteleras y avisos en la Unidad
pared, fijar vidrios.
89 Mina para portaminas 0.5 mm caja x 12 Unidad
90 Notas autoadheivas pequefas /taco/bloque/cubo de minimo 100 hojas, tamafio minimo Unidad
de 3 X 5 cms colores surtidos.
91 Numerador entintado manual 6 digitos de 4 mm Unidad
92 Numerador entintado manual 8 digitos de 4 mm Unidad
93 Padmouse Unidad
94 Papel contact colores o plastico adhesivo de colores, rollo de 45 cm X 10 0 20 m en Unidad
colores basicos que se acuerdan con la entidad compradora.
95 Papel periédico pliego X 120 unidades, pliego para periodico entre 65 cm X 90cm y 70 Unidad
cm X 100 cm.
96 Papel seda tamario aproximadas de 50 X 70 cm. Unidad
97 Pegante barra, forma redonda, ciefre hermético Unidad
98 Pegante instantaneo, tamafio  envase de minimo 3 grs. Adhesivo instantaneo Unidad
transparente, con aplicador y tapa.
99 Perforadora industrial 2 huecos, metalica de alta resistencia 2 con una distancia entre Unidad
huecos de 8 cm.
100 Perforadora para oficina de 2 huecos, metalica 2 con una distancia entre huecos de 8 cm. Unidad
101 Pilas AA recargable par Unidad
102 Pilas AAA recargables par ) Unidad
103 Plastifolder carta con bisel, tamario carta forma de cierre bisel legajador en plastico. Unidad
104 Plastifolder carta con ganchos legajador, tamafio carta forma cierre gancho legajador. Unidad
105 Piastifolder oficio con bisel Unidad
106 Plastifolder oficio con gancho legajador, tamario oficio, forma de cierre gancho legajador. Unidad
107 Pliego foamy, tamafio entre 90 y 100 X entre 86 y 72 cms calibre entre 1.8 a 2 mm, Unidad
colores surtidos.
108 Plumones caja X 12 Unidad
109 Porta carnet rigido, tamafio estandar. Unidad
110 Portalapiz, diametro de 4.8 cm a 6 cm. Unidad
111 Regla pléstica Unidad
112 Regla metalica grande, aluminio anodizado 50 cm de largo X 3 ¢n de ancho. Unidad
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inoxidable de presion o seguro plastico cabeza en forma de disco, colores basicos y
acuerdan con la entidad compradora, minimo de 3 cms de diametro.

113 Regla metalia, aluminio anodizado de 30 cm de largo X 3 cm de ancho. Unidad
114 Resaltador desechable, amarillo, verde, naranja, rosado. Unidad
115 Rotulo adnesivo para CD/CVD 116 mm sobre de 30 hojas, tamafio 116 mm de diametro Unidad
exterior, dos rétulos por hoja.
116 Sacaganchos para grapa Unidad
117 Separador pléstico carta paquete X 5, tamafio carta. Unidad
118 Separador plastico oficio paquete X 5, tamario ofiico. Unidad
119 Silicona liquida, envase de minimo 100 ml. Unidad
120 Sobre carta paquete X 100, tamafio carta, medidas aproximada 22.5 X 29 cms. Unidad
121 Sobre correspondencia paquete X 100, tamafio 23.4 X 12 cms. Unidad
122 Sobre de felpa para CD, tamaiio para CD o DVD de 12 cm, con doble bolsillo. Unidad
123 Sobre de manila carta paquete X 100, tamafio carta medidas aproximadas 225 X 29 Unidad
cms.
124 Sobre de manila extra oficio paquete X 50, tamaiio extra oficio entre 27 X 37 cms. Unidad
125 Sobre de manila medio oficio paquete X 100, tamafio medio oficio medidas entre Unidad
aproximada de 17 X 24 a 26 cms
126 Sobre de manila oficio paquete X 100, tamafio oficio. Unidad
127 Tabla planillera, tamafio 35 cm alto X 23 cm largo, tamario oficio clip: 8 cm alto X 20 cm Unidad
largo tabla de piastico con bordes redondos.
128 Tabiero en acrilico, tamafno-80 X 120 cms y marco en aluminio o similar- Unidad
129 Tablero en corcho 80 X 120 cms, tamafio 80 X 120 cms. Unidad
130 Taco de papel, tamafio mayor o igual a 8 X 8 cm y menor o igual a 12 X 12 cms. Unidad
131 Tajalapiz, 1 orificio para minas de 2 mm forma anatémica para uso manual. Unidad
132 Tajalapiz eléctrico, voltios 120 V. Unidad
133 Tijera de acero inoxidable, dimensiones entre 17 -21 cms de largo mango ergondmico. Unidad
134 Tinta para sellos 28 a 30 cc negro. Unidad
135 Yoyo porta carnet, plastico, con clip de sujecién en cabeza con seguro metalico Unidad

Nota: De acuerdo a la necesidad de la Entidad y seglin requerimiento del supervisor
del contrato, se solicitara al contratista las cantidades y los elementos
requeridos.

Es de resaltar que los téner y cartuchos deben ser originales y no genéricos.

(i) El Contratista debe entregar los bienes descritos, dentro del plazo fijado en el
presente documento y en la aceptacion de la oferta, con la calidad y cantidad que
se le exija.

(i) El Contratista debe cambiar los elementos que no cumplan con las condiciones
exigidas, y de aquellos que presenten dafio o mal funcionamiento.

(iii) Es de aclarar que los tonery cartuchos deben ser originales.
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IV.-Valor estimado del contrato.

A.-Analisis del Sector-Estudio del Mercado.
(a) Estudio comparativo SECOP

*Invitacién Publica No.130 de 2015 “Adquisicion de papeleria y utiles de
escritorio para la Secretarla de Educacién S.E.M., entidad Municipio de Neiva”

CANTIDAD | VALOR VALOR TOTAL
. REQUERID | UNITARIO
DESCRIPCION L EN CON TVA
UNIDADES

PAPEL FOTOCOPIA TAMANO CARTA DE 75 200 $11.650 $2.330.000
GRS
PAPEL FOTOCOPIA TAMANG OFICIO DE 75 150 $13.750 $2.062.500
GRS
CARPETA DESASIFICADA 600GR  CON 200 $.3.000 $600.000
SOLAPA OFICIO

1000 $150 $150.000
SOBRE MANILA 25X35 OFICIO GENERAL
TINTA (CARTUCHO) PARA IMPRESORA 950 3 $118.750 $356.250
XL NEGRO IMPRESISTEM
TINTA (CARTUCHO) PARA IMPRESORA 951 5 $72.400 $362.000
XL NEGRO IMPRESISTEM
GANCHOS COSEDORA STD COBRIZADO X 10 $2.300 $23.000
5000
FRASCO  PEGANTE  LIQUIDO  EN 5 $3.000 $15.000
PRESENTACION DE 250 GRS SIN GLICERINA
TONER PARA IMPRESORA SAMSUNG NEGRO 3 $190.250 $570.750
ML 2160 REF MLT — 101S
TONER PARA IMPRESORA HP LASER JET2852 7 $270.850 $ 1.895.950
P1102/M/1132/1212-
TONER PARA IMPRESORA Q 26122 HP L3 7 $278.800 $1.951.600
1010-1015-3030
TONER PARA IMPRESORA Q59424 3 $810.400 $2.431.200.
ROLLO GRANDE DE CINTA  ANCHA 5 38.500 $ 42.500
TRANSPARENTE 48 X 200 MTS
TONER PARA IMPRESORA H.P. LASER JET 3 $701.100 $ 7.103.300
CF280X
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*INVITACION PUBLICA No.073 de 2015 “Suministro de papeleria y téner con
destino a la Secretaria de Movilidad”

ANEXT S

OFERTA ECONCMICA

L OFERENTE DEBERA DETERMINAR EL PRECID DE $i) PROPUESTA SEGUN Eb SIGUENTE FORMATO:

ITEM  LINIDAD
1 AR
: CAK

4 UNIDAD

- : TONERS

g | UNDAD

| {TONER

'. 5 | LNIDAD
TOMNER)

s | UNDAC
| ITONER

UNIDAD
STONER:

i UNIDAD

B

g romews

CARACTERISTICAS : ""”ﬁ: SN yaLoR A UNITARIO
TOTAL
; . . i i .
CASAS - 10 RESMAS PAPEL BOND DE 75 GMZ : v
. TAMANLD CARTA, POR CRIACE 10 RESMAS COE 74,750 11 560 35710
500 HOUAS i
CARPETA TAMANO OFICIC DESACIFICADA DE | |
500 GR, COLOR KRAFT INCUUYE GANCHO
LEGAIADOR ELABORADO CON MATERIALES sant’ - 2 158
PLASTICOS LIBRES DE ACIOO DEACUERC A a2 B8
LAS NORMAS TECNICAS DE LA LEY DE
ARCHIVD
TONER NY 14580 106RO1245(D8} PARA a7 00! 530 -
IMPRESORA XEROX 3428 497300 esw SRR,
TONER NY 14580 t0GRO1415(DA] PARA c ‘ _ ' Pt
IMPRESORA XEROX 3435 s08zs| a"‘{“ sez P
TONER DN 106R013 7405 PARA IMPRESORA I 5 728 858
HERDX 3250 360800 ( e TR
TONER PARA WOR CENTRE 3325 SN | -
ENEL JCI60631 PECEECOINGSER - IMPRESOR 748480 13117 853597
XERDX3325 i -
zg;m <64 PARA IMPRESORA HP LASERJET 00! 13440 o7 840
Iggsa 124 PARA IMPRESORA HP LASERJET —_— 12006 57655,
£ i - ) : H
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&2&%;; ig};&a BEA PARA INPRESORS HP LASERET ) 75500 308 87 535
CALA X100 UNIDADES SON IMPRESION A UNA |
» o TINTACALIBRE 790 KRAF TIPO NEVERA | ~ .
"t AR OIENSIONES EXTERNAS DE 125 CH 2182, 5 2508,

ANCHOUIE S &.TO Y 40 DE LARGO

VALOR TOTAL {SUMATORIA PRECIOS UNITARIOS) _

*INVITACION PULICA No.014 de 2015 “compraventa de elementos de papeleria,
gtiles de escritorio, oficina y de equipos computo, de conformidad con las

especificaciones técnicas, descripcién de unidades de medida y cantidades.”
Del Municipio de Neiva.

CONTRATO DE COMPRAVENTA No0.1003 del 15 de abril de 2015.
— ST AR S T Lt onsoe T o
. VALOR
ITEM  DESCRIPCION UNITARIO | CANTIDAD TOTAL
TR BE PAFEL FOTOCOMA TAMARD CARTADE TSGR X 10
L RESMAS 76.000 40 4. 0HD. 013
CALA DE PAPEL FOTOUOPIA TAMANO UFICIO DE 75GR. X 10
; RESMAS ‘ o $1.350 K 2740500
T4 TCARPETA LELAIADORA CON SOLAPA DESASIEICADA 2650 100 265.000
4T COSEDORA BATES 550 15.300 60 918,000
2T CALA PE LAPICERDS BT 100 NEGRO X 12 UND. %800 30 144.000
o CARPETALEGAIADORA CAVE HORIZONTAL OHICIO 130 1500 195.004
7 TLIBRO DE ACTAS 300 FOLIOS INDUCONTABLES 9.600 10 96.000
TECANTE LIQUIDO EN FRESENTACION DE Z500R. SIN GLICERINA 2200 40 88.000
PERFORADORA DE TAMANG 10X75 CON CAPACIDAD DE
g | BERFORAR DE 20 HOJAS CON SISTEMA DE BLUQUED 6800 30 204.000
SACAGANCHUS PARS GRAPA No 10 ELABURADO EN METALY
{0 PLASTICO PESO MAYUR A 23R 830 20 16.600
T TN R GRIGINAL PARA TMPRESORA 1P LASER JE£T
L1 bueeMLIaL/I2 139.200 2 2784000
1T TTONER ORIGINAL PARA IMPRESURA HP LASER JET PRO 400 MEF 250.560 20 3011200
ITONER ORIGINAL PARA IMPRESORA HP LASER JET '
1310710158030 1349.200 35 2H72.000
Vi TUTONER DRIGINAL PARA TMPRESORA HP LASER [ET 4250 308.000 ] 30B.000
15" TTONER ORIGINAL PARA IMPRESORA LASER SAMSUNG ML 2160 145,000 7 1,015.000
SUBTOTAL 11325259
VA 3412041
TOTAL 24.737.300

.
FEE A FAIIREE A Pt T o aen 2 E e oa et an
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(b)Histérico de la Contraloria

Contratos ejecutados por la Contraloria de las vigencias 2012 al 2016:

Tipo de mantenimiento Valor ejecutado
CONTRATO No0.017 de 2012 $10.001.363
CONTRATO No.006 DE 2013 $11.279.200
CONTRATO No.004 DE 2014 $11.000.000
CONTRATACION IP.005 DE 2015 $4.999.999
CONTRATACION IP 005 DE 2016 $3.000.000

e Analisis Técnico

Las condiciones técnicas bajo las cuales se realizara la contratacion de la compra de
los elementos de papeleria, Utiles de escritorio de oficina e insumos de impresion, se
llevé a cabo partiendo de los precios mas bajos, cotizados en el mes de diciembre
de 2016.

e Analisis Economico

De conformidad con lo expuesto anteriormente y a fin de establecer el menor precio
para el suministro de elementos y atiles de oficina e insumos para impresion que
requiere la entidad, se procedi6 a realizar un andlisis econémico que nos permitiera
establecer las tarifas mas bajas por unidad, tomando como referencia tres
cotizaciones, estableciendo de esta manera los precios unitarios de referencia para
contratar, los cuales son:

ITEM DETALLE UNIDAD DE | COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION MENOR
MEDIDA N°1 IVA N°2 IVA N°3 IVA VALOR
INCLUIDO INCLUIDO INCLUIDO
1 Almohadilla para unidad 14.000
sellos N° 3,
tamario 18x15 cm 14.000 14.294 14,588
2 Bistury grande unidad 1.200
1.200 1.225 1.250
3 Boligrafo plastico, unidad 800
desechable con
tapa, colores
surtidos 800 817 834
4 Boligrafo plastico, unidad 800
desechable con
tapa, tinta_negra 800 817 834
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5 Carpeta Unidad 6.600
desacificada 600
gr. 6.600 6.739 6.877

6 Cartulinas por unidad 200
octavos 200 204 208

7 CD DVD+R unidad 2.600
DL/8X4hr de 8.5
GB/GO 2.600 2.655 2.709

8 Chinches x 50 unidad 900
unidades 900 919 938

9 Cinta impresora unidad 119.000
FX 2190 119.000 121.499 123.998

10 Cinta pegante unidad 2.500
ancha 2.500 2.553 2.605

11 Cosedora grande unidad 26.200

26.200 26.750 27.300
12 Fechador unidad 3.500
3.500 3.574 3.647

13 Folder Colgante unidad 1.000
varilla metalica 1.000 1.021 1.042

14 Ganchos Clip unidad 700
‘pequefio 700 715 729

15 Lapiz para dibujo unidad 800
fabricado en
madera de forma
hexagonal con

borrador, mina
negra de 2 mm y

dureza hb 800 817 834
16 Legajador AZ unidad 6.100
tamario oficio 6.100 6.228 6.356
17 Numerador 8 unidad 3.500
digitos 3.500 3.574 3.647
18 Papel bond resma 11.900
tamafio carta 75
ar_ 11.900 12.150 12.400
19 Papel bond resma 14.600
tamana oficio 75
gr 14.600 14.907 15.213
20 Papel para fax rolio 3.500
3.500 3.574 3.647
21 Papel reciclable resma 11.500 i
tamafio carta 11.500 11.742 11.983 ]
22 Resaltador unidad 1.200
colores surtidos 1.200 1.225 1.250
23 Sobre manila unidad 200 ‘
carta v 200 204 208
24 Sobre manila unidad 200
oficio 200 204 208 {
25 Sobres  manila unidad 400 ‘w
extragrande 400 408 417 |
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26 Sobres  blancos unidad 150
oficio 150 153 156
27 Toner 35 A unidad 186.350
186.350 190.263 194177
28 Toner 55 A unidad 649.600
649.600 663.242 676.883
29 Toner HP CEZ285 unidad 292.000
A 292.000 298.132 304.264
30 Toner 12 A unidad 287.000
287.000 293.027 299.054
3 Cartuchos negro unidad 77.000
21 77.000 78.617 80.234
32 Cartuchos negro unidad 98.000
22 color 98.000 100.058 102.116
33 Cartucho HP Unidad 515,800
negra 970 Alto y
medio rendimiento 515.800 526.632 537.464
34 Cartucho HP coior Unidad 540.000
971 Alto y medio
rendimiento 540.000 551.340 562.680
35 Ega 240 gr. unidad 3.000
3.000 3.063 3.126
36 Pegante Sipega unidad 5.000
en barra
(Pegastick) 5.000 5.105 5.210
37 Ganchos  (clips) caja 2.000
mariposa 2.000 2.042 2.084
38 Gancho legajador caja 40.000
plastico x 18 CM
de largo x 100 40.000 40.840 41.680
39 Caja para archivo caja 4.000
x 200 en cartén 4.000 4.084 4168
40 Libro radicador de Unidad 14.000
300 folios pasta
dura 14.000 14.294 14588
41 Sacapuntas Unidad 300
metalicos 300 306 313
42 Sacaganchos Unidad 1.600
1.600 1.634 1.667
43 Marcador sharpie Unidad 2.800
marcar CD 2.800 2.859 2.918
44 Borrador de nata Unidad 600
grande 600 613 625
45 Corrector  liquido Unidad 4.600
paper lapicero 4.600 4697 4793
46 Cajas de grapas Unidad 2.400
para cosedora 2.400 2.450 2.501
47 Memoria USB 8 Unidad 22.000
GB 22.000 22.462 22.924
48 Reglas metélicas Unidad 1.300
de 30 cm 1.300 1.327 1.355
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49 Almohadilla Unidad 5.700
dactilar  plastica
forma redonda de
50 a 60 mm/5a 6
diametro (tinta
negra) 5.700 5.820 5.939

50 Bandas elasticas Unidad 12.000
Ref22 X kilo
{caucho) bolsa 12.000 12.252 12.504

51 Banderitas mini- Unidad 2.500
banderitas-
sefales
autoadhesivas
plastico o papel
colores surtidos 2.500 2.553 2.605

52 Bisturi 18 mm Unidad 1.200
plastico, metalico,
cuchilla metalica
(acero inoxidable),
cuchilla corrediza
y cambiable, con

bloque de
cuchilla. 1.200 1.225 1.250
53 Block amarillo Unidad 3.000
cuadriculado,
bond

amarilio/bond

canario minimo de
55 gr, tamafio
carta, minimo 50

hojas. 3.000 3.063 3.126

54 Block  Periddico Unidad 1.800
tamanio carta
minimo 50 hojas. 1.800 1.838 1.876

55 Bolsillo porta Unidad 200
escarapela
horizontal, tamafio
6.5X85a10cm 200 204 208

56 Boisilio ~ porta Unidad 300
escarapela

vertical mediano,
tamafio 13 a2 15 X
10a 11 cms 300 306 313

57 Bolsillo porta Unidad 200
escarapela

vertical pequefio,
tamafio de 7.0 X
5.4 cms 200 204 208

58 Borrador nata , Unidad 600
medidas 5.5. 26.3
cm 600 613 625

59 Borrador para Unidad 1.300
tablero, elaborado
con felpa sintética, 1.300 1.327 1.355
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fieltro o pafio
chalet, la base
madera o plastico.

60

Caballete 0
tripode para
tablero acrilico,
minimo de 146 cm
de altura, acho
minimo de 46 cm
con una
profundidad
aproximada de 74
cms (abertura de
pata trasera).

Unidad

77.500

79.128

80.755

77.500

61

Carpeta
presentacién carta
oficio
desacificada, color
blanco, bolsillo
interno y ranuras
para gancho
legajador, tamafio
oficio.

Unidad

1.500

1.532

1.563

1.500

62

Cartulina carta
blanca de 150 a
165 g/m tamafio
carta color blanco.

Unidad

100

102

104

100

63

Cartulina carta
surtida, de 150 a
165 g/m2 tamafio
carta, colores
surtidos

Unidad

100

102

104

100

64

Cera para contar-
cera dactilar
cuenta facit ,
envase de
polipropileno  de
facil sellado con
tapa.

Unidad

5.500

5.616

5.731

5.500

65

Chinchon
traslucido X 100,
cabeza  plastica
punta fina

Unidad

3.500

3.574

3.647

3.500

66

Cinta adhesiva de
empaque en rolio,
dimension 48 mm
X 100 mts

Unidad

4.900

5.003

5.106

4.900

67

Cinta adhesiva
para enmascarar
48 mm, dimension
48 mmX40 mm

Unidad

6.200

6.330

6.460

6.200

68

Cinta adhesiva
transparente,
dimension 12 mm

Unidad

1.000

1.021

1.042

1.000
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X 40 mts.

69 Clip estandar Unidad 700
pequefio X 100 700 715 729

70 Clip estandar Unidad 1.400
pequefio
plastificado X 100 1.400 1.429 1.459

71 Corrector  liquido Unidad 1.500
en frasco, minimo
17 ml, frasco con

pincel aplicador 1.500 1.532 1563

72 Corrector liquido Unidad 4.600
en lapiz,
contenido 7 a 12
mi, largo de lapiz 4.600 4.697 4.793

73 Cosedora de Unidad 26.000
oficina 30 hojas,
medidas

aproximadas de
186 mm largo X
64 mm alto X 44
mm ancho, peso
380g. 26.000 26.546 27.092

74 Cosedora Unidad 61.000
industrial,

profundidad de
grapado 60 a 130

mm
aproximadamente. 61.000 62.281 63.562
75 Estuche acrilico Unidad 850

para CD/DVD de
12 cm, capacidad
1 CD o DVD de

12cm 850 868 886

76 Ficha Unidad 1.500
bibliograficas X
100, tamario

mayor o igual 12,
5 y menor o igual
13X7.5a85cm 1.500 1.532 1.563

77 Gancho legajador Unidad 3.500
plastico X 20,
distancia entre
perforaciones de 7
y 8 cms,
transparente  de
dos piezas. 3.500 3.574 3.647

78 Guia en cartulina Unidad 1.200
carta paquete X 5.
Tamafio carta. 1.200 1.225 1.250

79 Guillotina manual Unidad 72.000
corte de minimo
10 hojas, de 30 X
30 cms 72.000 73.512 75.024
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80

Libreta doble o
rayada, tamafio
minimo 16 X 23
cms

Unidad

2.100

2.144

2.188

2.100

81

Libreta doble o
cuadriculada,
tamafio minimo 16
X 23 cms

Unidad

2.100

2.144

2.188

2.100

82

Libro de actas 100
folios, -tamafio 32
X 34 cm largo por
20 a 23 de ancho

Unidad

7.300

7.453

7.607

7.300

83

Libro de actas 200
folios, tamafio 32
a 34 cm largo por
20 a 23 de ancho.

Unidad

10.600

10.823

11.045

10.600

84

Libro de actas 600
folios, tamafio 32
a 34 cm largo por
20 a 23 de ancho

Unidad

27.700

28.282

28.863

27.700

85

Marcador borrable
desechable , tinta
color negro, azul,
rojo, o verde
borrable o base
de alcohol, no
mancha, para
escribir sobre
tableros
porcelanizados o©
cualquier
superficie lisa
dimensién
longitud de cuerpo
entre 115-155 mm
y diametro entre
12-18 mm

Unidad

1.700

1.736

1,771

1.700

86

Marcador
permante, tinta
color negro, azul,
rojo, o verde
borrable o base
de alcohol, no
mancha, para
escribir sobre
tableros
porcelanizados ©
cualquier
superficie lisa
dimensién
longitud de cuerpo
entre 115-155 mm
y didmetro entre
12-18 mm

Unidad

1.700

1.736

1771

1.700
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87

Marcador
permanente punta
deigada, tinta
color negro, azul,
rojo, o verde
borrable o base
de alcohol, no
mancha, para
escribir sobre
tableros
porcelanizados ©
cuaiquier
superficie lisa
dimension
longitud de cuerpo
entre 127, 9 143
mm vy diametro
entre 10-16, 3 mm

Unidad

2.800

2.859

2.918

2.800

88

Masa elastica
multiusos

limpiatipos, no
toxico, sirve para
pegar carteleras y
avisos en la
pared, fijar vidrios.

Unidad

6.600

6.739

6.877

6.600

89

Mina para
portaminas 0.5
mm caja x 12

Unidad

1.300

1.327

1.355

1.300

90

Notas
autoadheivas
pequeiias
ftaco/bloque/cubo
de minimo 100
hojas, tamario
minimo de 3 X 5
cms colores
surtidos.

Unidad

800

817

834

800

91

Numerador
entintado manual
6 digitos de 4 mm

Unidad

3.500

3.574

3.647

3.500

92

Numerador
entintado manual
8 digitos de 4 mm

Unidad

3.500

3.574

3.647

3.500

93

Padmouse

Unidad
15.100

15.417

15.734

15.100

94

Papel contact
colores o plastico
adhesivo de
colores, rollo de
45 cm X 10 o 20
m en colores
basicos que se
acuerdan con la
entidad

Unidad

80.000

81.680

83.360

80.000
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compradora.

95 Papel periédico Unidad 200
pliego X 120
unidades, pliego
para periodico
entre 65 cm X
90cm y 70 cm X
100 cm. 200 204 208

96 Papei seda Unidad 100
tamafio

aproximadas de
50 X 70 cm. 100 102 104

97 Pegante barra, Unidad 5.000
forma  redonda,
cierre hermético 5.000 5.105 5.210

98 Pegante Unidad 2.800
instantaneo,
‘tamafio . envase
de minimo 3 grs.
Adhesivo
instantaneo
transparente, con
aplicador y tapa. 2.800 2.859 2.918

99 Perforadora Unidad 36.800
industrial 2
huecos, metalica
de alta resistencia
2 con una
distancia entre
huecos de 8 cm. 36.800 37.573 38.346

100 Perforadora para Unidad 9.800
oficina de 2
huecos, metalica

2 con una
distancia entre
huecos de 8 cm. 9.800 10.006 10.212

101 Pilas AA Unidad 25.600
recargable par 25.600 26.138 26.675

102 Pilas AAA Unidad 8.800
recargables par 8.800 8.985 9170

103 Plastifolder carta Unidad 700

con bisel, tamafio
carta forma de
cierre bisel
legajador en
pléstico. 700 715 729

104 Plastifolder carta Unidad 2.600
con ganchos
legajador, tamaiio
carta forma cierre

ancho legajador. 2.600 2.655 2.709
105 Plastifolder oficio Unidad 750
con bisel 750 766 782
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106

Plastifoider oficio
con gancho
legajador, tamaiio
oficio, forma de
cierre gancho
legajador.

Unidad

3.000

3.063

3.126

22
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3.000

107

Pliego foamy,
tamanio entre 90 y
100 X entre 86 y
72 cms calibre
entre 1.8 a 2 mm,
colores surtidos.

Unidad

4.000

4.084

4.168

4.000

108

Plumones caja X
12

Unidad

8.600

8.781

8.961

8.600

109

Porta carnet
rigido, tamafio
estandar.

Unidad

600

613

625

600

110

Portalépiz,
diametro de 4.8
cmadcm.

Unidad

4.700

4.799

4.897

4.700

111

Regla plastica

Unidad

500

511

521

500

112

Regla metalica
grande, aluminio
anodizado 50 cm
de largo X 3 cn de
ancho.

Unidad

3.100

3.165

3.230

3.100

113

Regla metalia,
aluminio
anodizado de 30
cm de largo X 3
cm de ancho.

Unidad

1.300

1.327

1.355

1.300

114

Resaltador
desechabie,
amarillo,  verde,
naranja, rosado.

Unidad

1.200

1.225

1.250

1.200

115

Rétulo  adhesivo
para CD/CVD 116
mm sobre de 30
hojas, tamafio 116
mm de diametro
exterior, dos
rotulos por hoja.

Unidad

600

613

625

600

116

Sacaganchos
para grapa

Unidad

1.600

1.634

1.667

1.600

117

Separador
plastico carta
paquete X 5,
tamaiio carta.

Unidad

1.500

1.532

1.563

1.500

118

Separador
plastico oficio
paquete X 5,
tamafio ofiico.

Unidad

1.800

1.838

1.876

1.800
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119 Silicona  liquida, Unidad 3.700
envase de minimo
100 ml. 3.700 3.778 3.855

120 Sobre carta Unidad 15.000
paquete X 100,
tamano carta,
medidas
aproximada 22.5
X 29 cms. 15.000 15.315 15.630

121 Sobre Unidad 15.000
correspondencia

paquete X 100,
tamario 23.4 X 12
cms. 15.000 15.315 15.630

122 Sobre de felpa Unidad 150
para CD, tamafio
para CD o DVD
de 12 cm, con
doble bolsillo. 150 153 156

123 Sobre de manila Unidad 15.000
carta paquete X
100,,tamario carta

medidas
aproximadas 22.5
X 29 cms. 15.000 15.315 15.630
124 Sobre de manila Unidad 25.000
extra oficio
paquete X 50,
tamano extra
oficio entre 27 X
37 cms. 25.000 25.525 26.050
125 Sobre de manila Unidad 15.000
medio oficio
paquete X 100,
tamanio medio

oficio medidas
entre aproximada
de 17 X 24 a 26

cms 15.000 15.315 15.630
126 Sobre de manila Unidad 20.000
oficio paquete X
100, tamarno
oficio. 20.000 20.420 20.840
127 Tabla planillera, Unidad 4.400

tamafio 35 cm alto
X 23 cm largo,
tamafio oficio clip:
8 cm alto X 20 cm
largo tabla de

plastico con
bordes redondos. 4.400 4.492 4585
128 Tablero en Unidad 100.000
acrilico, tamafho
80 X 120 cms_y 100.000 102.100 104.200
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marco en aluminio
o similar-

129

Tablero en corcho
80 X 120 cms,
tamafio 80 X 120
cms.

Unidad

110.000

112.310

114.620

110.000

130

Taco de papel,
tamafio mayor 0
iguala8 X8cmy
menor o igual a 12
X 12 cms.

Unidad

2.700

2.757

2.813

2.700

131

Tajalapiz, 1 orificio
para minas de 2
mm forma
anatémica  para
uso manual.

Unidad

300

306

313

300

132

Tajalapiz eléctrico,
voltios 120 V.

Unidad

70.000

71.470

72.940

70.000

133

Tijera de acero
inoxidable,
dimensiones entre
17 -21 cms de
largo mango
ergondmico.

Unidad

4.000

4.084

4.168

4.000

134

Tinta para sellos
28 a 30 cc negro.

Unidad

3.200

3.267

3.334

3.200

135

Yoyo porta carnet,
plastico, con clip
de sujecién en
cabeza con
seguro  metalico
inoxidable de
presién o seguro
piastico cabeza en
forma de disco,
colores basicos y
acuerdan con la
entidad
compradora,
minimo de 3 cms
de diametro.

Unidad

1.300

1.327

1.355

1.300

Notas:

El presupuesto oficial estimado incluye el valor y todos los impuestos a que haya

lugar.

Es de aclarar que las cotizaciones de los cartuchos y toner, indican que dichos
elementos son originales y no genéricos.
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La propuesta que sobrepase los valores unitarios del menor valor establecidos en la
tabla anterior no sera evaluada.

Que el valor unitario ofertado por cada articulo, no puede superar los valores
publicados anteriormente, de lo contrario sera causal de rechazo de la oferta.

La oferta de menor valor (por unidad) serd tomando como parametro para
seleccionar el proponente ganador:

De acuerdo a la necesidad de la entidad y segun requerimiento de la supervisora del
contrato, se solicitara al contratista las cantidades y los elementos requeridos por la
Contraloria Municipal de Neiva.

B.-Valor

NUEVE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL DOSCIENTO
VIENTIDOS PESOS M/CTE ($9.252.222) (Incluido todos los impuestos legales).

Nota: Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales, que afecten el contrato y las actividades
que de él se deriven y que le correspondan.

C.-Forma de pago

El pago se realizara en un solo contado, previa entrega y la correspondiente
certificacion de cumplimiento emitida por la supervision del contrato, a la cuenta que
indique el contratista, contra factura discriminando los bienes, cantidades,
especificaciones y valores unitarios y total, con el cumplimiento de las
especificaciones de ley, previo ingreso al almacén de la Contraloria.

El pago quedara supeditado a la presentacion por parte del Contratista del recibo de
pago por concepto del cumplimiento de sus obligaciones frente al sistema de
seguridad social integral, parafiscales segun sea el caso y como lo ordena la Ley
(art. 23 de la Ley 1150 de 2007 y art. 1, paragrafo 2 Ley 828 del 2003).

Nota: En el evento de no discriminar el IVA y que el valor de los bienes y servicios
ofrecidos causen dicho impuesto, La Contraloria Municipal de Neiva lo considerara
incluido en el valor de la oferta o en el evento de discriminar el IVA y no se causen
dicho impuesto, éste no sera tenido en cuenta.
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Descuentos: El Contratista debera tener en cuenta que la Contraloria efectuara los
descuentos de Ley del orden Nacional y Municipales vigentes y conforme a sus
modificaciones de Ley, de acuerdo con la informacion Tributaria suministrada por el
contratista a la entidad y con la actividad objeto del contrato.

V. Plazo y vigencia del Contrato.

La futura contratacion tendra un plazo de ejecucion hasta que se agote el valor
presupuestado, sin que en ningln caso supere el 31 de Diciembre de 2016, término
que sera contabilizado a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio.

Plazo de vigencia serd el plazo de ejecucion mas cuatro (4) meses mas,
contabilizados a partir de la fecha del acta de terminacién del respectivo contrato.
VI.- Disponibilidad presupuestal

El contrato se paga con cargo al rubro presupuestal 21020102, Materiales y
Suministros.

Para atender el costo del contrato a celebrarse, se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2016000148 del 2 de Diciembre del 2018.

Vil.-Modalidad de seleccién y su justificacion.

Modalidad del proceso contractual es de: MINIMA CUANTIA

Tipo de Contrato: Por la naturaleza de la necesidad y el objeto a contratar, el tipo de
contrato a celebrar es de Suministro. (SECOP.- Producto o Servicio: E-Equipos de
Oficina, Accesorios y Suministros.)

Ley 80 de 1993, articulo 25, numeral 7 del principio de economia.

Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.5.2., Decreto 1082 de 20152,

En consecuencia, la presente contratacion no excede el 10% de la menor Cuantia,
determinada para la Contraloria Municipal de Neiva, para la vigencia fiscal 2016.

2 Articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2016
«control Fiscal con Sentido Piblico”
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VIil. Analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

La Contraloria Municipal de Neiva, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de
la ley 1150 de 2007 y de los articulos 2211131,221116.1,2211163.y
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015% y con
base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la
presente contratacién (M-ICR-01).

Analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo

No. Clase | Fuente | Etapa | Tipo | Descripcion Consecuencia | Probabiidad | Impacto | Valoracion Categoria | Asignacidén | Forma de

dei Riesgo mitigarlo

1 G Ex Ej RE incremento en | Pérdida del | 3 2 5 RM Contratista | Aplicar [E]
el valor de los | equilibrio pdliza de
bienes, al {Menor cumplimiento
momento de | suministro) para que se
facturar. mantengan

los precios
ofertados.

2 G Ex Ej RE Que el | Pérdida del | 3 2 5 RM Contratista | Aplicar la
contratista no | equilibrio pdliza de
suministre los (Menor cumplimiento
bienes en el | suministro) para que se
momento  en mantengan
el que se los precios
solicitan. ofertados.

3 G Ex [=] RE incremento en | Pérdida del | 1 1 2 RB Contratista | Aplicar la
impuestos que | equilibrio poliza de
afecten a | (Menor cumplimiento
todos los suministro) para que se
contribuyentes B mantengan
0 a todas las los precios
actividades unitarios

ofertados.
Convenciones
COLUMNA CONVENCION SIGNIFICADO
CLASE E Especifico
G General
FUENTE EX Externo
| Interno
ETAPA PL Planeacién
S Seleccién
C : Contratacion
Ej Ejecucién
TIPO RE Riesgos Econémicos
RSP Riesgos Sociales o Politicos
RO Riesgos Operacionales
RF Riesgos Financieros
RR Riesgos Regulatorios
RN Riesgos de la Naturaleza
RA Riesgos Ambientales
RT Riesgos Tecnoldgicos

3 Articulo 2.2.1.1.3.1., 2.2.1.1.1.6.1., 2.2.1.1.1.6.3. y numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2
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CALIFICACION CUALITATIVA Qbstruye la | Dificulta la ejecucion | Afecta la | Obstruye la | Perturba la
ejecucion det | del contrato de manera | ejecucion  del ejecucion del | ejecucion del
contrato de manera | baja, aplicando | contrato sin | contrato contrato de manera
intrascendente medidas minimas se | mirar el | sustancialmente grave

puede lograr el objetivo | beneficio para | pero aun asi permite | imposibilitando  la
contractual. las partes la consecucion del | consecucién  del
objeto contractual. objeto_contractual

CALIFICACION MONETARIA Los sobrecostos no | Los sobrecostos no | Genera un | Incrementa el valor | Impacto sobre el
representan mas | representan mas del | impacto sobre | del contrato entre el | valor del contrato
del uno por ciento | cinco por ciento (5%) el valor del | quince por ciento | en més del treinta
(1%) del valor dei | dei valor del contrato. contrato entre el | (15%) y el treinta por | por ciento {30%)
contrato. cinco por ciento | ciento {(30%

(5%) y ¢! treinta
por ciento
(30%)
INSIGNIFICANTE MENOR MODERADO MAYOR CATASTROFICO
CATEGORIA VALORACION
f 1 2 3 4 5

Rayo (puede ocurrir

excepcionalmente) 1 2 3 4 5 5

Improbabie ( puede

a ocurtir 2 3 4 5 <] 7
g ocasionalmente)

s Posible (puede ocurrir

3 en cualguier momento 3 4 ) 8 7 8
[} futuro)

8 Probable

a (probablemente va a 4 5 6 7 - 8 9

ocurrir}

Casi Cierto (ocurre en

la mayoria de las 5 ] 7 8 9 10

circunstancias)

Valoracion del Riesgo Categoria
8,9y 10 Riesgo extremo
6y7 Riesgo Alto
5 Riesgo Medio
23y4 Riesgo Bajo
Las convenciones son tomadas del Manual para a identificacion y Cobertura de Riesgos en los procesos de Contratacién Ml —
m ICR -01 expedida por Colombia Compra Eficiente.

IX. Garantias
Garantia de Cumplimiento y Calidad

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 del 26
de mayo de 2015* “La entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso
de seleccion de minima cuantia...”

En atencion al articulo 7 de la ley 1150 de 2007, el cual indica “las garantias no
serén obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los
de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a

+ Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015,
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que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la
necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma
de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento.”

Guia de garantias en Procesos de Contratacion, literal B. Il (15/Dic/2014) “En las
modalidades de seleccién de contratacion directa y minima cuantia..., la Entidad
Estatal debe justificar la necesidad de exigir o no la constitucion de garantias.”

Ahora bien, atendiendo al analisis de riesgos elaborado, la Contraloria Municipal de
Neiva, estima pertinente solicitar al contratista la constitucion de garantias que
ampare el “cumplimiento del contrato” y “calidad del servicio” por el 20% del
valor del contrato, por el término de cinco (5) meses contabilizados a partir de la
suscripcion del respectivo contrato. /

X. Indicacién de si la contratacion respectiva esta cobijada por un acuerdo
La presente contratacion no esta cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado

de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano en los términos del articulo
2.2.1.2.4.4.1 del Decreto 1082 de 2015°.

Segun el “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién” M-MACPC-06 Colombia Compra Eficiente sefialé en el literal C.

“C ;Cémo sabe una Entidad Estatal que un Proceso de Contratacion esta sujeto a
un Acuerdo Comercial?

| as Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos
Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacién que estan disefiando y en
caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos.
| as Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos de
Contratacién adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y
de minima cuantia.”

Por lo anterior, esta contratacién de minima cuantia, no esta cobijada por un
Acuerdo Comercial.

Como el presente proceso contractual es de minima cuantia no existe la
obligatoriedad de limitarlo a Mypes y a Mipymes de acuerdo con las reglas
senaladas en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.%

$ Articulo 2.2.1.2.4.4.1 del Decreto 1082 de 2015
§ Articulos 2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.
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Xil. OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION:

En consecuencia, se considera necesario, conveniente y oportuno suscribir el
contrato que se ha descrito, mediante el proceso contractual pertinente sefialado en
la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes.

Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad que debe
satisfacer la Contraloria Municipal de Neiva; teniendo como justificacion, entre otras
las siguientes consideraciones:

- En la actualidad la Entidad carece de insumos de papeleria, toner y material
de impresion, para el normal y cabal funcionamiento de la institucion.

- Disponemos de recursos econémicos producto de las medidas de austeridad
en el gasto que nos permitieron ahorro en distintos rubros, como es el caso
de la cancelacion de la linea celular asignada al despacho; al igual que en
otros bienes y servicios.

- La inejecucién del presupuesto aforado para la vigencia 2016 nos
representaria una disminucién en el presupuesto de la vigencia 2017

- Por virtud del principio de planeacion, adquirir estos bienes antes de cerrar la
presente anualidad, nos representa un ahorro en lo que respecta a costos, si
se tiene en cuenta que el paso de un afio a otro, trae consigo incrementos
derivados de la inflacion, reajuste del salario minimo, transporte y otros que
obviamente repercuten en el precio de los bienes a adquirir.

- Por ultimo, realizar la contratacién en este momento, nos permite realizar una
programacién o proyeccion de consumo para la vigencia 2017, procurando la
maximizacion de los recursos y de contera la mejor utilizacion.

Por lo que resulta imprescindible adelantar un el respectivo proceso de contratacion
tendiente a cumplir con los propésitos establecidos para el desarrollo de la funcién
publica de control fiscal y cumplimiento de las competencias, determinadas para los
fines sefialados en el presente documento.

El presente estudio previo se expide el 16 de Diciembre de 2016

S D@AUL ROJAS CHAVARRO

ecretaria General Contraloria Municipal de Neiva

Revisé
JUAN DAVID Gil. RUIZ
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