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I.- Introduccion 

El presente estudio de conveniencia y oportunidad se realiza para Ilevar a cabo Ia 
compra de papeleria, utiles de escritorio, equipos de oficina e insumos de 
impresion para el normal funcionamiento de la Contraloria Municipal de Neiva, 
dado que en la actualidad no contamos con estos elementos, situacion que afecta el 
normal funcionamiento de la entidad, puesto que al no contar con los elementos 
dificulta el desemperio eficiente de las dependencias. 

La Contraloria Municipal de Neiva requiere para el cumplimiento de su Mision 
Institucional y ejecucion de funciones en forma eficiente y oportuna, elementos de 
papeleria, utiles de escritorio, equipos de oficina e insumos de impresiOn con 
destino a las diferentes dependencias del ente de control. 

Por lo anterior, se elabora el presente documento, que contiene el analisis de 
acuerdo con lo sefialado en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y el 
Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 20151, se procede a efectuar el ESTUDIO 
PREVIO SOBRE LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD para Ilevar a cabo una 
contratacion. 

II.- Descripcion sucinta de Ia necesidad 

El Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 establece la obligatoriedad que 
tienen las Entidades Publicas de explicar la necesidad que pretende satisfacer con la 
contrataciOn a celebrar, como expresion del principio de planeaciOn contractual. 

La Contraloria Municipal de Neiva, ejerce con efectividad y celeridad la evaluacion y 
vigilancia de Ia gestiOn fiscal de Ia AdministraciOn Municipal, sus entidades 
descentralizadas y de los particulares que administren fondos o bienes de la Ciudad 
de Neiva, a partir de la implementacion del control preventivo y el fortalecimiento del 
control social, con el fin de evitar el detrimento al erario y contribuir al resarcimiento 
oportuno del dallo al patrimonio public° de nuestra ciudad. 

Para cumplir con las funciones propias de la Entidad, se hace necesario adquirir 
elementos como utiles de escritorio, equipos de oficina, papeleria e insumos de 
impresi6n. 

I  Articulo 2.2.1.2. I .5.1 del Decreto 1082 de 2015 
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Para verificar el tipo de elementos, cantidades aproximadas y calidades de los 
mismos, el area de Almacen del ente de control realiza un estudio respecto del total 
de existencias, los consumos promedios anuales y precios hist6ricos, y se 
consolidaron las necesidades reportadas por las dependencias, con las 
descripciones, caracteristicas y cantidades que se sefialan en el documento. 
Tambien se tuvo en cuenta los objetivos especificos, actividades y metas senaladas 
en el Plan Estrategico 2016- 2019 "Control Fiscal con Sentido Publico", de acuerdo 
con Ia dinamica que se obtuvo durante la vigencia 2017 en el desarrollo del Plan de 
Accion de la misma vigencia. 

A.-Objetivos y Alcance 

Objetivos 

-Dotar a Ia entidad de las herramientas necesarias para cumplir con su mision 
institucional. 

Como alcance se espera: 

El suministro de elementos de papeleria, utiles de escritorio de oficina e insumos de 
impresion para la Contraloria Municipal de Neiva. 

B.-Relaciones estrategicas del objeto contractual con Ia planeaciOn 
institucional 

La contratacion se realiza en desarrollo del objetivo estrategico "3. Dinamizar /a 
organizaci6n a traves de la modemizaciOn, innovaciOn y compromiso institucionaf'. 

III. Objeto a contratar 

A.-OBJETO: "DE ELEMENTOS Y UTILES y EQUIPOS DE OFICINA, 
PAPELERiA E INSUMOS DE IMPRESION PARA EL NORMAL 
FUNCIONAMIENTO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA Y DAR 
CUBRIMIENTO A LAS NECESIDADES DE TODAS LAS DEPENDENCIAS 
DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS." 

• Obligaciones del contratista .  

El contratista debera cumplir ademas de las obligaciones propias de este tipo de 
contrato, las siguientes: 
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1) Entregar en Ia sede de la Contraloria Municipal de Neiva, los diferentes 
insumos y elementos de papeleria y utiles y equipos de oficina objeto de la 
contrataciOn en la fecha que indique Ia supervisora del contrato. 

2) Garantizar que los productos vendidos sean de buena calidad y que cumplan 
con las especificaciones tecnicas para este tipo de suministros. 

3) Suministrar los diferentes insumos, elementos y equipos de oficina en la 
medida que sean solicitados por la Contraloria Municipal de Neiva, en las 
cantidades que se Ilegue a senalar. 

4) Presentar Ia factura por cada pedido requerido, para el respectivo pago. 

5) Presentar los requisitos exigidos para la legalizacion del contrato. 

6) Acatar las instrucciones que se impartan para el cabal cumplimiento del 
presente contrato, por medio de la Supervisora. 

7) Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social y 
parafiscal segim el regimen al que pertenezca, so pena de las consecuencias 
establecidas en el articulo 1 de la Ley 828 de 2003. 

8) Suscribir oportunamente el acta de inicio, acta de terminacion y el acta de 
liquidaciOn del contrato conjuntamente con el supervisor del mismo. 

9) Constituir las pOlizas que se requieran. 

10) Pagar todos los impuestos legales. 

• Obligaciones de la Contraloria. 

Seran obligaciones de la Contraloria Municipal: 

1) Delegar de manera oportuna el supervisor(a) del contrato. 

2) Facilitar los medios para que el contratista ejecute el objeto contractual. 

3) Exigir al contratista el pago de seguridad social y demas obligaciones 
legales, cada vez que se efectue un pago. 
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4) Expedir la orden de pedido de forma oportuna para la entrega de los 
diferentes insumos o elementos de papeleria, contemplados en el contrato, 
cuantas veces sea necesario. 

5) Realizar el pago al Contratista de forma oportuna. 

6) Ejercer la supervision sobre el desarrollo y ejecuci6n del presente contrato. 

7) Recibir y atender las observaciones realizadas por el contratista en forma 
oportuna. 

B.-Especificaciones — Actividades Especificas — Alcance 

(a) Clasificacion UNSPSC 

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de 
Bienes y Servicios: 

Tabla 1 Codification en el sistema UNSPSC 
Clasificacion UNSPSC Segmento Familia Clase Producto 

44121905 44 12 19 05 Almohadillas de tinta o 
estampillas 

44121600 44 12 16 00Suministros de escritorio 
44121701 44 12 17 01 Boligrafos 
43211600 43 21 16 00 Accesorios de computador 
44122003 44 12 20 03 Carpetas 
14111519 14 11 15 19 Papeles cartulina 
43201820 43 20 18 20 Disco versatil digital de alta 

definition hd dvd de lectura y 
escritura 

31162001 31 16 20 01 Chinches 
44103112 44 10 31 12 Cinta de impresora 
31201522 31 20 15 22 Cinta de transferencia 

adhesiva 
44121615 44 12 16 

17 
15 Grapadoras  
01 Sellos de estampaciOn de 
caucho 

60121701 60 12 

4412201 1 44 12 20 I I Folders 
43211706 43 21 17 06 
44122104 44 12 21 04 Clips para papel 
44121706 44 12 17 

20 
06 Lapices de madera 

44122000 44 12 00 Carpeta de archivo, carpetas y 
separadores 

14111507 44 11 15 07 Papel para impresora o 
fotocopiadora 

14111508 44 11 15 
17 

08 Papel para fax 
44121716 44 12 16 Resaltadores 
44121503 44 12 15 03 Sohres 
44103103 44 10 31 03 TOner para impresoras o fax 
44103105 44 10 31 05 Cartuchos de tinta 
44122100 44 12 21 00 Suministros de sujeciOn 
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14111823 14 11 18 23 Formatos y libros de control 
44121800 44 12 18 00 Medios de correcciOn 
44122107 44 12 21 07 Grapas 
43202000 43 20 20 00 Dispositivos de 

almacenamiento extraibles 
(USB) 

41111604 41 11 16 04 Reglas 
60000000 60120000 60121300 60121301 Guillotinas para cortar papel 
26000000 26110000 26111700 66111706 Plias electricas 
52000000 52160000 52161500 52161520 Microfono 

Fuente Colombia Compra Eficiente 

(b) Actividades especificas. 

(i) Elementos de papeleria, utiles de escritorio de oficina e insumos de impresiOn que 
requiere la Contraloria Municipal de Neiva: 

ITEM DETALLE UNIDAD DE 
MEDIDA 

1 Almohadilla para sellos NI-  3, tamano 18x15 cm unidad 

2 Bistury grande unidad 

3 Boligrafo plastic°, desechable con tapa, colores surtidos unidad 

4 Boligrafo plastic°, desechable con tapa, tinta negra unidad 

5 Carpeta desacificada 600 gr. - OFICIO Unidad 

6 Cartulinas por octavos unidad 

7 CD DVD+R DL/8X4hr de 8.5 GB/GO unidad 

8 Chinches x 50 unidades unidad 

9 Cinta impresora FX 2190 unidad 

10 Cinta pegante ancha - 48*40MTS unidad 

11 Cosedora grande unidad 

12 Fechador unidad 

13 Folder Colgante varilla metalica unidad 

14 Ganchos Clip pequefio unidad 

15 Lapiz para dibujo fabricado en madera de forma hexagonal con borrador, 
mina negra de 2 mm y dureza hb. unidad 
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16 Legajador AZ tame° oficio unidad 
17 Numerador 8 digitos unidad 
18 Papel bond tamatio carta 75 gr resma 

19 Papel bond tamana oficio 75 gr resma 

20 Papel para fax rollo 

21 Papel reciclable tamano carta resma 

22 Resaltador colores surtidos unidad 

23 Sobre manila carta unidad 

24 Sobre manila oficio unidad 

unidad 25 Sobres manila extragrande 

26 Sobres blancos oficio unidad 

27 Toner 35 A unidad 

28 Toner 55 A unidad 

29 Toner HP CE285 A unidad 

30 Toner 12 A unidad 

31 Cartuchos negro 21 unidad 

unidad 32 Cartuchos negro 22 color 

33 Cartucho HP negra 970 medio rendimiento Unidad 

34 Cartucho HP negra 970 Alto rendimiento Unidad 

35 Cartucho HP color 971 medio rendimiento Unidad 

36 Cartucho HP color 971 Alto rendimiento Unidad 

unidad 37 Ega 240 gr. 

38 Pegante Sipega en barra (Pegastick) unidad 

39 Ganchos (clips) mariposa caja 
40 Gancho legajador plastico x 18 CM de largo x 100 caja 
41 Caja para archivo x 200 en carton caja 

Unidad 

Unidad 

42 Libro radicador de 300 folios pasta dura 

43 Sacapuntas metalicos 

44 Sacaganchos Unidad 

45 Marcador sharpie marcar CD Unidad 

46 Borrador de nata grande Unidad 

47 Corrector liquido paper lapicero Unidad 

48 Cajas de grapas para cosedora Unidad 

49 Memoria USB 8 GB Unidad 
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50 Reglas metalicas de 30 cm Unidad 

Unidad 51 
Almohadilla dactilar plastica forma redonda de 50 a 60 mm/5 a 6 diametro 
(tinta negra) 

52 Bandas elasticas Ref.22 X kilo (caucho) bolsa Unidad 

Unidad 53 
Banderitas mini-banderitas-senales autoadhesivas plastic° o papel colores 
surtidos 

54 
Bisturi 	18 	mm 	plastico, 	metalico, 	cuchilla 	metalica 	(acero 	inoxidable), 
cuchilla corrediza y cambiable, con bloque de cuchilla. 

Unidad 

55 
Block amarillo cuadriculado, bond amarillo/bond canario minimo de 55 gr, 
tamano carta, minimo 50 hojas. 

Unidad 

56 Block PeriOdico tamano carta minimo 50 hojas. Unidad 

57 Bolsillo porta escarapela horizontal, tamano 6.5 X 8.5 a 10 cm Unidad 

58 Bolsillo porta escarapela vertical mediano, tamano 13 a 15 X 10 a 	11 cms Unidad 

59 Bolsillo porta escarapela vertical pequeno, tamano de 7.0 X 5.4 cms Unidad 

60 Borrador nata , medidas 5.5. a 6.3 cm Unidad 

61 
Borrador para tablero, elaborado con felpa sintetica, fieltro o pano chalet, 
la base madera o plastic°. 

Unidad 

62 
Caballete o tripode para tablero acrilico, minimo de 146 cm de altura, acho 
minimo de 46 cm con una profundidad aproximada de 74 cms (abertura de 
pata trasera). 

Unidad 

63 
Carpeta 	presentacion 	carta 	oficio 	desacificada, 	color 	blanco, 	bolsillo 
interno y ranuras para gancho legajador, tamano oficio. 

Unidad 

64 Cartulina carta blanca de 150 a 165 g/m tamano carta color blanco. Unidad 

65 Cartulina carta surtida, de 150 a 165 g/m2 tamano carta, colores surtidos Unidad 

66 
Cera para contar-cera dactilar cuenta fad , envase de polipropileno de 
facil sellado con taps.  

Unidad 

67 Chinch6n traslucido X 100, cabeza plastica punta fina Unidad 

Unidad 68 Cinta adhesiva de empaque en rollo, dimension 48 mm X 100 mts 

69 Cinta adhesiva para enmascarar 48 mm, dimensiOn 48 mmX40 mm Unidad 

Unidad 70 Cinta adhesiva transparente, dimensi6n 12 mm X 40 mts. 

71 Clip estandar pequerio X 100 Unidad 
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72 Clip estandar pequeno plastificado X 100 Unidad 

73 Corrector liquido en frasco, minimo 17 ml, frasco con pincel aplicador Unidad 

74 Corrector liquido en lapiz, contenido 7 a 12 ml, largo de lapiz Unidad 

75 
Cosedora de oficina 30 hojas, medidas aproximadas de 186 mm largo X 
64 mm alto X 44 mm ancho, peso 380 g. 

Unidad 

76 
Cosedora 	industrial, 	profundidad 	de 	grapado 	60 	a 	130 	mm 
aproximadamente. 

Unidad 

77 Estuche acrilico para CD/DVD de 12 cm, capacidad 1 CD o DVD de 12cm Unidad 

78 
Ficha bibliograficas X 100, tamano mayor o igual 12, 5 y menor o igual 13 
X 7.5 a 8.5 cm 

Unidad 

79 
Gancho legajador plastic° X 20, distancia entre perforaciones de 7 y 8 
cms, transparente de dos piezas. 

Unidad 

80 Gula en cartulina carta paquete X 5. Taman° carta. Unidad 

81 Guillotina manual corte de minimo 10 hojas, de 30 X 30 cms Unidad 

82 Libreta doble o rayada, tamano minimo 16 X 23 cms Unidad 

83 Libreta doble o cuadriculada, tamano minimo 16 X 23 cms Unidad 

84 Libro de actas 100 folios, tamano 32 X 34 cm largo por 20 a 23 de ancho Unidad 

85 Libro de actas 200 folios, tamano 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho. Unidad 

86 Libro de actas 600 folios, tamano 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho Unidad 

87 

Marcador borrable desechable 	, 	tinta color negro, 	azul, 	rojo, 	o 	verde 
borrable o 	base de alcohol, 	no mancha, 	para escribir sabre tableros 
porcelanizados o cualquier superficie lisa dimension longitud de cuerpo 
entre 115-155 mm y diametro entre 12-18 mm 

Unidad 
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88 

Marcador permante, tinta color negro, azul, rojo, o verde borrable o base 
de alcohol, 	no mancha, 	para escribir sobre tableros porcelanizados o 
cualquier superficie lisa dimensiOn longitud de cuerpo entre 115-155 mm y 
diametro entre 12-18 mm  

Unidad 

89 

Marcador permanente punta delgada, tinta color negro, azul, rojo, o verde 
borrable o 	base de alcohol, 	no 	mancha, 	para escribir sobre tableros 
porcelanizados o cualquier superficie lisa dimensiOn longitud de cuerpo 
entre 127, 9 143 mm y diametro entre 10-16, 3 mm 

Unidad 

90 
Masa elastica multiusos limpiatipos, no toxico, sirve para pegar carteleras 
y avisos en la pared, fijar vidrios. 

Unidad 

91 Mina para portaminas 0.5 mm caja x 12 Unidad 

92 
Notas autoadheivas pequerias /taco/bloque/cubo de minimo 100 hojas, 
tamano minimo de 3 X 5 cms colores surtidos. 

Unidad 

93 Numerador entintado manual 6 digitos de 4 mm Unidad 

94 Numerador entintado manual 8 digitos de 4 mm Unidad 

95 Padmouse Unidad 

96 
Papel contact colores o plastic° adhesivo de colores, rollo de 45 cm X 10 a 
20 m en colores basicos que se acuerdan con la entidad compradora. 

Unidad 

Unidad 97 
Papel periodic° pliego X 120 unidades, pliego para periodic° entre 65 cm 
X 90cm y 70 cm X 100 cm. 

98 Papel seda tamano aproximadas de 50 X 70 cm. Unidad 

99 Pegante barra, forma redonda, cierre hermetic° Unidad 

Unidad 

Unidad 

100 
Pegante 	instantaneo, 	tamano 	envase de 	minimo 	3 	grs. 	Adhesivo 
. 
instantaneo transparente, con aplicador y tapa. 

101 
Perforadora industrial 2 huecos, metalica de alta resistencia 2 con una 
distancia entre huecos de 8 cm. 

102 Perforadora para oficina de 2 huecos, metalica 2 con una distancia entre 
huecos de 8 cm. 

Unidad 

103 Pilas AA recargable par Unidad 

104 Pilas AAA recargables par Unidad 

105 Plastifolder carta con bisel, tamano carta forma de cierre bisel legajador en 
plastic°. Unidad 

106 
Plastifolder carta 	con 	ganchos 	legajador, 	tamano 	carta 	forma 	cierre 
gancho legajador. Unidad 
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107 Plastifolder oficio con bisel Unidad 

108 
Plastifolder oficio con gancho legajador, tamano oficio, forma de cierre 
gancho legajador. 

Unidad 

109 
Pliego foamy, tamano entre 90 y 100 X entre 86 y 72 cms calibre entre 1.8 
a 2 mm, colores surtidos. 

Unidad 

Unidad 110 Plumones caja X 12 

111 Porta carnet rigido, tamano estandar. Unidad 

112 Portalapiz, diametro de 4.8 cm a 6 cm. Unidad 

113 Regla plastica Unidad 

114 
Regla metalica grande, aluminio anodizado 50 cm de largo X 3 cn de 
ancho. 

Unidad 

115 Regla metalia, aluminio anodizado de 30 cm de largo X 3 cm de ancho. Unidad 

Unidad 116 Resaltador desechable, amarillo, verde, naranja, rosado. 

117 
Rotulo adhesivo para CD/CVD 116 mm sobre de 30 hojas, tamano 116 
mm de diametro exterior, dos rOtulos por hoja. 

Unidad 
_ 	_ 

118 Sacaganchos para grapa Unidad 

119 Separador plastic° carta paquete X 5, tamano carta. 

Separador plastico oficio paquete X 5, tamano ofiico. 

Unidad 

Unidad 120 

121 Silicona liquids, envase de minimo 100 ml. Unidad 

Unidad 122 
Sobre carta paquete X 100, tamano carta, medidas aproximada 22.5 X 29 
cms. 

123 Sobre correspondencia paquete X 100, tamano 23.4 X 12 cms. Unidad 

124 
Sobre de felpa para CD, tamano para CD o DVD de 12 cm, con doble 
bolsillo. 

Unidad 

Unidad 125 
Sobre de manila carta paquete X 100„tamano carta medidas aproximadas 
22.5 X 29 cms. 

126 
Sobre de manila extra oficio paquete X 50, tamano extra oficio entre 27 X 
37 cms. 

Unidad 

Unidad 127 
Sobre de manila medio oficio paquete X 100, tamano medio oficio medidas 
entre aproximada de 17 X 24 a 26 cms 
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128 Sobre de manila oficio paquete X 100, tamano oficio. 

Tabla planillera, tamano 35 cm alto X 23 cm largo, tamano oficio clip: 8 cm 
alto X 20 cm largo tabla de plastic° con bordes redondos. 

Unidad 

Unidad 129 

130 Tablero en acrilico, tamano 80 X 120 cms y marco en aluminio o similar- Unidad 

131 Tablero en corcho 80 X 120 cms, tamano 80 X 120 cms. Unidad 

132 
Taco de papal, tamano mayor o igual a 8 X 8 cm y menor o igual a 12 X 12 
cms. 

Unidad 

Unidad 133 
Tajalapiz, 	1 	orificio para 	minas de 2 	mm forma anatornica 	para 	use 
manual. 

134 Tajalapiz electric°, voltios 120 V. Unidad 

Unidad 135 
Tijera de acero inoxidable, dimensiones entre 17 -21 cms de largo mango 
ergon6mico. 

136 Tinta para sellos 28 a 30 cc negro. Unidad 

137 

Yoyo porta carnet, plastico, con clip de sujeciOn en cabeza con seguro 
metalico inoxidable de presi6n o seguro plastic° cabeza en forma de disco, 
colores basicos y acuerdan con la entidad compradora, minimo de 3 cms 
de diametro. 

Unidad 

138 Archivador de cuatro cajones metalico con seguridad. Unidad 

Unidad 

• Unidad 

139 Cabina Semiprofesional con microfono inhalambrico, marca Spain 

140 
Mixer microfonos, 4 entradas USB, 	mezclador con adaptador, 	marca 
American Sound 

Nota: De acuerdo a Ia necesidad de Ia Entidad y segun requerimiento del supervisor 
del contrato, se solicitara al contratista las cantidades y los elementos requeridos. 

(i) El Contratista debe entregar los bienes descritos, dentro del plazo fijado en el 
presente documento y en la aceptaci6n de la oferta, con la calidad y cantidad que 
se le exija. 

(ii) El Contratista debe cambiar los elementos que no cumplan con las condiciones 
exigidas, y de aquellos que presenten dano o mal funcionamiento. 

"Control Fiscal con Sentido PUblico" 
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(iii) Es de aclarar que los toner y cartuchos deben ser originales. 

IV.-Valor estimado del contrato. 

A.-Analisis del Sector-Estudio del Mercado. 

(a) Estudio comparativo SECOP 

*Invitacion Publica No.130 de 2015 "Adquisicion de papeleria y utiles de 
escritorio para la Secretaria de Educacion S.E.M., entidad Municipio de Neiva" 

DESCRIPCION 

CANTIDAD 
REQUERID 

A EN 
UNIDADES 

VALOR 
UNITARIO 
CON IVA 

VALOR TOTAL 

PAPEL FOTOCOPIA TAMANO CARTA DE 75 
GRS 

200' 511.650 52.330.000 

PAPEL FOTOCOPIA TAMANO  OFICIO DE 75 
GRS 

150 $13.750 32.062.500 

CAR.PET.A 	DESASIFICADA 	600GR 	CON 
SOLAPA OFICIO 

200 5.3.000 5600.000 

SOBRE MANILA 25X35 OFICIO GENERAL 
1000 5150 5150.000 

TINTA (CARTUCHO) 	PARA IMPRESORA 950 
XL NEGRO IMPRESISTEM 

5118.750 5356.250 

TINTA (CARTUCHO) 	PARA IMPRESORA 951 
XL NEGRO IMPRESISTEM 

5 572.400 5362.000 

GANCHOS COSEDORA STD CO8RIZADO X 
5000 

10 52.300 523.000 

FRASCO 	PEGANTE 	LIQUIDO 	EN 
PRESENTACION DE 250 GRS SIN GLICERINA 

5 $3,000 515.000 

TONER PARA IMPRESORA SAMSUNG NEGRO 
ML 2160 REF MLT - 1015 

3 5190.250 3570.750 

TONER PARA IMPRESORA. HP LASER JET2853  
P1102/M/113211212- 

7 5270.850 $ 1.895.950 

TONER PARA IMPRESORA Q 2612 	HP U 
1010-1015-3030 

7 3278.800 $1.951.600 

TONER PARA IMPRESORA Q5942A 
3 5810.100 52.131.200. 

 

ROLLO 	GRANDE 	DE 	C1NTA 	ANCHA 
TRANSPARENTE 48 X 200 MTS 

5 58.500 S 12.500 

TONER PARA IMPRESORA M.P. LASER JET 
CF280X 

3 3 /01.100 $ 2.103.300 

"Control Fiscal con Sentido PGiblico" 
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*INVITACION PUBLICA No.073 de 2015 "Suministro de papeleria y toner con 
destino a la Secretaria de Movilidad" 

ANF X0 S 

01 ER A f CONOMICA 

••!...!; 

VA. CR SI,. 
CARACTCRISTICAS 	 . 	NA 	UNIT ARIO 

•:;.t 

C6R01246; C/9 ; PAHA 

• 
;" ,tti 

T 	 h16R0!3  
xER())x 1.. 

• 7,,..7,;•-er. A 	 1.12!,  S t/ 
•, 	1.,1;;;;.<1 	 1.; 

. . : 

• I• 

VALOR TOtAL (SUMA TORIA PRECIOS UNIT AMOS) 	 281? 238 
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*INVITACION PULICA No.014 de 2015 compraventa de elementos de papeleria, 
utiles de escritorio, oficina y de equipos computo, de conformidad con las 
especificaciones tecnicas, descripciOn de unidades de medida y cantidades.  
Del Municipio de Neiva. 

CONTRATO DE COMPRAVENTA No.1003 del 15 de abril de 2015. 

I i 11,1% 	 (:\11.1111) 	CAN;1111,11) 

)1; 

I 

i 737.300 
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INVITACIoN PULICA No.005 de 2016 "suministro de elementos y utiles de 
oficina, papeleria e insumos de impresion para el normal funcionamiento de 
la Contraloria Municipal de Neiva y dar cubrimiento a las necesidades de 
todas las dependencias de acuerdo con los requerimientos establecidos" 

ITEM 	DETALLE 
1 	Airnohazi!la para sellos N° 3, tamale 18x15 ca 

UNIDAD DE .MECCA 
unidad 

VALC"A 
3 990 H 

2 	Bisturyn grarde 

Boligrafo plastico, desechable con tapa, colones surbdos 

BcFgrafo plastioa. desechable con tapa, tir,ta negra 

Carpeta oesaciftada 600 gr. 

unklad 
	

403 

uridad 
	

330 

uridad 
	

371 

Jndac 	 2.085 
,

6 
	

Cartulinas pc; octavos 
	

Mac 
	

73 

7 	CD 0VO4-R Dti6X4hr de 8.5 GBIGO 
	

un dad 
	

851 

8 
	

Carta pagan* an:ha 	 unidad 
	

1 306 

Cosecora grande 	 unidad 
	

8 746 

10 
	

Fearador 	 unidad 
	

1 815 

11 
	

Folder Colgante vanilla iretalica 	 unclad 
	

485 

12 Ganchos pequeno 	 Undad 
	

350 

13 
	

Lapiz para ciburc falyicado en rnadera de forma hexagonal con corador, 	Unidad 
	

300 
mina neqra  de 2 mm y dureza hb  
Legajador AZ tamano ofice 	 unclad 

	
3 202 

15 
	

Papel bond tamano Carta 75 gr 	 resTa 
	

8 025 

16 
	

PagelPapeIbondtar4rao5co75gr 	 les TK3 
	

10 137 

17 
	

Papel para fax 	 tore 
	

3 450 

'ResaIador colcres surtklos 	 unidac 
	

814 

19 
	

Sobre mania calla 
	

Paquatex'00 
	

70 

20 
	

Sobre rnaria oh& 
	

Paoetex100 
	

81 

21 	Sobres manila extragrande 	 unkind 
	

139 

22 
	

Sobres blancos oficio 	 unidad 
	

32 

23 
	

Toner 2610 A 	 umdad 
	

336 400 

24 
	

Toner 35 A 
	

unic ad 
	

160 000 

25 	i Toner 55 A 	 umdad 
	

249 900 

7 
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26 Torer HP CE285 A 

27 Toner 12 A 

28 Cartchos negro 21 

29 Cartuthos negro 22 cola 

30 Cartuchc HP negra 970 Alto y media rendimiento 

31 Cartucho HP color 971 Alto y redo rend ruento 

32 Ega 240 g• 

33 Peganle Spega en barra (Pegasticki 

34 Ganchos (dips) mariposa 

35 Gancho legajador otastico x 18 CM de largo x 10C 

36 Caja oara arcniyo x 200 en carton 

37 Libro radicador de 600 tiros pasta 'Jura 

38 Sacapuntas metalicos 

39 Sacaganchos 

40 Marcador sharpie rnaicar CD 

41 Bonador de rata grarce 

42 Corrector liourdo paper lapice ro 

43 Cajas de grapas para cosedora 

44 Memona USB 8 GB 

45 Reglas metalicas de 30 an 

46 Perforaoora 

47 Libires %mak 1/2.80 hojas en bond lull 

48 Carpehas tarnak doble calla inipresas 4X0 en propalmte de 283 ;'as 

49 Impresik carnet 4X1 en dada( portacame y onta marcada 

50 ImPresiOn pendon ae 2X1 nits digital lull cob a Ila resoiuoon 

51 Recarga 7oner 2610- negro 

52 Recarga Toner 35 A 

53 Recarga Toner 55 A 

54 	Recarga Toner HP CE 285 A 

55 	I RecaTa "one,  12 A 

Lr.1.--f] 	 , 160 

unidad 160 000 

incad 38 700 

un4ac 70 000 

Ur dad 250 000 

unidad 255.650 

unclad 1 620 

uric ad 1 266 

86 COG 

18 000 

Unidad 

UniCad 

Ur idad 5 500 

1 500 

650 

Undad 

Un calf 

168 

860 

1 720 

Uridad 

Ur cad 

Uncad 

„1 7 000 

caa F 174 

15 600 

171 

2 450 

2 500 

566 

1 035 

C.<1,3 

Uncac 

LJnidal 

unidad 

Lniclad 

999 

Jidal 	 5 500 

On dad 

Unoiad 

18 000 

25 000 

18 000 

18 000 
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*INVITACIoN PULICA No.011 de 2016 "suministro de elementos y iitiles de 
oficina, papeleria e insumos de impresi6n para el normal funcionamiento de 
la Contraloria Municipal de Neiva y dar cubrimiento a las necesidades de 
todas las dependencias de acuerdo con los requerimientos establecidos" 
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Tipo de suministro 
CONTRATO No.017 de 2012 

Valor ejecutado 
$10.001.363 
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Control Fiscal cm Senticio PUblico 

(b)Hist6rico de la Contraloria 

Contratos ejecutados por la Contraloria de las vigencias 2012 al 2016: 

"Control Fiscal con Sentido Pciblico" 
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Control Fiscal con Senticio Pablico 

CONTRATO No.006 DE 2013 $11.279.200 
CONTRATO No.004 DE 2014 $11.000.000 
CONTRATACIOWIP.005 DE 2015 $4.999.999-  
CONTRATACIOT\14)  005 DE 2016 $3.000.000 
CONTRATACION IP 011 DE 2016 $9.252.222 

• Analisis Tecnico 

Las condiciones tecnicas bajo las cuales se realizara la contratacion de la compra de 
los elementos de papeleria, utiles de escritorio de oficina e insumos de impresi6n, se 
Ilevo a cabo partiendo de los precios mas bajos, cotizados en el mes de diciembre 
de 2017. 

• Analisis Econornico 

De conformidad con lo expuesto anteriormente y a fin de establecer el menor precio 
para el suministro de elementos y iitiles de oficina e insumos para impresi6n que 
requiere la entidad, se procedi6 a realizar un analisis econ6mico que nos permitiera 
establecer las tarifas mas bajas por unidad, tomando como referencia tres 
cotizaciones, estableciendo de esta manera los precios unitarios de referencia para 
contratar, los cuales son: 

ITEM DETALLE UNIDAD DE 
MEDIDA 

COTIZACION 
N°1 IVA 

INCLUIDO 

COTIZACION 
N'2 IVA 

INCLUIDO 

COTIZACION 
N°3 IVA 

INCLUIDO 

MENOR 
VALOR 

1 
Almohadilla para sellos N° 3, 
tamatio 18x15 cm 

unidad 
58.800 61.740 64.092 58.800 

2 Bistury grande unidad 650 683 709 650 

3 
Boligrafo 	 plastic°, 
desechable 	con 	tapa, 
colores surtidos 

unidad 
500 

500 

525 545 500 

4 
Boligrafo 	 plastic°, 
desechable 	con 	tapa, 	tinta 
negra 

unidad 
525 545 500 

5 Carpeta desacificada 600 gr. 
- OFICIO Unidad 

4.550 4.778 4.960 4.550 
6 Cartulinas por octavos unidad 99 104 108 99 

7 
CD DVD+R DL/8X4hr de 8.5 
GB/GO 

unidad 
2.400 2.520 2.616 2.400 

8 Chinches x 50 unidades unidad 800 840 872 800 
9 Cinta impresora FX 2190 unidad 28.000 	 29.400 30.520 28.000 

10 unidad 
Cinta 	pegante 	ancha 	- 
48*40MTS 2.000 2.100 2.180 2.000 

11 Cosedora grande unidad 24.900 
2.900 	_ 

26.145 
3.045 

27.141 
• 3.161 

24.900 
2.900 12 Fechador unidad 

"Control Fiscal con Sentido Pciblico" 
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13 Folder 	Colgante 	varilla 
metalica 

14 Ganchos Clip pequeno 

15 

Lapiz para dibujo fabricado 
en 	madera 	de 	forma 
hexagonal 	con 	borrador, 
mina 	negra 	de 2 	mm 	y 
dureza hb 

16 Legajador AZ tamano oficio 
17 Numerador 8 digitos 

18 
Papel bond tame° carta 75 
gr 

19 Papel bond tamana oficio 75 
gr 

20 Papel para fax 

21 Papel 	readable 	tamafio 
carta 

22 Resaltador colores surtidos 
23 Sobre manila carta 
24 Sobre manila oficio 
25 Sobres manila extragrande 
26 Sobres blancos oficio 
27 Toner 35 A 
28 Toner 55 A 
29 Toner HP CE285 A 
30 Toner 12 A 
31 Cartuchos negro 21 
32 Cartuchos negro 22 color 

33 Cartucho 	HP 	negra 	970 
medio rendimiento 

34 Cartucho HP negra 970 Alto 
rendimiento 

35 Cartucho 	HP 	color 	971 
medio rendimiento 

36 Cartucho HP color 971 Alto 
rendimiento 

37 Ega 240 gr. 

38 Pegante 	Sipega 	en 	barra 
(Pegastick) 

39 Ganchos (clips) mariposa 

40 Gancho legajador plastico x 
18 CM de largo x 100 

41 Caja para archivo x 200 en 
carton 

42 Libro radicador de 300 folios 
pasta dura 

43 Sacapuntas metalicos 
44 Sacaganchos 
45 Marcador sharpie marcar CD 
46 Borrador de nata grande 

47 Corrector 	liquido 	paper 
lapicero 

unidad 900 
500 

945 
525 

981 
545 

900 
500 unidad 

unidad 

550 578 600 550 
unidad 
unidad 

resma 

4.100  
3.000 

10.600 

4.305 
	3.150 

11.130 

13.808 
4 043 

4.469 4.100 
3.270 3.000 

11.554 10.600 

resma 

rollo 

resma 

unidad 

_ 	13.150 
3.850 

14.334 13.150 
3.850 

10 250 	 
1.100 

4.197 

10.250 
1.100 

10.763 
1.155 

11.173 
1.199 

unidad 
unidad 
unidad 
unidad 
unidad 
unidad 
unidad 
unidad 
unidad 
unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

unidad 

unidad 

caja 

caja 

caja 

Unidad 

Unidad 
Unidad 
Unidad 
Unidad 

Unidad 

88 
94 
350 

92 
99 

96 88 
102 94 

368 382 350 
95 

289.000 
596.500 
290.000 
330.000 
82.000 
104.600 

100 
303.450 
626.325 
304.500  
346.500 
86.100 

104 
315.010 
650.185 
316.100  
359.700 
89.380 

95 
289.000 
596.500 
290.000 
330.000 
82.000 

109.830 114.014 104.600 

302.000 317.100 329.180 302.000 

482.000 

316.500 

483.000 

506.100 

332.325 

507.150__ 
2.415 

6.300 

525.380 

344.985 

482.000 

316.500 

526.470 483.000 
2.300 

6.000 

2.507 2.300 

6.540 6.000 
1.400 1.470 1.526 1.400 

22.000 23.100 

3.150 

23.980 22.000 

3.000 3.270 3.000 

13.000 13.650 14.170 13.000 
200 200 

1.500 
2.400 

210 218 
1.575 1.635 1.500 
2.520 2.616 2.400 

300 315 327 300 

3.500 3.675 3.815 3.500 
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48 
Cajas 	de 	grapas 	para 
cosedora 

Unidad 
2.000 2.100 2.180 2.000 

49 Memoria USB 8 GB Unidad 25.250 26.513 27.523 25.250 
50 Reglas metalicas de 30 cm Unidad 800 840 872 800 

51 

Almohadilla 	dactilar plastica 
forma redonda de 50 a 60 
mm/5 	a 	6 	diametro 	(tinta 
negra) 

Unidad 

5.200 5.460 5.668 5.200 

52 
Bandas elasticas 	Ref.22 	X 
kilo (caucho) bolsa 

Unidad 
9.600 10.080 10.464 

1.744 

9.600 

53 

Banderitas 	mini-banderitas- 
senales 	autoadhesivas 
plastico 	o 	papel 	colores 
surtidos 

Unidad 

1.600 1.680 1.600 

54 

Bisturi 	18 	mm 	plastic°, 
metalico, 	cuchilla 	metalica 
(acero 	inoxidable), 	cuchilla 
corrediza y cambiable, 	con 
bloque de cuchilla. 

Unidad 

650 683 709 650 

55 

Block amarillo cuadriculado, 
bond 	amarillo/bond 	canario 
m

i
nimo 	de 	55 	gr, 	tamano 

carta, minimo 50 hojas. 

Unidad 

Unidad 

3.000 

1.400 

92 

3.150 

1.470 

97 

3.270 3.000 

56 
Block 	Periodic° 	tamano 
carta minimo 50 hojas. 1.526 1.400 

57 
Bolsillo 	porta 	escarapela 
horizontal, tamano 6.5 X 8.5 
a 10 cm 

Unidad 
100 92 

58 
Bolsillo 	porta 	escarapela 
vertical mediano, tamano 13 
a 15 X 10 a 11 cms 

Unidad 
	 150 

105 

158 

110 

164 

114 

150 

105 
59 

Bolsillo 	porta 	escarapela 
vertical pequeno, tamano de 
7.0 X 5.4 cms 

Unidad 

60 
Borrador nata , medidas 5.5. 
a 6.3 cm 

Unidad 
450 473 491 450 

61 

Borrador 	para 	tablero, 
elaborado 	con 	felpa 
sintetica, 	fieltro 	o 	pano 
chalet, 	la 	base 	madera 	o 
plastic°. 

Unidad 

1.100 1.155 1.199 1.100 

62 

Caballete 	o 	tripode 	para 
tablero 	acrilico, 	minimo 	de 
146 	cm 	de 	altura, 	acho 
minimo de 46 cm con una 
profundidad aproximada de 
74 cms (abertura de 	pata 
trasera). 

Unidad 

85.500 

1.200 

89.775 

1.260 

93.195 85.500 

63 

Carpeta 	presentaciOn 	carta 
oficio 	desacificada, 	color 
blanco, 	bolsillo 	interno 	y 
ranuras 	para 	gancho 
legajador, tamano oficio. 

Unidad 

1.308 1.200 

"Control Fiscal con Sentido Pciblico" 
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64 
Cartulina 	carta 	blanca 	de 
150 a 165 g/m tamafio carta 
color blanco. 

Unidad 
50 53 55 50 

65 
Cartulina 	carta 	surtida, 	de 
150 	a 	165 	g/m2 	tamario 
carta, colores surtidos 

Unidad 

Unidad 

50 

5.000 

53 

5.250 

55 

5.450 

50 

5.000 

66 

Cera 	para 	contar-cera 
dactilar cuenta facil , envase 
de 	polipropileno 	de 	facil 
sellado con tapa. 

67 
Chinchon traslucido X 	100

, 
cabeza plastica punta fina 

Unidad 
4.500 4.725 4.905 4.500 

68 
Cinta adhesiva de empaque 
en rollo, dimensi6n 48 mm X 
100 mts 

Unidad 
3.700 3.885 4.033 3.700 

69 
Cinta 	adhesiva 	para 
enmascarar 	48 	mm, 
dimension 48 mmX40 mm 

Unidad 
5.800 6.090 6.322 5.800 

70 
Cinta adhesiva transparente, 
dimension 12 mm X 40 mts. 

Unidad 
950 998 1.036 950 

71 Clip estandar pequeno X 100 Unidad 500 525 545 500 
Clip 	estandar 	pequeno

72 
plastificado X 100 

Unidad 
1.100 1.155 1.199 1.100 

73 
Corrector liquido en frasco, 
minimo 	17 	ml, 	frasco 	con 
pincel aplicador 

Unidad 
1.300 

3 500 

1.365 

3.675 

1.417 

3.815 

1.300 

3.500 
74 

Corrector 	liquido 	en 	lapiz, 
contenido 7 a 12 ml, largo de 
lapiz 

Unidad 

75 

Cosedora 	de 	oficina 	30 
hojas, medidas aproximadas 
de 186 mm largo X 64 mm 
alto X 44 mm ancho, peso 
380 g. 

Unidad 

24.900 26.145 27.141 24.900 

76 
Cosedora 	industrial, 
profundidad de grapado 60 a 
130 mm aproximadamente. 

Unidad 
70.000 73.500 76.300 70.000 

77 

Estuche 	acrilico 	para 
CD/DVD 	de 	12 	cm

, 
capacidad 1 CD o DVD de 
12cm 

Unidad 

800 840 872 800 

78 

Ficha 	bibliograficas X 	100, 
tamario mayor o igual 12, 5 y 
menor o igual 13 X 7.5 a 8.5 
cm 

Unidad 

1.450 1.523 

2.940 

1.581 

3.052 

1.450 

2.800 

79 

Gancho legajador plastic° X 
20' 	

distancia 	entre 
perforaciones de 7 y 8 cms, 
transparente de dos piezas. 

Unidad 

2.800 

80 
Guia 	en 	cartulina 	carta 
paquete X 5. Taman° carta. 

Unidad 
800 840 872 800 

81 
Guillotina 	manual 	corte 	de 
minimo 10 hojas, de 30 X 30 

Unidad 
80.000 84.000 87.200 80.000 
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82 
Libreta 	doble 	o 	rayada

, 
tamano minimo 16 X 23 cms 

Unidad 
1.800 1.890 1.962 1.800 

83 Libreta doble o cuadriculada
, tamano minimo 16 X 23 cms Unidad 

1.800 1.890 1.962 1.800 

84 
Libro 	de 	actas 	100 	folios, 
tamano 32 X 34 cm largo por 
20 a 23 de ancho 

Unidad 
7.000 7.350 7.630 7.000 

85 
Libro 	de 	actas 	200 	folios, 
tamano 32 a 34 cm largo por 
20 a 23 de ancho. 

Unidad 
10.800 11.340 11.772 10.800 

86 
Libro 	de 	actas 	600 	folios, 
tamano 32 a 34 cm largo por 
20 a 23 de ancho 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

24.800 

1.500 

1.300 

2.400 

26.040 

1.575 

1.365 

2.520 

27.032 

1.635 

1.417 

2.616 

24.800 

87 

Marcador 	borrable 
desechable 	, 	tinta 	color 
negro, 	azul, 	rojo, 	o 	verde 
borrable o base de alcohol, 
no 	mancha, 	para 	escribir 
sobre 	 tableros 
porcelanizados 	o 	cualquier 
superficie 	lisa 	dimensibn 
longitud 	de 	cuerpo 	entre 
115-155 	mm 	y 	diametro 
entre 12-18 mm 1.500 

1.300 

2.400 

88 

Marcador 	permante, 	tinta 
color 	negro, 	azul, 	rojo, 	o 
verde 	borrable 	o 	base 	de 
alcohol, 	no 	mancha, 	para 
escribir 	sobre 	tableros 
porcelanizados 	o 	cualquier 
superficie 	lisa 	dimension 
longitud 	de 	cuerpo 	entre 
115-155 	mm 	y 	diametro 
entre 12-18 mm 

89 

Marcador permanente punta 
delgada, 	tinta 	color 	negro, 
azul, rojo, o verde borrable o 
base de alcohol, no mancha, 
para escribir sobre tableros 
porcelanizados 	o 	cualquier 
superficie 	lisa 	dimensi6n 
longitud 	de 	cuerpo 	entre 
127, 9 143 mm y diametro 
entre 10-16, 3 mm 

90 

Masa 	elastica 	multiusos 
limpiatipos, 	no 	toxico, 	sirve 
para 	pegar 	carteleras 	y 
avisos 	en 	la 	pared, 	fijar 
vidrios. 

Unidad 

6.000 6.300 6.540 6.000 

91 
Mina 	para 	portaminas 	0.5 
mm caja x 12 Unidad 

13.200 13.860 14.388 13.200 
92 Notas 	autoadheivas Unidad 1.500 1.575 1.635 1.500 
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pequelias /taco/bloque/cubo 
de 	minimo 	100 	hojas, 
tamano minimo de 3 X 5 cms 
colores surtidos. 

93 
Numerador entintado manual 
6 digitos de 4 mm 

Unidad 

94 Numerador entintado manual 
8 digitos de 4 mm 

Unidad 

95 Padmouse Unidad 

96 

Papel 	contact 	colores 	o 
plastic° adhesivo de colores, 
rollo de 45 cm X 10 o 20 m 
en colores basicos que se 
acuerdan 	con 	la 	entidad 
compradora. 

Unidad 

97 

Papel periodico pliego X 120 
unidades, 	pliego 	para 
periodico 	entre 	65 	cm 	X 
90cm y 70 cm X 100 cm. 

Unidad 

98 

99 

Papel 	seda 	tamano 
 	aproximadas de 50 X 70 cm. 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

Pegante 	barra, 	forma 
redonda, cierre hermetico 
Pegante 	instantaneo, 
tamano envase de minimo 3 
grs. 	Adhesivo 	instantaneo 
transparente, 	con 	aplicador 
y taps. 

100 

101 

Perforadora 	industrial 	2 
huecos, 	metalica 	de 	alta 
resistencia 	2 	con 	una 
distancia entre huecos de 8 
cm. 

102 

Perforadora para oficina de 2 
huecos, metalica 2 con una 
distancia entre huecos de 8 
cm. 

Unidad 

103 Pilas AA recargable par Unidad 
104 Pilas AAA recargables par Unidad 

Unidad 105 
Plastifolder carta 	con 	bisel, 
tamano carta forma de cierre 
bisel legajador en plastic°. 

106 

Plastifolder 	carta 	con 
ganchos 	legajador, 	tamano 
carta 	forma 	cierre 	gancho 

j9ajador. 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

107 Plastifolder oficio con bisel 
Plastifolder 	oficio 	con 
gancho 	legajador, 	tamano

108 
oficio, 	forma 	de 	cierre 
gancho legajador. 

109 
Pliego foamy, tamano entre 
90 y 100 X entre 86 y 72 

Unidad 

2.600 2.730 2.834 2.600 

3 000 3.150 3.270 3.000 
13.900 14.595 15.151 13.900 

76.000 79.800 82.840 76.000 

120.000 126.000 130.800 120.000 

100 105 109 100 

6.000 6.300 6.540 6.000 

2.200 2.310 2 398 2.200 

92.400 97.020 100.716 92.400 

13.100 13.755 14.279 13.100 
9.200 9.660 10.028 9.200 
7.600 7.980 8.284 7.600 

600 630 654 600 

2.000 2.100 2.180 2.000 
700 735 763 700 

2.200 2.310 2.398 2.200 

3.150 3.308 3.434 3.150 
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cms 	calibre entre 	1.8 	a 	2 
mm, colores surtidos. 

110 Plumones caja X 12 Unidad 6.500 6.825 7.085 6.500 
Porta carnet rigido, tamano111 
estandar. 

Unidad 
500 525 545 500 

112 Portalapiz, diametro de 4.8 
cm a 6 cm. 

Unidad 
10.000 10.500 10.900 10.000 

113 , Regla plastica Unidad 1.050 1.103 1.145 1.050 

114 
Regla 	metalica 	grande, 
aluminio 	anodizado 	50 cm 
de largo X 3 cn de ancho. 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

I 	2.900 

800 

1.150 

3.045 

840 

1.208 

3.161 2.900 

115 
Regla 	metalia, 	aluminio 
anodizado de 30 cm de largo 
X 3 cm de ancho. 872 

1.254 

800 

1.150 
116 

Resaltador 	desechable, 
amarillo, 	verde, 	naranja, 
rosado. 

117 

Rotulo 	adhesivo 	para 
CD/CVD 116 mm sobre de 
30 hojas, tamano 116 mm de 
diametro exterior, dos rotulos 
por hoja. 

Unidad 

12.000 12.600 13.080 12.000 
118 Sacaganchos para grapa Unidad 1.500 1.575 1.635 1.500 

119 
Separador 	plastic° 	carta 
paquete X 5, tamano carta. 

Unidad 
1.150 1.208 1.254 1.150 

120 
Separador 	plastic° 	oficio 
paquete X 5, tamano ofiico. 

Unidad 
1.350 1.418 1.472 1.350 

121 
Silicona 	liquida, 	envase 	de 
minimo 100 ml. 

Unidad 
2.500 	2.625 

9.450 

9.975 

2.725 2.500 

122 
Sobre carta paquete X 100, 
tamano 	carta, 	medidas 
aproximada 22.5 X 29 cms. 

Unidad 

Unidad 

9.000 

9.500 

9.810 

10.355 

9.000 

123 
Sobre 	correspondencia 
paquete X 100, tamano 23.4 
X 12 cms. 9.500 

124 
Sobre 	de 	felpa 	para 	CD, 
tamano para CD o DVD de 
12 cm, con doble bolsillo. 

Unidad 
72 76 78 72 

125 

Sobre 	de 	manila 	carta 
paquete X 100„tamarto carta 
medidas aproximadas 22.5 X 
29 cms. 

Unidad 

9.000 9.450 9.810 9.000 

126 
Sobre de manila extra oficio 
paquete X 50, tamano extra 
oficio entre 27 X 37 cms. 

Unidad 
15.000 15.750 16.350 

9.156 

11.445 

15.000 

8.400 

10.500 

127 

Sobre de manila medio oficio 
paquete 	X 	100, 	tamano 
medio oficio medidas entre 
aproximada de 17 X 24 a 26 
cms 

Unidad 

Unidad 

8.400 

10.500 

8.820 

11.025 
128 

Sobre 	de 	manila 	oficio 
paquete 	X 	100, 	tamano 
oficio. 
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129 

Tabla planillera, 	tamano 35 
cm 	alto 	X 	23 	cm 	largo, 
tamano oficio clip: 8 cm alto 
X 	20 	cm 	largo 	tabla 	de 
plastic° 	con 	bordes 
redondos. 

Unidad 

3.500 3.675 3.815 3.500 

130 
Tablero en acrilico, tamano 
80 X 120 cms y marco en 
aluminio o similar- 

Unidad 
90.600 95.130 98.754 90.600 

131 
Tablero en corcho 80 X 120 
cms, tamano 80 X 120 cms. 

Unidad 
108.000 113.400 117.720 108.000 

132 

Taco 	de 	papal, 	tamano 
mayor o igual a 8 X 8 cm y 
menor o igual a 	12 X 	12 
cms. 

Unidad 

2.500 2.625 2.725 2.500 

133 
Tajalapiz, 	1 	orificio 	para 
minas 	de 	2 	mm 	forma 
anatomica para use manual. 

Unidad 

Unidad 

250 

90.000 

3.300 

263 

94.500 

3.465 

273 250 

134 
Tajalapiz 	electric°, 	voltios 
120 V. 98.100 90.000 

135 

Tijera 	de 	acero 	inoxidable, 
dimensiones 	entre 	17 	-21 
cms 	de 	largo 	mango 
ergonomic°. 

Unidad 

3.597 3.300 

136 
Tinta para sellos 28 a 30 cc 
negro. 

Unidad 
2.500 

1.100 

2.625 2.725 2.500 

137 

Yoyo porta carnet, plastic°, 
con 	clip 	de 	sujeci6n 	en 
cabeza con seguro metalico 
inoxidable 	de 	presi6n 	o 
seguro 	plastic° 	cabeza 	en 
forma 	de 	disco, 	colores 
basicos y acuerdan con la 
entidad compradora, minimo 
de 3 cms de diametro. 

Unidad 

1.155 1.199 1.100 

138 
Archivador de cuatro cajones 
metalico con seguridad. 

Unidad 840.000 882.000 915.600 840.000 

139 
Cabina Semiprofesional con 
microfono inhalambrico 

Unidad 

Unidad 

900.000 

170.000 

945.000 

178.500 

981.000 900.000 

140 
Mixer microfonos, 4 entradas 
USB, 	mezclador 	con 
adaptador 185.300 170.000 

NOTAS: 

El presupuesto oficial estimado incluye el valor y todos los impuestos a que haya 
lugar. 

Es de aclarar que las cotizaciones de los cartuchos y toner, indican que dichos 
elementos son originales y no genericos. 
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La propuesta que sobrepase los valores unitarios del menor valor establecidos en la 
tabla anterior no sera evaluada. 

Que el valor unitario ofertado por cads articulo, no puede superar los valores 
publicados anteriormente, de lo contrario sera causal de rechazo de la oferta. 

La oferta de menor valor (por unidad) sera tomando como parametro para 
seleccionar el proponente ganador: 

De acuerdo a la necesidad de la entidad y segOn requerimiento de la supervisora del 
contrato, se solicitara al contratista las cantidades y los elementos requeridos por la 
Contraloria Municipal de Neiva. 

B.-Valor 

El valor estimado para el contrato de suministro de elementos, utiles y equipos de 
oficina, papeleria e insumos de impresion para el normal funcionamiento de la 
Contraloria Municipal de Neiva, de acuerdo al analisis de precios del mercado, la 
entidad cuenta con un presupuesto de DIECISEIS MILLONES CUATROCIENTOS 
MIL SETECIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS ($16.400.738) M/CTE. (incluido 
todos los impuestos legales). 

Nota: Al formular Ia oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los 
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades 
nacionales, departamentales o municipales, que afecten el contrato y las actividades 
que de el se deriven y que le correspondan. 

C.-Forma de pago 

El pago se realizara en un solo contado, previa entrega y la correspondiente 
certificacion de cumplimiento emitida por la supervision del contrato, a la cuenta que 
indique el contratista, contra factura discriminando los bienes, cantidades, 
especificaciones y valores unitarios y total, con el cumplimiento de las 
especificaciones de ley, previo ingreso al almacen de la Contraloria. 

El pago quedara supeditado a la presentaci6n por parte del Contratista del recibo de 
pago por concepto del cumplimiento de sus obligaciones frente al sistema de 
seguridad social integral, parafiscales segun sea el caso y como lo ordena la Ley 
(art. 23 de Ia Ley 1150 de 2007 y art. 1, paragrafo 2 Ley 828 del 2003). 
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Nota: En el evento de no discriminar el IVA y que el valor de los bienes y servicios 
ofrecidos causen dicho impuesto, La Contraloria Municipal de Neiva lo considerara 
incluido en el valor de Ia oferta o en el evento de discriminar el IVA y no se causen 
dicho impuesto, este no sera tenido en cuenta. 

Descuentos: El Contratista debera tener en cuenta que la Contraloria efectuara los 
descuentos de Ley del orden Nacional y Municipales vigentes y conforme a sus 
modificaciones de Ley, de acuerdo con la informacion Tributaria suministrada por el 
contratista a Ia entidad y con la actividad objeto del contrato. 

V. Plazo y vigencia del Contrato. 

La futura contratacion tendra un plazo de ejecucion hasta que se agote el valor 
presupuestad, sin que en ningun caso supere el 29 de diciembre de 2017, termino 
que sera contabilizado a partir de la fecha de suscripcion de! acta de inicio. 

Plazo de vigencia sera el plazo de ejecucion mas cuatro (4) meses mas, 
contabilizados a partir de la fecha del acta de terminaci6n del respectivo contrato. 

VI.- Disponibilidad presupuestal 

El contrato se paga con cargo a los rubros presupuestales 2102010 Compra de 
Equipos, y 21020102 Materiales y Suministros. 

Para atender el costo del contrato a celebrarse, se cuenta con el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 2017000149 del 19 de diciembre del 2017. 

VII.-Modalidad de seleccion y su justificacion.  

Modalidad del proceso contractual es de: MINIMA CUANTIA 

Tipo de Contrato: Por la naturaleza de la necesidad y el objeto a contratar, el tipo de 
contrato a celebrar es de Suministro. (SECOP. - Producto o Servicio: E-Equipos de 
Oficina, Accesorios y Suministros.) 

Ley 80 de 1993, articulo 25, numeral 7 del principio de economic. 

Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.5.2., Decreto 1082 de 20152. 

Art iculo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2016 
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En consecuencia, la presente contrataci6n no excede el 10% de la menor Cuantia, 
determinada para la Contraloria Municipal de Neiva, para la vigencia fiscal 2016. 

VIII. Analisis de Riesgo y Ia forma de mitigarlo. 

La Contraloria Municipal de Neiva, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de 
Ia ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1., 2.2.1.1.1.6.1., 2.2.1.1.1.6.3. y 
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 20153  y con 
base en Ia Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por 
Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de Ia 
presente contratacion (M-ICR-01). 

Analisis de Riesgo y Ia forma de mitigarlo 

No Clase Fuente Etapa Tipo DescripciOn Consecuencia Probabilidad Impacto ValoraciOn 
del Resgo 

Catogoria AsignaciOn Forma 	de 
mitigarlo 

1 0 Ex Ej RE Increment° 	en 
el valor de los 
hones. 	al 
moment() 	de 
facturar 

Perdido 	del 
equillbno 
(Monor 
summistro) 

Perdida 	del 
equiltbno 
(Menor 
suministro) 

3 

3 

2 

2 

5 

5 

RM 

RM 
 

Contrallsta 

Contralista 

Aplicar 	la 
pdliza 	de 
cumplimiento 
para 	que 	se 
mantengan 
los 	precios 
ofertados 
Aplicar 	la 
Olin 	de 
cumplimiento 
pare 	que 	se 
mantengan 
los 	proms 
of ertados. 

2 G Ex Ej RE Due 	el 
COntralista 	no 
suministre 	los 
bienes 	en 	el 
memento en el 
que 	so 
solicttan 

3 G Ex El RE Incremento 	err 
impuestos 	quo 
afecten a lodes 
los 
contribuyentes 
o 	a 	(odes 	las 
actividades 

Perdida 	del 
equIlibrio 
(Menor 
sumlnistro) 

11 2 RB Contratista Aplocar 	la 
pol(za 	de 
cumphrniento 
para 	que 	se 
mantengan 
los 	precios 
unitanos 
ofertados 

Convenciones 
COLUMNA CONVENCION 

E 
G 

EX 
_ 	I 
PL 

SIGNIFICADO 
Especifico 
General 
Externo 
Interno 
PlaneaciOn  

CLASE 

FUENTE 

ETAPA 
S Selection 
C ContrataciOn 
Ej Ejecuci6n 

TIPO RE Riesgos Economicos 
RSP Riesgos Sociales o Politicos 
RO Riesgos Operacionales 

Riesgos Financieros RF 
RR Riesgos Regulatorios 

3  Articulo 2.2.1.1.3.1., 2.2.1.1.1.6.1., 2.2.1.1.1.6.3. y numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 
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RN Riesgos de la Naturaleza 
RA Riesgos Ambientales 
RT Riesgos TecnolOgicos 

IMPACTO 
CALIFICACION CUALITATIVA Obstruye 	la 

ejecucion 	del 
contralo de manera 
intrascendenle 

Dificulta la eiecucion del 
contrato de manera baia 
aplicando 	mechdas 
minimas se puede lograr 
el objetivo contractual 

Afecta 	la 
elecucion 	del 
conlrato sin mirar 
el benefices para 
las partes 

Obstruye la ejecucien 
del 	 contralo 
suslancialmenle 	pero 
aun 	asi 	permits 	la 
consecution 	del 
objelo contractual 

Perturba 	la 
eiecucion 	del 
contralo de manera 
grave 
imposibilitando 	la 
consecution 	del 
Miele contractual 

CALIFICACION MONETARIA Los sobrecostos no 
represenlan mas del 
uno por ciente (1%) 
del 	valor 	del 
conlralo 

Los 	sobrecostes 	no 
represenlan 	mas 	del 
cinco por ciente (5%) del 
valor del contralo 

Genera 	un 
impacto sobre el 
valor del conlrato 
entre el once per 
ciente (5%) y el 
Ireinta por ciente 
(30%) 

Incrementa 	el 	valor 
del contralo 	enlre el 
quince 	por 	crenlo 
(15%) y el !ramie per 
ciente (30% 

Impacto 	sobre 	el 
valor del contrato en 
mas del Ireinla por 
ciento (30%) 

CATEGORIA VALORACION 

INSIGNIFICANTE MENOR MODE RADO MAYOR CA TAST ROF ICO 

1 2 3 4 5 

P
R

O
B

A
B

 IL
 IO

A
D

 

Rayo (puede ocurrir 
excepcionalmente) 1 2 3 4 5 5 

Improbable ( puede 
ocurrir 
ocasionalmente) 

2 3 4 5 6 7 

Posible (puede ocurrir 
en cualquier memento 
future) 

3 4 5 6 

13 

7 8 

Probable 
(probablemente va a 
ocurrir) 

4 5 13 9 

Casi Cierto (ocurre en 
la mayoria de las 
circunstancias) 

5 6 9 10 

CATEGORIAS DEL RIESGO 

Valoracion del Riesgo Categoria 
8,9 y 10 Riesgo extremo 

6 y7 Riesgo Alto 
5 Riesgo Medic. 

2,3 y 4 Riesgo Bajo 

Las convenciones son tomadas del Manual para la Identification y Cobertura de Riesgos en los procesos de ContrataciOn MI — 
ICR -01 expedida por Colombia Compra Eficiente. 

IX. Garantias 

Garantia de Cumplimiento y Calidad 

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 del 26 
de mayo de 20154  "La entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso 
de selection de minima cuantia..." 

Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 
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En atencion al articulo 7 de la ley 1150 de 2007, el cual indica "Las garantias no 
seran obligatorias en los contratos de emprestito, en los interadministrativos, en los 
de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a 
que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la 
necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma 
de pago, asi como en los demas que seiiale el reglamento." 

Guia de garantias en Procesos de Contratacion, literal B III (15/Dic/2014) "En las 
modalidades de seleccion de contratacion directa y minima cuantia..., la Entidad 
Estatal debe justificar la necesidad de exigir o no la constitucion de garantias." 

Ahora bien, atendiendo al analisis de riesgos elaborado, la Contraloria Municipal de 
Neiva, estima pertinente solicitar al contratista la constitucion de garantias que 
ampare el "cumplimiento del contrato" y "calidad del servicio" por el 20% del 
valor del contrato, por el termino del plazo de ejecuci6n del contrato y cuatro meses 
mas. 

X. Indicacion de si la contratacion respectiva esta cobijada por un acuerdo 

La presente contratacion no esta cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado 
de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano en los terminos del articulo 
2.2.1.2.4.4.1 del Decreto 1082 de 20155. 

SegOn el "Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
ContrataciOn" M-MACPC-06 Colombia Compra Eficiente senal6 en el literal C. 

"C COmo sabe una Entidad Estatal que un Proceso de ContrataciOn esta sujeto a 
un Acuerdo Comercial? 

Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeaciOn si los Acuerdos 
Comerciales son aplicables al Proceso de ContrataciOn que estan disenando y en 
caso de que sewn aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos. 
Las Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos de 
ContrataciOn adelantados por las modalidades de selecciOn de contratacion directa y 
de minima cuantia." 

Por lo anterior, esta contratacion de minima cuantia, no esta cobijada por un 
Acuerdo Comercial. 

Articulo 2.2.1.2.4.4.1 del Decreto 1082 de 2015 

"Control Fiscal con Sentido PUblico" 
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Como el presente proceso contractual es de minima cuantia no existe la 
obligatoriedad de limitarlo a Mypes y a Mipymes de acuerdo con las reglas 
sefialadas en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.6  

XII SUPERVISION 

La supervision sera ejercida por el funcionario que delegue el Contralor Municipal de 
Neiva. 

Esta autorizado para impartir instrucciones y ordenes al contratista sobre asuntos de 
su responsabilidad siempre y cuando las mismas esten sujetas a lo estipulado en el 
contrato. 

Todas las comunicaciones u 6rdenes destinadas al contratista seran expedidas o 
ratificadas por escrito y formaran parte de los documentos del contrato. 
Seran funciones de quien ejerce el control de ejecucion, las tendientes a asegurar 

que las partes cumplan con las obligaciones pactadas en el contrato y en la ley, para 
el correcto desarrollo de su objeto. 

El supervisor, esta obligado a buscar el cumplimiento de los fines de la contratacion, 
a vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y a proteger los derechos de la 
entidad, del contratista y de los terceros que puedan verse afectados por la 
ejecucion del contrato, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 
26 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con los Articulos 4, 14 y 53 de la misma 
norma, este ultimo articulo modificado por el articulo 82 de la Ley 1474 de 2011. 

La supervisora del contrato no esta facultada para tomar decisiones administrativas 
y, por lo tanto, no puede exonerar al contratista de ninguna de sus obligaciones 
contractuales, ni modificarlas, ni ordenar trabajo o labor alguna que traiga consigo 
variaciones en el plazo o en el valor del mismo. 

XII. OPORTUNIDAD DE LA CONTRATAC ION 

En consecuencia, se considera necesario, conveniente y oportuno suscribir el 
contrato que se ha descrito, mediante el proceso contractual pertinente senalado en 
la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas normas 
concordantes. 

Articulos 2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 

"Control Fiscal con Senticto PUblico" 

GR-F-21/V6/20-04-2016 



CONTRALORIA 
MUNICIPA 

A
por
i DE NEIVA L  ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 

38 

Control Fiscal con Sentido PUblko 

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad que debe 
satisfacer la Contraloria Municipal de Neiva; teniendo como justificaci6n, entre otras 
las siguientes consideraciones: 

- En la actualidad Ia Entidad carece de insumos de papeleria, toner y material 
de impresion, para el normal y cabal funcionamiento de la instituci6n. 
Disponemos de recursos economicos producto de las medidas de austeridad 
en el gasto que nos permitieron ahorro en distintos rubros, como es el caso 
de la cancelacion de la linea celular asignada al despacho; al igual que en 
otros bienes y servicios. 

- La inejecuciOn del presupuesto aforado para la vigencia 2017 nos 
representaria una disminuci6n en el presupuesto de la vigencia 2018. 

- Por virtud del principio de planeacion, adquirir estos bienes antes de cerrar la 
presente anualidad, nos representa un ahorro en lo que respecta a costos, si 
se tiene en cuenta que el paso de un afio a otro, trae consigo incrementos 
derivados de la inflacion, reajuste del salario minima, transporte y otros que 
obviamente repercuten en el precio de los bienes a adquirir. 

- Por ultimo, realizar la contrataci6n en este momento, nos permite realizar una 
programacion o proyeccion de consume para la vigencia 2018, procurando Ia 
maximizaci6n de los recursos y de contera la mejor utilizacion. 

Por lo que resulta imprescindible adelantar el respective proceso de contrataci6n 
tendiente a cumplir con los prop6sitos establecidos para el desarrollo de la funcion 
pUblica de control fiscal y cumplimiento de las competencias, determinadas para los 
fines senalados en el presente documento. 

El presente estudio previo se expide el 19 de diciembre del aria 2017. 

LUZ MERY COLLAZOS QUINONEZ 
Auxiliar Administrativa Almacen y Archivo. 
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