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INTRODUCCION

El presente estudio previo se realiza para llevar a cabo la compraventa de elementos y
Utiles de oficina, papeleria e insumos de impresién para el normal funcionamiento de la
Contraloria Municipal de Neiva, dado que en la actualidad no contamos con estos
elementos, situacion que afecta el normal funcionamiento de la entidad, pues al no contar
con los elementos dificulta el normal funcionamiento de las dependencias.

La Contraloria Municipal de Neiva, requiere para el cumplimiento de su misién institucional
y ejecucion de funciones en forma eficiente y oportuna, elementos y Utiles de oficina,
papeleria e insumos de impresion con destino a las diferentes dependencias de los entes
de control.

La Contraloria Municipal de Neiva, es un ente de Control, con autonomia contractual,
administrativa y presupuestal, en los términos y en las condiciones establecidas en la
Constitucion Politica de Colombia y la ley.

Por lo anterior, se elabora el presente documento que contiene el analisis de acuerdo con
lo sefialado en el numeral 7 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, y el articulo 2.2.1.2.1.5.1
det decreto 1082 de 2015, se procede a efectuar el ESTUDIO PREVIO SOBRE LA
CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD para llevar a cabo la contratacion.

Il.- Descripcion sucinta de la necesidad

El Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 establece la obligatoriedad que tienen
las Entidades Publicas de explicar la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion
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a celebrar, como expresién del principio de planeacion contractual. La Contraloria Municipal
de Neiva, ejerce con efectividad y celeridad la evaluacion y vigilancia de la gestion fiscal de
la Administracién Municipal, sus entidades descentralizadas y de los particulares que
administren fondos o bienes de la Ciudad de Neiva, a partir de la implementacion del control
preventivo y el fortalecimiento del control social, con el fin de evitar el detrimento al erario y
contribuir al resarcimiento oportuno del dalio al patrimonio publico de nuestra ciudad.

Para cumplir con las funciones propias de la Entidad, se hace necesario adquirir elementos
y Utiles de oficina, papeleria e insumos de impresion.

Para verificar el tipo de elementos y calidades de los mismos, el area de Almacén del ente
de control realiza un estudio respecto del total de existencias, los consumos promedios
anuales y precios histéricos, y se consolidaron las necesidades reportadas por las
dependencias, con las descripciones, caracteristicas gue se sefalan en el documento.

A.-Objetivos y Alcance

Objetivos

-Dotar a |a entidad de las herramientas necesarias para cumplir con su misién institucional.
Como alcance se espera:

El compraventa de elementos de papeleria, (tiles de escritorio de oficina e insumos de
impresion para la Contraloria Municipal de Neiva.

B.-Relaciones estratégicas del objeto contractual con ia planeacion institucional

La contratacién se realiza en desarrollo del objetivo estratégico "3. Dinamizar /a
organizacion a través de la modelizacion, innovacion y compromiso institucional’

lll. Objeto a contratar

A.-OBJETO: "COMPRAVENTA DE ELEMENTOS Y UTILES DE OFICINA,
PAPELERIA E INSUMOS DE IMPRESION PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA Y DAR
CUBRIMIENTO A LAS NECESIDADES DE TODAS LAS DEPENDENCIAS
DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS."

* Obligaciones del contratista.

El contratista debera cumplir ademas de las obligaciones propias de este tipo de contrato,
las siguientes:
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1) Entregar en la sede de la Contraloria Municipal de Neiva, los diferentes elementos y Gtiles
de oficina, papeleria e insumos de impresion, objeto de la contratacién en la fecha que
indique la supervisora del contrato.

2) Garantizar que los productos vendidos sean de buena calidad y que cumplan con las
especificaciones técnicas para este tipo de bienes.

3) Suministrar los diferentes elementos y Utiles de oficina, papeleria e insumos de impresién
en la medida que sean solicitados por la Contraloria Municipal de Neiva, en las cantidades
que se llegue a sefialar.

4) Presentar la factura por cada pedido requerido, para el respectivo pago.
5) Presentar los requisitos exigidos para |a legalizacién del contrato.

6) Acatar las instrucciones que se impartan para el cabal cumplimiento del presente
contrato, por medio de la Supervisora.

7) Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social y parafiscal segun el
régimen al que pertenezca, so pena de las consecuencias establecidas en el articulo 1 de
la Ley 828 de 2003.

8) Suscribir oportunamente el acta de inicio, acta de terminacion y el acta de liquidacién del
contrato conjuntamente con el supervisor del mismo.

9) Constituir las pélizas que se requieran.
10) Pagar todos los impuestos legales.

* Obligaciones de la Contraloria.

Seran obligaciones de la Contraloria Municipal:

1) Delegar de manera oportuna el supervisor(a) del contrato.

2) Facilitar los medios para que el contratista ejecute el objeto contractual.

3) Exigir al contratista el pago de seguridad social y demas obligaciones legales, cada vez
que se efectue un pago.

4) Expedir la orden de pedido de forma oportuna para la entrega de los diferentes insumos
o elementos de papeleria, contemplados en el contrato, cuantas veces sea necesario.

5) Realizar el pago al Contratista de forma oportuna.

B) Ejercer la supervision sobre el desarrollo y ejecucion del presente contrato.

7) Recibir y atender las observaciones realizadas por el contratista en forma oportuna.
B.-Especificaciones — Actividades Especificas — Alcance

(a) Clasificacién UNSPSC
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El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bienes y

Servicios:
CLASIFICACION UNSPC PRODUCTO
44121905 Almohadilla de tinta o estampilla
44121600 Suministros de escritorio
44121701 Boligrafos
43211600 Accesorios de computadar
44122003 Carpetas
14111519 Papeles cartulina

Disco versatil digital de alta definicion hd dvd de lectura

43201820 y escritura
31162001 Chinches
44103112 Cinta de impresora
31201522 Cinta de transferencia adhesiva
44121615 Grapadoras
60121701 Sellos de estampacion de caucho
44122104 Clips para papel
44121706 Lépices de madera
44122000 Carpeta de archivo, carpetas y separadores
14111507 Papel para imprescra o fotocepiadora
44103103 TOner para impresoras o fax
52000000 Microfono

(b) Actividades especificas.

(i) Elementos de papeleria, Utiles de escritorio de oficina e insumos de impresién que

requiere la Contraloria Municipal de Neiva:

UNIDAD DE
DETALLE MEDIDA
Almohadilia para sellos UND
Bandas de Cauchos CJA
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Agendas tamafio 18x13, 80 Impresas 1x1 en bond de 75 gramos, Pasta dura

full color, anilladas doble o con Lapicero. UND
Banderitas mini-banderitas-sefales autoadhesivas UND
Bistury UND
BOLIGRAFO TINTA COLORES CJA
BOLIGRAFQ TINTA NEGRA CJA
Borrador de nata CJA
Borrador Tablero UND
Block amarillo cuadriculado tamario carta UND
Caja para archivo X-200 CJA
Carpeta desasificada_ oficio Cuatro aletas 600 gr.(la de 600 gr no existe en el UND
mercado, se esta cotizando es la de 300grs.)

Carpeta desacificada dos tapas 600 grs. Oficio con gancho PAR
Cartulinas octavos PAQ “100
CARTUCHO COLOR 22 UND
CARTUCHQ NEGRO 21 UND
Calculadora UND
DVD+R DL/8X4hr de 8.5 GB/GO UND
CD-RwW UND
Chinches CJA
Cinta pegante angosta UNID
Cintas pegante ancha embalar UND
Clip Mariposa CJA
Corrector Liquido lapiz UND
Cosedoras oficina UND
Colbon pegante UND
Colores surtidos CJA
Estuche para CD/DVD en Felpa UND
Estuche para CD/DVD caja en acrilico UND
Ganchos Clip CJA
Ganchos Legajador plastico PAQ
Ganchos cosedora estandar cobrizada CJA
Grapa para cosedora 9(23)/10 largo pata 3/8 10 mm CJA
Lapiz mirado No. 2 CJA
Legajadores AZ UND
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Libretas anotaciones 1/2 carta amarillo cuadriculado UND
Legajador colgante con varilla plastica UND
Libro radicadores x600 paginas UND
Marcadores UND
Marcadores borrables UND
Marcador CD/DVD Finalultrafina UND
Maletines tipo.ejecut!vlo color cafe, medidas 40x30x9, 4 compartimentos, manija UND
Carriel, espacio portatil.

Memorias USB 16 gb UND
Papel Kimberly UND
Papel resma carta CJA
Papel resma oficio CJA
Papel resma reciclable carta RSM
Pegante colbén UND
Pegante Pega Stic BAR
Perforadoras UND
Piola en fibra rollo
Post It pega UND
Reglas UND
Resaltador UND
Papel Fax ROLLO
Pad Mouse con gel UND
Perforadora grande UND
Sacaganchos UND
Sobres blanco UND
sobres manila carta UND
sobres manila oficio UND
Tajalapiz UND
Tijeras UND
Tinta sello UND
Kit Tinta impresora HP Alto rendimiento Pro X 476 dw UND
Kit Tinta impresora EPSON L-395 UND
TONNER 2610 A UND
TONNER 12 A UND
TONNER 35A UND
TONNER 55A UND
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TONNER CE 285 A UND
TABLA LEGAJADORA OFICIO MADEFLEX UND
TABLA LEGAJADORA OFICIO PLASTICA UND
TAPAS LEGAJADORA VERDE PLASTIFICADA *2 OFICIO SIN GANCHO UND
CUENTA FACIL GRANDE SORTKWIK UND
ARCHIVADOR METALICO VERTICAL 4 GAVETAS CON SEGURIDAD, UND
PINTURA ELECTROSTATICA TIPO PESADO, MEDIDAS 1.37X47X60

Nota: De acuerdo a la necesidad de la Entidad y segin requerimiento del supervisor
del contrato, se solicitara al contratista las cantidades y los elementos requeridos.

(i) El Contratista debe entregar los bienes descritos, dentro del plazo fijado en el presente
documento y en la aceptacién de la oferta, con la calidad y cantidad que se le exija.

(i) EI Contratista debe cambiar los elementos que no cumplan con las condiciones exigidas,
y de aguellos que presenten dafio o mal funcionamiento.

(iii) Es de aclarar que los téner y cartuchos deben ser originales.
IV.-Valor estimado del contrato.

A.-Andlisis del Sector-Estudio del Mercado.

(a) Estudio comparativo SECOP

PROCESO OBJETO DEL CONTRATO VALOR
ORDEN DE CONTRATO DE COMPRAVENTA DE
COMPRA 27748 PAPELERIA PARA MODERNIZACION Y

OPERACION DE LA SECRETARIA DE 15.890.718
MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE NEIVA-
DPTO HUILA.

{b)Historico de la Contraloria
Contratos ejecutados por la Contraloria de las vigencias 2012 al 2016;

TIPO DE SUMINISTRO Valor ejecutado
CONTRATO No. 06 de 2013 $11.279.200
CONTRATO No. 04 de 2014 $11.000.000
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L

CONTRATACION IP 005 DE 2015 $4.999.999
CONTRATACION IP 005 DE 2016 $3.000.000
CONTRATACION IP 011 DE 2016 $9.2562.222
CONTRATACION IP 013 DE 2017 $16.400.738

* Analisis Técnico

Las condiciones técnicas bajo las cuales se realizar4 la contratacion de la compra de los
elementos de papeleria, Utiles de escritorio de oficina e insumos de impresion, se llevo a
cabo partiendo de los precios arrojados por las cotizaciones presentadas en el mes de
diciembre de 2018.

« Analisis Economico

De conformidad con lo expuesto anteriormente y a fin de establecer el menor precio para la
compraventa de elementos y utiles de oficina e insumos para impresion gue requiere la
entidad, se procedid a realizar un analisis econémico que nos permitiera establecer las
tarifas mas bajas por unidad, tomando como referencia tres cotizaciones, estableciendo de
esta manera los precios unitarios de referencia para contratar, los cuales son:

VALCR VALOR
DETALLE UNIRAD | INVERSION U';'&ﬁj'%g’ A | UNITARID VA MENOR
MEDIDA ESTYS) {papeleria INCLUIDO VALOR
Cartagena) (BERLA)

Almohadilla para sellos UND 8.453 7.900 8216 7.900
Bandas de Cauchos CJA 842 600 624 600
Agendas tamafic 18x13, 80 Impresas
Lapicero.
Banaeftas mini-banderitas-sefisles UND 2.461 2.300 2392 2.300
Bistury UND 1,177 1.100 1144 1.100
BOLIGRAFO TINTA COLORES CJA 10.272 9.600 9984 $.600
BOLIGRAFQ TINTA NEGRA CJA 10.272 9.600 9984 9.800
Berrador de nata CJA 16.692 15.600 16224 16.600
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Borrador Tablero UND 1.605 1.500 1560 1.500
Eell?'l(;k amarillo cuadriculado tamario UND 3.478 3250 3380 3 250
Caja para archivo X-200 CJA 4.815 4.500 4680 4.500
Carpeta desasificada oficio Cuat_ro

300grs.)

gras’ pg}zgejjf'ggigﬁ Jos tapas 600 PAR 6.955 6.500 6760 6.500
Cartulinas octavos ¥ 21.400 20.000 20800 20.000
CARTUCHO COLOR 22 UND 135.676 126.800 131872 126.800
CARTUCHO NEGRO 21 UND 97.370 91.0C0 94640 $1.000
Calculadora UND 24.771 23.150 24076 23.150
DVD+R DL/8X4hr de B.5 GB/GO UND 3.210 3.000 3120 3.000
CD-Rw UND 2.675 2.500 2600 2.5C0
Chinghes CJA 963 900 936 900
Cinta pegante angosta UNID 1.070 1.000 1040 1.000
Cintas pegante ancha embalar UND 2,675 2.500 2500 2.500
Clip Mariposa CJA 2.140 2.000 2080 2.000
Corrector Liquido 1apiz UND 5511 5.150 5356 5150
Cosedoras oficina UND 28.783 26.800 27976 26.900
Colbbn pegante UND 3.424 3,200 3328 3.200
Colores surtidos CJA 25.680 24.000 24960 24.000
Estuche para CD/DVD en Felpa UND 161 150 156 150
Estuche para CD/DVD caja en acrilico UND 2.140 2.000 2080 2.000
Ganches Clip CJA 856 800 832 800
Ganchos Legajador plastico PAQ 3.852 3.600 3744 3.600
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Ganchos cosedora estandar cobrizada CJA 3.852 3.600 3744 3.600
S;f;glgfg cosedora 9(23)/10 larga CJA 4.280 4.000 4160 4.000
Lapiz mirade No. 2 CJA 10.272 9.600 9984 9.600
Legajadores AZ UND 4.922 4.600 4784 4.600
(L:.ngg:iatcsulaaré?)taciones /2 carta amarillo UND 2 461 2300 2392 2300
Legajador colgante con varilla plastica UND 963 900 g36 900
Libro radicadores x600 paginas UND 30.602 28.600 29744 28.600
Marcadores UND 1.819 1.700 1768 1.700
Marcadores borrables UND 2.140 2,000 2080 2.000
Marcador CD/DVD Finalultrafina UND 2.6875 2.500 2600 2.500
Maletines tipo ejecutivo color café,

medidas 40x30x9, 4 compartimentos, UND 105.930 99.000 102960 99.000
manija Carriel, espacio portatil.

Memarias USB 16 gb UND 27.820 26.000 27040 26.000
Papel Kimberly UND 642 600 624 600
Papel resma carta CJA 135.100 130.000 135200 130.000
Papel resma oficio CJA 169.595 158.500 164840 158.5C0
Papel resma reciclable carta RSM 13.910 13.000 13520 13.000
Pegante colbén UND 3.424 3.200 3328 3.200
Pegante Pega Stic BAR 7.811 7.300 7592 7.300
Perforadoras UND 14.178 13.250 13780 13.250
Piota en fibra rollo 16.050 15.000 15600 15.000
Post It pega UND 2.675 2.500 2600 2.500
Reglas UND 1.605 1.500 1560 1.500
Resaltador UND 1.498 1.400 1456 1.400
Pagel Fax ROLLO 5350 5.000 5200 5.000
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Pad Mouse con gel UND 17.120 16.000 16640 16.000
Perforadora grande UND 77.896 72.800 75712 72.800
Sacaganchos UND 1.926 1.800 1872 1.800
Sobres blanco UND 214 200 208 200
sobres manila carta UND 321 300 312 300
sobres manila oficio UND N 300 312 300
Tajalapiz UND 428 400 416 400
Tijeras UND 6.099 5700 5928 5700
Tinta sello UND 3.745 3.500 3640 3.500
e ampresora P Alto rendimiento  ynp | 2386528 | 2230400 2319616 2.230.400
Kit Tinta impresora EPSON L-395 UND 141.240 132.000 137280 132.000
TONNER 2610 A UND 909.500 850.000 884000 850.000
TONNER 12 A UND 430.140 402.000 418080 402.000
TONNER 35A UND 374.500 350,000 364000 350.000
TONNER 55A UND 765.050 715.000 743600 715.000
TONNER CE 285 A UND 353.100 330000 343200 330.000
A ECAJADORA OFICIO UND 3.103 2.900 3016 2.900
TABLA LEGAJADORA OFICIO UND 4815 4.500 4680 4,500
TAPAS LEGAJADORA VERDE
PLASTIFICADA *2 OFICIO SIN UND 3.300 3.000 3200 3.000
GANCHO
CUENTA FACIL GRANDE SORTKWIK | UND 5.900 5.500 5750 5.500
ARCHIVADOR METALICO VERTICAL
B N R A UND 980.000 900.000 950000 900,000
PESADOQ, MEDIDAS 1.37X47X80
TOTAL 7.482.495 6.977.000 7270190 6.977.000
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NOTAS:

El presupuesto oficial estimado incluye el valor y todos los impuestos a que haya lugar.
B.-Valor

El valor estimado para el contrato de compraventa de elementos y Utiles de oficina,
papeleria e insumos de impresion para el normal funcionamiento de la Contraloria Municipal

de Neiva, de acuerdo al andlisis de precios del mercado, la entidad cuenta con un
iresuiuesto

. (incluido todos los impuestos legales).

Nota: Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales 0 municipales, que afecten el contrato y las actividades que del se deriven
y que le correspondan.

C.-Forma de pago

El pago se realizara en un solo contado, previa entrega y la correspondiente certificacion
de cumplimiento emitida por la supervisién del contrato, a la cuenta que indigue el
contratista, contra factura discriminando los bienes, cantidades, especificaciones y valores
unitarios y total, con el cumplimiento de las especificaciones de ley, previo ingreso al
almacén de la Contraloria.

El pago quedara supeditado a la presentacién por parte del Contratista del recibo de pago
por concepto del cumplimiento de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social
integral, parafiscales segun sea el caso y como lo ordena la Ley (art. 23 de la Ley 1150 de
2007 y art. 1, paragrafo 2 Ley 828 del 2003).

Nota: En el evento de no discriminar el IVA y que el valor de los bienes y servicios ofrecidos
causen dicho impuesto, La Contraloria Municipal de Neiva lo considerara incluido en el valor
de la oferta o en el evento de discriminar el IVA y no se causen dicho impuesto, este no
sera tenido en cuenta.

Descuentos: Eb Contratista debera tener en cuenta que la Contraloria efectuara los
descuentos de Ley del orden Nacional y Municipales vigentes y conforme a sus
modificaciones de Ley, de acuerdo con la informacién Tributaria suministrada por el
contratista a la entidad y con la actividad objeto del contrato.

V. Plazo y vigencia del Contrato.

La futura contratacién tendra un plazo de ejecucién hasta que se agote el valor
presupuestad, sin que en ningun caso supere el 29 de diciembre de 2017, término que sera
contabilizado a partir de la fecha de suscripcion de acta de inicio.

Plazo de vigencia sera el plazo de ejecucion mas cuatro (4) meses mas, contabilizados a
partir de la fecha del acta de terminacién del respectivo contrato.

VI.- Disponibilidad presupuestal
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El contrato se paga con cargo a los rubros presupuestales 21020102 Materiales y
Suministros.

Para atender el costo del contrato a celebrarse, se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2018000153 del 17 de diciembre del 2018.

Vil.-Modalidad de seleccion y su justificacion.

Modalidad del proceso contractual es de: MINIMA CUANTIA Tipo de Contrato: Por la
naturaleza de la necesidad y el objeto a contratar, el tipo de contrato a celebrar es Compra
venta. (SECOP. - Producto o Servicio: Accesorios y Suministros.)

Ley 80 de 1993, articulo 25, numeral 7 del principio de economia.

Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.5.2., Decreto 1082 de 2015".
DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara en original conforme al modelo
contenido en el Formulario N°® 1 “Carta de Presentacién de la Propuesta” y sera suscrita en
firma por el proponente o su apoderado. Si la propuesta es presentada por una persona
juridica, unién temporal o consorcio, debera venir suscrita por el representante legal
debidamente facultado.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL CERTIFICADO DE
EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL y/o MATRICULA MERCANTIL

PERSONAS JURIDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PRIVADA Y/O PERSONAS
NATURALES CON ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO.

Se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales
con establecimiento de comercio, aquellas empresas y/o establecimientos de comercio,
constituidas con anterioridad a la fecha en la que venza el plazo para la presentacion de
propuestas dentro del presente proceso de seleccion conforme a la legislacion colombiana
y con domicilio en Colombia, con aportes de origen privado, las que deberan cumplir al
momento de presentacion de la propuesta con los siguientes requisitos:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio social y/fo matricula mercantil, con fecha de expedicién igual o inferior
a quince (15) dias calendaric anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.
En todo caso el objeto social debe ser igual o simifar al objeto que se pretende con
el presente proceso.

b) Acreditar un término minimo de duracidn remanente de la sociedad y/o
establecimiento de comercio, de minimo un (1) afc, contados a partir del

! Articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015
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vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del
contrato. En todo caso la actividad mercantil debe ser igual o similar al objeto que
se pretende con el presente proceso.

¢) Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legat y/o suplente para la
presentacion de la propuesta y para la suscripcion del contrato ofrecido. Cuando el
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd presentar
adicionalmente copia del acta en la que conste la decisién del organo social
correspondiente que autorice al representante legal para la presentacién de la
propuesta, la suscripcion del contrato, y para actuar en los demas actos requeridos
para ta contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

d) Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para
el caso de las personas naturales, se encuentra relacionado con el objeto del
contrato, segun el tipo de sociedad comercial que se acredite, de manera que le
permita a la persona juridica y/o natural la celebracién y ejecucion de! contrato,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

e) Para personas naturales que ejercen profesiones liberales, bastara con Ia
presentacion de la copia de la cedula de ciudadania, toda vez que no estan
obligados a tener matricula mercantil por no ser considerados comerciantes, sin
embargo, si ya se encuentran registrados con anterioridad deberan aportar el
respectivo registro mercantil que llevan las camaras de comercio. (NO APLICA
PARA EL. PRESENTE CASO)

PERSONAS JURIDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PUBLICA

Se consideraran personas juridicas Nacionales de Naturaleza Publica, aquellas entidades
conformadas bajo las leyes de la Republica de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto
que autorice su constitucién y segun la participacién estatal que se registre en elias, deban
someterse al regimen de derecho publico, tratese de entidades territoriales o
descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, salvo que dicha existencia vy
representacion se deriven de la Constitucion o Ia ley. Para el efecto, deberan mencionarse
los documentos y actos administrativos que, conforme a la Ley, sean expedidos en cada
caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos exigidos por la ley para
su eficacia y oponibilidad ante terceros, con fecha de expedicion igual o inferior treinta (30)
dias calendario anterior a la fecha de presentacion de la propuesta. En todo caso, debera
mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorizacion para la suscripcién del
contrato, impartida por el érgano competente, sin perjuicio de lo cual, sera responsabilidad
de la persona juridica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los
requisitos presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar
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adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentacion de la
propuesta.

b) Acreditar que el ente publico contratante tiene capacidad legal para la celebracion y
ejecucién del contrato.

¢) Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentacion
de la propuesta y para la suscripcion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

d) Cuando el oferente actlie a través de un representante o apoderado debera acreditar,
mediante documento legaimente expedido (poder), que su representante o apoderado
estan expresamente facultados para presentar oferta y firmar el contrato respectivo.

OFERENTES EXTRANJEROS

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin residencia en Colombia, deberan
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representada en las diferentes instancias del
proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato,
suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con
la presente invitacion publica, asi como para representarla judicial y extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras
que participen como proponente conjunto, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes del proponente conjunto
con los requisitos sefialados en la presente invitacion publica, relacionados con la
autenticacion, consularizacién y traduccion; particularmente por {o exigido en el Codigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucién del propenente conjunto.

OFERTAS CONJUNTAS
PROPONENTES PLURALES

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio, unién
temporal. En tal caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman
individualmente consideradas.

Podran participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberan cumplir los
siguientes requisitos:

Acreditalr la existencia del consorcio de la unidén temporal, y especificamente la
circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera expresa en el
acuerdo de asociacidn correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las
relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de
los miembros del consorcio o de la unién temporal en la propuesta y en la ejecucién de las
obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.
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Acreditar un término minimo de duracién del consorcio o de la unién temporal de un (1)
ano, contados a partir del vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes o de
la vigencia del contrato.

Acreditar la existencia, representacién legal y capacidad juridica de las personas
consorciadas ¢ asociadas en union temporal, y la capacidad de sus representantes para la
constitucion del consorcio o unién temporal, asi como de la propuesta para la presentacion,
celebracion y ejecucion del contrato. Esto para significar que todos los miembros que
conforman el Consorcio ¢ la Unién Temporal deben desarroliar una actividad industrial o
comercial directamente refacionada con el objeto del proceso.

La designacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y
representacion del Consorcio o Unién Temporal. Iguatmente debera designar un suplente
que lo reemplace en los casos de ausencia temporai ¢ definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracién de los
CONsSOrcios 0 uniones temporales, deberan acreditarse mediante la presentacién del
documento consorcial o de constitucidén de la unién temporal en el que se consignen los
acuerdos y la informacién requerida.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o mas personas naturales y/o
juridicas, en las que no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacidon que
se constituye (consorcio o unién temporal), se presumira la intencién de concurrir al proceso
de seleccion en consorcio, con los efectos y consecuencias gue dicha forma de asociacion
conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el articulo 7 de la Ley 80 de
1993. En cualquier caso, se verificara que todos los miembros del Consorcio o la Unién
Temporal desarrollen la actividad industrial ¢ comercial directamente relacionada con el
objeto del proceso.

VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES DEL OFERENTE.

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012, y con el fin
de verificar los antecedentes judiciales del oferente {persona natural o representante legal
de persona juridica o consorcio o unién temporal), la Contraloria Municipal de Neiva
realizara e imprimira la consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en
linea que cree el Gobierno Nacional para el efecto.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES PARA OFERENTES NACIONALES

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente
debera allegar una certificacion expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del
representante legal del proponente, y/o de contador publico cerificado, segun resulte
aplicable, en la cual se verifique el pago de los aportes a la seguridad social (salud, pension
y ARL) y parafiscales que haya lugar durante los ultimos 6 meses.

En el evento en que la scciedad tratandose de personas Juridicas no tenga mas de seis (6)
meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de |la fecha de su constitucion.
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Para el caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o Unién Tempora! cada uno
de sus miembros debera presentar la certificacion correspondiente.

La informacién presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada
bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Nota: en el evento de tratarse de persona natural se debera allegar el certificado de pago
de seguridad social {la planilla correspondiente al mes del cierre del proceso de seleccién).

CERTIFICADO RESPONSABILIDAD FISCAL DE LA CONTRALORIA.

Al tenor del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, y la Resolucidn No 5149 de 2000, el oferente
con su propuesta debera certificar que no se encuentra reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica del respectivo
trimestre, previo a la presentacion de la oferta. En caso de ofertas conjuntas, debera
allegarse el de los representantes legales de cada uno de las sociedades que la conforman
y del representante legal de a unién o consorcio.

CERTIFICACION ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El proponente debera allegar junto con su oferta los antecedentes disciplinarios del
representante legal, expedido por la Procuraduria General de la Nacién, en caso de ofertas
conjuntas, debera allegarse el de los representantes legales de cada uno de las sociedades
que la conforman y del representante legal de la unién o consorcio.

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO “Compromiso Anticorrupcién”

En este formulario No 3 se certifica el compromiso del oferente de NO ofrecer dadivas ni
sobornos a ningun funcionario plblico, en relaciéon con su oferta y debera diligenciarse y
presentarse en original por el oferente, por medic del cual certifica los pagos en que incurrira
el proponente asociados con la oferta, asi como su compromiso de NO ofrecer dadivas ni
sobornos a ningun funcionario publico, en relacién con su propuesta.

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO “Pacto de Integridad”

Debera diligenciarse por el proponente de acuerdo con el formulario No 6 destinado para
tal fin en de la invitacién, de conformidad con las politicas de transparencia, implementadas
por el Gobierno Nacional.

CEDULA DE CIUDADANIA Y LIBRETA MILITAR

El oferente debe anexar la fotocopia de la cedula de ciudadania. En caso de sociedad
comercial se debe aportar la copia del representante legal.

Copia legible de la libreta militar, cuando se trate de persona natural menor de cincuenta
{50) afios.

ORIGEN LIiCITO DE RECURSOS

El oferente debera certificar mediante documento escrito independiente aportado en la
propuesta que los actives y recursos que conforman el patrimonio del proponente y de cada
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uno de sus integrantes, cuando sea el caso, que empleara para el desarrollo del contrato
provienen de actividades licitas.

REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES.

Eil oferente debera certificar mediante documento escrito independiente aportado en la
propuesta, que no esta incurso en Sanciones, Multas o declaratoria de incumplimiento en
los ultimos 5 afios.

AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podran participar en el presente proceso, ni suscribir el respectivo contrato las personas
gue se encuentren incursas en cualquiera de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
sefialadas en el articulo 127 de la Constitucién Politica de Colombia, en los articulos 8° y
9° de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.1.2.2.5 del
Decreto 1082 de 2015 y en las demas normas que las aclaren, modifiquen o deroguen, asi
como las demas normas concordantes y vigentes sobre la materia. Con la presentacion de
la propuesta, el proponente manifiesta, tomandolo como prestado bajo la gravedad de
juramento, esta circunstancia.

Tampoco podran participar en el presente proceso de seleccion ni suscribir el respectivo
contrato, los oferentes que se encuentren en alguna de las siguientes situaciones: Cesacién
de pagos, concursos de acreedores, embargos judiciales, liquidacion y cualquier otra
circunstancia que juridicamente permitan presumir incapacidad o imposibilidad juridica,
economica o técnica del oferente para cumplir con el objeto del contrato.

Con el diligenciamiento y remision de la carta de presentacion de la propuesta, se entiende
que el proponente manifiesta bajo la gravedad de juramento que nos se encuentra inmerso
en causales de inhabilidad ni incompatibilidad.

CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

De conformidad con lo previsto en los articulos 183 y 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de
2016 y con el fin de verificar el pago de las multas establecidas en la mencionada ley, se
debera allegar la verificacion de dicho registro y la Contraloria Municipal de Neiva
consultara su veracidad mediante la pagina de Registro de Medidas Correctivas para el
efecto.

Si transcurridos seis meses desde la fecha de imposicién de la multa, esta no ha sido
pagada con sus debidos intereses, la Contraloria Municipal de Neiva requerira al
proponente a fin de que aporte el pago de la multa dentro del plazo que le sefale para el
efecto.
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Lo anterior teniendo en cuenta que la persona que se encuentre en mora transcurridos seis
meses desde la fecha de la imposicién de la multa, hasta tanto no se ponga al dia, no podra
contratar o renovar contrato con cualquier entidad del estado.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO El proponente indicara su identificacion tributaria e
informacion sobre el régimen de impuestos al que pertenece, para lo cual aportara con la
oferta copia del registro unico tributario RUT, actualizado al cierre del presente proceso de
contratacion.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio y unién temporal
acreditaran individualmente éste requisito.

PAZ Y SALVO MUNICIPAL VIGENTE.
El proponente debera allegar el certificado respectivo expedido por la tesoreria del
Municipio de Neiva.

CERTIFICACION BANCARIA, expedida en original por la entidad respectiva, dentro de
los 30 dias anteriores a la fecha de presentacién de la oferta.

CERTIFICADO DE NO SANCIONES E INCUMPLIMIENTOS. (ORIGINAL)
Certificado de no sanciones e incumplimientos. (Original) {del representante legal y de Ia
persona juridica)

VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE PARA OFERENTES
NACIONALES

El proponente debe presentar como maximo tres (3) certificaciones de contratos con objeto
igual o superior al que se pretende en el presente ¢caso, ejecutados con entidades publicas
y/o privadas, cuya sumatoria sea igual o superior al valor del presupuesto oficial.

En el caso de contratos liquidados: Acta de liquidacién del contrato y/o copia de contrato
liquidado.

En el caso de contratos ejecutados pero que adn no han sido liquidados: Certificacion
de Acta de recibo a satisfaccion, emitido por la entidad contratante, en el que conste la
ejecucién del contrato.

En los documentos que se alleguen, se debe poder extraer la siguiente informacion:

Entidad contratante.

NIT.

Contratista y NIT.

Valor del contrato.

Numero del contrato (si es una entidad publica).
Fecha de inicio.

Fecha de terminacion.
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o Objeto.
» Teléfono de la entidad contratante y/o funcionario que certifica.

Nota 1: Unicamente se podra acreditar la experiencia requerida cuando el oferente haya
desarrollado de manera directa las actividades que constituyen tal experiencia para el
presente proceso de seleccion.

Nota 2: No se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como minimo
la informacion solicitada o que presenten inconsistencias.

Nota 3: La Contraloria Municipal de Neiva se reserva el derecho de verificar la veracidad
de la informacién,

Nota 4: Las copias de los documentos presentadas deben ser completamente legibies.
Nota 5: contratos con entidades publicas o privadas.

Nota 6: Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién temporal
el valor registrado que debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje
de participacién que hubiere tenido en los mismos.

Nota 7: no se valen autocertificaciones.

a} Lainformacién suministrada, se entiende bajo la gravedad del juramento y debe ser
correlativa a la documentacién aportada.

b) Elformulario de experiencia "ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE
DEL PROPONENTE” debe ir firmado por el representante legal del proponente y/o
suplente.

c} Anexo de los soportes que demuestren la acreditacién de la experiencia requerida
en el Formulario ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL
PROPONENTE"

d) No se aceptan auto certificaciones.
El oferente debe acreditar su experiencia de acuerdo con los siguientes parametros:

VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE PARA LOS OFERENTES
EXTRANJEROS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA.

El proponente extranjero acreditara la experiencia requerida en el presente pliego de
condiciones, mediante el diligenciamiento del Formulario No 2'"EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE", en su parte de “ACREDITACION EXPERIENCIA PARA OFERENTES
EXTRANJEROS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA".

Para el caso de personas naturales y juridicas extranjeras, la experiencia debera
acreditarse mediante certificaciones que den cuenta de esta por un minimo del 50% del
valor total del presupuesto oficial del proceso expresado en Salarios Minimos Mensuales
Legales Vigentes (SMMLV) colombianos.

Para el efecto esta documentacion debera cumplir con los protocolos y formalidades para
los documentos expedidos en el exterior. Se debera acreditar la experiencia conforme a los
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mismos parametros o descripciones que se sefialan en el Anexo 1 codificacion UNSPSC
para la experiencia en su tercer nivel es decir en la clase.

Las certificaciones que presente el oferente extranjero deben reunir los requisitos que se
describen a continuacion:

* Nombre o razén social del contratante.

» Nombre o razon social del contratista.

* Objeto del contrato o descripcion detallada del producto en caso de factura.

» Aflo celebracidn del contrato

* Valor del contrato

* Nombre, cargo y firma del funcionario(s) que firman el contrato(s) y/o factura(s), medio de
contacto.

* La entidad evaluara la informaciéon suministrada y de acuerdo con ella determinara si
resulta

Suficiente para acreditar la experiencia.

* La informacién se entiende bajo la gravedad de juramento.

6.3 EVALUACION ECONOMICA

Debidamente diligenciada en la oferta econdmica de acuerdo a |la descripcion que se indica
sin sobrepasar el menor valor:

DETALLE UNIDAD DE MEDIDA Menor Valor

Almohadilla para sellos UND 7.800
Bandas de Cauchos CJA 600
Agendas tamafio 18)(13'= 80 Impresas 1x1 en bgnd de 75 gramos, UND

Pasta dura full color, anilladas doble o con Lapicero. 8.800
Banderitas mini-banderitas-sefales autoadhesivas UND 2.300
Bistury UND 1.100
BOLIGRAFQ TINTA COLORES CJa 9.600
BOLIGRAFQ TINTA NEGRA CJA 9.600
Borrador de nata CJA 15.600
Borrador Tablero UND 1.500
Block amarille cuadriculado tamafio carta UND 3.250
Caja para archivo X-200 CJA 4.500
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Carpeta desasificada oficio Cuatro aletas 600 gr.(la de 600 gr no existe

en el mercado, se esta cotizando es la de 300grs.) UND 4750
Carpeta desacificada dos tapas 600 grs. Oficio con gancho PAR 6.500
Cartulinas octavos PAQ *100 20.000
CARTUCHO COLOR 22 UND 126.800
CARTUCHO NEGRO 21 UND 91.000
Calculadora UND 23.150
DVD+R DL/8X4hr de 8.5 GB/GQ UND 3.000
CD-RwW UND 2.500
Chinches CJA 900
Cinta pegante angosta UNID 1.000
Cintas pegante ancha embalar UND 2.500
Clip Mariposa CJA 2.000
Corrector Liquido lapiz UND 5.150
Cosedoras oficina UND 26.900
Colbdn pegante UND 3.200
Colores surtidos CJA 24.000
Estuche para CD/DVD en Fealpa UND 150
Estuche para CD/DVD caja en acrilico UND 2.000
Ganchos Clip CJA BOO
Ganchos Legajador plastico PAQ 3.600
Ganchos cosedora estandar cobrizada CJA 3.600
Grapa para cosedora 3(23)/10 largo pata 3/8 10 mm CJA 4.000
Lapiz mirado No. 2 CJA 9.800
Legajadores AZ UND 4.600
Libretas anotaciones 1/2 carta amarillo cuadriculado UND 2.300
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Legajador colgante con varilla plastica UND 900
Libro radicadores x600 paginas UND 28.600
Marcadores UND 1.700
Marcadores borrables UND 2.600
Marcador CD/DVD Fina/uitrafina UND 2.500
Maletine_s tipo ejecuti\.f_o color'café, mec_iidas 40_)<30x9‘ 4 UND

compartimentos, manija Carriel, espacio portatil. 99.000
Memorias USB 16 gb UND 26.000
Papel Kimberly UND 600
Papel resma caita CJA 130.000
Papel resma oficio CJA 158,500
Papel resma reciclable carta RSM 13.000
Pegante colbdn UND 3.200
Pegante Pega Stic BAR 7.300
Perforadoras UND 13.250
Pigia en fibra rollo 15.000
Post It pega UND 2.500
Reglas UND 1.500
Resaltador UND 1.400
Papel Fax ROLLO 5.000
Pad Mouse con gel UND 16.000
Perforadora grande UND 72.800
Sacaganchos UND 1.800
Sobres blanco UND 200
sobres manila carta UND 300
sobres manila oficio UND 300
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Tajalapiz UND 430
Tijeras UND 5.700
Tinta sello UND 3.500
Kit Tinta imprescra HP Alto rendimiento Pro X 476 dw UND 2.230.400
Kit Tinta impresora EPSON L-395 UND 132.000
TONNER 2610 A UND 850.000
TONNER 12 A UND 402.000
TONNER 35A UND 350.000
TONNER 55A UND 715.000
TONNER CE 285 A UND 330.000
TABLA LEGAJADORA OFICIO MADEFLEX | UND 2.900
TABLA LEGAJADORA OFICIO PLASTICA UND 4.500
TAPAS LEGAJADORA VERDE PLASTIFICADA *2 OFICIO SIN UND
GANCHO 3.000
CUENTA FACIL GRANDE SORTKWIK UND 5500
ARCHIVADOR METALICO VERTICAL 4 GAVETAS CON
SEGURIDAD, PINTURA ELECTROSTATICA TIPO PESADQ, UND
MEDIDAS 1.37X47X60 900.000
TOTAL 6.977.000

NOTA1: Los interesados en participar en el presente proceso deberan ofertar la totalidad
de los items exigidos, cumpliendo con las especificaciones técnicas sin sobrepasar el
precio de referencia por cada uno de los items que incluye el IVA por cada uno de los
ITEMS {cuando aplique), de no ser asi se entenderia que se encuentra incurso en causal
de rechazo por haber sobrepasado [os valores de referencia establecidos por la entidad.

NOTA 3: Los interesados en participar en el presente procesc deberan ofertar todos los
iterms en valores enteros, esto con el fin de facilitar el proceso de evaluacion y facturacion.

Para el caso que nos ocupa “El precio es el factor de seleccidn del proponente”. Es decir,
la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con
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todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso
(estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor de la sumatoria de
los valores unitarios, sin gque se sobrepase el precio de referencia los cuales en todo caso
deben tener incluido el IVA (Cuando aplique).

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre |las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condicicnes.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
en la sumatoria de los valores unitarios cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta
no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe Verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y
asi Sucesivamente.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS Una oferta es artificialmente baja cuando, a criterio
de la Entidad Estatal, el precio no parece suficiente para garantizar una correcta ejecucion
del contrato, de acuerdo a la informacién recogida durante la etapa de planeacién y
particularmente durante el Estudio de!l Sector.

Las ofertas artificialmente bajas llevan a: (@) los sobrecostos en que pueden incurrir las
Entidades Estatales pues deben invertir tiempo y dinero adicional para gestionar el bajo
desempefio del contratista con ocasién del precio artificialmente bajo o para encontrar un
nuevo proveedor que entregue los bienes o servicios requeridos2 ; y (b) distorsiones del
mercado.

Hay tres explicaciones iniciales para una oferta artificialmente baja: (i) el proponente
desconoce los costos e ingresos verdaderos del contrato; (i) el proponente utiliza su oferta
como parte de una estrategia colusoria o {iii) pretende debilitar a otros proponentes durante
el proceso de seleccion.

De acuerdo a lo anterior el comité econdmico evaluador se basara en el Articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 donde se establece que |la ENTIDAD ESTATAL
PODRA SOLICITAR ACLARACIONES AL PROPONENTE que presenta una oferta que
parece artificialmente baja. La Entidad Estatal debe solicitar al proponente explicar por
escrito y en detalle su oferta indicando que hace la solicitud por considerar que la oferta
puede ser artificialmente baja. La explicacién del proponente debe ser completa para
permitir el analisis completo de la oferta y su sostenibilidad durante la vigencia del contrato.

La Contraloria Municipal de Neiva, se acoge a las recomendaciones dadas por Colombia
Compra Eficiente y puede solicitar en la solicitud de aclaracion de |la oferta donde el oferente
justifique los costos del bien, servicio u obra (insumos, inventarios, personal, facturas de
compra), gastos generales, imprevistos, utilidad entre otros, balance general y estados de
resultados a corte del ejercicio anterior.
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La Entidad contratante puede solicitar aclaraciones tantas veces como lo considere
necesario.

FUENTE:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/filesicce documents/cce guia
artificialmente bajas.pdf

PROCEDIMIENTO PARA EL CALCULO DE LA CORRECCION ARITMETICA:

Sobre el valor unitario base, presentado en la propuesta econémica presentada por cada
oferente se aplicara siguiente férmula:

(=REDONDEAR ((casilla*0,19);2), el resultado obtenido por esta operacion sera el valor del
IVA unitario ofrecido.

Ejemplo:

REDONDEAR
Mimero  Ba-:5% TUEE) - ws2ie2.47
Num_decimales 2| o - Z

= 152192,47
Redondea un nimero o nimero de decimales especificado.
Num_decimales especfica el rumers de decmales al que se deses redondear.

LOs MOmergs negabvoe se redondean a la szcuerda de la coma
deomal; cero se redondes al entera més carcano.

Resuitads de la formula = 152.192,57

[ aeoer | [ conceler

Posteriormente, se realizara la sumatoria de!l valor unitario base mas el valor resultante del
IVA aplicandola siguiente férmula:

(=REDONDEAR (casilla valor unitario base +casilla del IVA;2)).
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REDOMDEAR
Mimers Sa+Ca (MG = ss320547
Num_decimales .2 . ’F:E =2
- §53205,47
Redondea ur numero al rimerg de decimales espedficado,
Mim_decimales espeafica & namers de deomalés al que e desea redondear,

Lo$ rumeros negatives se redondean a la izaulerda de la coma
checmal; cero se redondea ol enterc mas cercanc.

Resuitado de 'a farmuls = 953205,37

svuds sobre esta funggn [ canceiar |

En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA podra hacer correcciones y para ello tomara como
valores inmodificables el valor unitario base de cada uno de los ITEMS incluido en la
propuesta econdmica. Lo anterior sin perjuicio de los efectos contempiados para ia oferta
que sobrepase el presupuesto oficial para componente del item establecido en el Anexo No
1 "Datos del proceso”.

Nota: POR LO ANTERIOR SE RECOMIENDA A LOS OFERENTES ELABORAR EL
FORMULARIO DE LAPROPUESTA ECONOMICA BAJO LOS PARAMETROS
REGLADOS ANTERIORMENTE.

VIIl. Analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 se
deberan anexar los soportes que permitan |a tipificacién, estimacién y asignacion de riesgos
previsibles que puedan afectar el equilibrio econdmico del contrato.

Los riesgos deben ser tipificados, estimados y distribuidos por parte de la Entidad, con el
proposito de que los interesados los conozcan y con base en ello, determinen si se
presentan o no al proceso de seleccion respectivo.

TIPIFICACION

La tipificacién es el proceso de caracterizacion de los riesgos que puedan preverse en las
diferentes etapas del contrato, agrupandolos dentro de diferentes clases que presenten
caracteristicas similares. Asi, la tipificacidn de los riesgos previsibles podra consistir en la
identificacion de los distintos riesgos que pueden ocurrir durante fa ejecucion del contrato y
su incorporacion en una clase si ella existe.

ESTIMACION:

En el ambito del riesgo previsible, la estimacién consiste en valorar la probabilidad de
ocurrencia y el nivel de impacto de los riesgos que han sido tipificados, y que teniendo en
cuenta su materialidad, requieren una valoracién.
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ASIGNACION:

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de
2015, y el manual de aplicacion que sobre éste respecto emitié Colombia compra Eficiente,
se deberan incluir los soportes que permitan la tipificacion, estimacion y asignacion de
riesgos previsibles que puedan afectar el equilibric econémico del contrato. Los riesgos
deben ser tipificados, estimados y distribuidos por parte de la Entidad, con el proposito de
que los interesados los conozcan y con base en ello, determinen si se presentan o no al
proceso de seleccion respectivo. De conformidad con lo anterior La Contraloria Municipal
de Neiva se permite presentar su matriz de riesgos para el presente proceso asi:
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IX. Garantias
Garantia de Cumplimiento y Calidad

Conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, estos
mecanismos de cobertura son requeridos por la Contraloria Municipal de Neiva teniendo en
cuenta que el objeto de los mismos sirve para respaldar el cumplimiento de todas y cada
una de las obligaciones que surjan del contrato frente a la administracion y/o terceros por
la razon de la celebracion, ejecuciéon y liquidacidon del contrato, con base en las reglas
estipuladas en el Decreto No. 1082 de 2015.

Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a las fechas de suscripcién del
contrato y de la terminacidén del plazo de ejecucion del mismo, segln sea el caso. La
constitucion de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades
legales en relacidn con los riesgos asegurados.

Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos otorgados podra
ser cancelado o modificado sin |a autorizacion expresa de la Contraloria Municipal de Neiva.

El CONTRATISTA debera mantener vigente las garantias, amparos y pélizas a que se
refiere esta clausula y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones
de constitucidn, mantenimiento y restablécimiento inmediato de su monto, cada vez que se
disminuya o agote por razén de las sanciones que se impongan.

Si el CONTRATISTA no modifica ias garantias, éstas podran variarse por la aseguradora o
banco a peticion de la Contraloria Municipal de Neiva y a cuenta del CONTRATISTA, quien
por la firma del contrato que se le adjudique autoriza expresamente a la Contraloria
Municipal de Neiva para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que
hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que la Contraloria Municipal de Neiva asume
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la responsabilidad de la ampliacién de los amparos y pago de las primas, los cuales son
responsabilidad del contratista.

En la garantia debe constar que se ampara el cumplimiento de! contrato, el pago de las
multas y de la penal pecuniaria convenidas. Asi como también debera constar que se
renuncia ai beneficio de excusion.

Dentro de los Tres (03) dias habiles siguientes a la notificacién de aceptacion de oferta, el
oferente debera constituir las garantias necesarias para iniciar la ejecucion del contrato.

Conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, estos mecanismos de
cobertura son requeridos por la Contraloria Municipal de Neiva teniendc en cuenta que e
objeto de los mismos sirve para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones que surjan del contrato frente a la administracion y/o terceros por la razén de
la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, con base en las reglas estipuladas en
el Decreto 1082 de 2015.

GARANTIAS
Cumplimiento del contrato: Su cuantia sera equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato y cubrird el plazo de ejecucion del mismo y de las prorrogas a las que
hubiere lugar, hasta cuatro (4) meses mas.
Calidad de los bienes: Su cuantia sera equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato y cubrira el plazo de ejecucién del contrato y de las prérrogas a las
gue hubiere lugar, y cuatro (4) meses mas.

PARAGRAFO PRIMERO: En la garantia debera constar expresamente que se ampara el
cumplimiento del contrato, el pago de las multas y de la penal pecuniaria convenidas y que
la entidad aseguradora renuncia al beneficio de excusién. En todo caso EL CONTRATISTA
debera reponer la garantia, cuando el valor de la misma se vea afectado por razén de los
siniestros presentados, dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes a la notificacion
del acto que deje en firme la sancién correspondiente.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si el CONTRATISTA se negare a constituir la garantia Unica,
asi como no otorgarla en los términos, cuantia y duracion establecidos en esta clausula, el
CONTRATISTA podra declarar la caducidad del presente contrato.

PARAGRAFO TERCERO: La garantia no expiraran por falta de pago de la prima o
revocatoria unilateral.

PARAGRAFO CUARTO: El contratista se obliga para con el CONTRATANTE a mantener
vigente la garantia Unica hasta la liquidacion del contrato.

PARAGRAFO QUINTO - PERJUICIOS A TERCEROS: El CONTRATISTA sera

exclusivamente responsable de todo dafio o perjuicio que cause directa o indirectamente
a terceros, por accion inapropiada, negligencia u omisién de su parte o de alguno de sus
trabajadores, en las labores relacionadas con el contrato o en acciones complementarias

X. Indicacion de si la contratacién respectiva esta cobijada por un acuerdo
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del Decreto 1082 de 20155.

Segun el "Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion” M-MACPC-06 Colombia Compra Eficiente senal6 en el literal C.

"C Como sabe una Entidad Estatal que un Proceso de Contratacion esta sujeto a un
Acuerdo Comercial?

Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacién si los Acuerdos
Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacion que estén disefiando y en caso de
que sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos.

Las Entidades Estatales no deben hacer este andlisis para los Procesos de Contratacion
adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia.”

Por lo anterior, esta contratacion de minima cuantia, no estd cobijada por un Acuerdo
Comercial.

Como el presente proceso contractual es de minima cuantia no existe la obligatoriedad de
limitarlo a Mypes y a Mipymes de acuerdo con las reglas sefialadas en los articulos
2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.6

Xl SUPERVISION
La supervision sera ejercida por el funcionario que delegue el Contralor Municipal de Neiva.

Esta autorizado para impartir instrucciones y ordenes al contratista sobre asuntos de su
responsabilidad siempre y cuando las mismas estén sujetas a lo estipulado en el contrato.

Todas fas comunicaciones u 6rdenes destinadas al contratista seran expedidas o ratificadas
por escrito y formaran parte de los documentos del contrato.

Seran funciones de quien ejerce el control de ejecucion, las tendientes a asegurar que las
partes cumplan con las obligaciones pactadas en el contrato y en la ley, para el correcto
desarrolio de su cbjeto.

El supervisor, esta obligado a buscar el cumplimiento de los fines de la contratacién, a vigilar
la correcta ejecucion del objeto contratado y a proteger los derechos de la entidad, del
contratista y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993 en
concordancia con los Articulos 4, 14 y 53 de la misma norma, este ultimo articulo modificado
por el articulo 82 de la Ley 1474 de 2011.

La supervisora del contrate no esta facultada para tomar decisiones administrativas y, por
lo tanto, no puede excnerar al contratista de ninguna de sus obligaciones contractuales, ni

Neiva Bajo Control, Compromiso de Todos!



FORMATO

Contraloriaf &
Municipal
de Neiva

Neiva Bajo Contrel
Compromiso de Todos !

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPQRTUNIDAD

modificarlas, ni ordenar trabajo o labor alguna gue traiga consigo variaciones en el plazo ¢
en el valor del mismo.

XIl. OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION

En consecuencia, se considera necesario, conveniente y oportuno suscribir el contrato gue
se ha descrito, mediante el proceso contractual pertinente sefialade en la Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad que debe satisfacer
la Contraloria Municipal de Neiva; teniendo como justificacién, entre otras las siguientes
consideraciones:

- Enla actualidad la Entidad carece de insumos de papeleria, téner y material de impresion,
para el normal y cabal funcionamiento de la institucion.

Disponemos de recursos economicos producto de las medidas de austeridad en el gasto
que nos permitieron ahorro en distintos rubros, como es el caso de la cancelacién de la
linea celular asignada al despacho; al igual que en otros bienes y servicios.

- La inejecucion del presupuesto aforado para la vigencia 2017 nos representaria una
disminucidn en el presupuesto de la vigencia 2018.

- Por virtud del principio de planeacién, adquirir estos bienes antes de cerrar la presente
anualidad, nos representa un ahorro en lo que respecta a costos, si se tiene en cuenta que
el paso de un afio a otro, trae consigo incrementos derivados de la inflacion, reajuste del
salario minima, transporte y otros que obviamente repercuten en el precio de los bienes a
adquirir.

- Por ultimo, realizar la contrataci6n en este momento, ncos permite realizar una
programacion o proyeccioén de consume para la vigencia 2018, procurando la maximizacion
de los recursos y de contera la mejor utilizacion.

Por lo que resulta imprescindible adelantar el respective proceso de contratacién tendiente
a cumplir con los propésitos establecidos para el desarrollo de la funcion publica de control
fiscal y cumplimiento de las competencias, determinadas para los fines sefialados en el
presente documento.

Neiva, 17 de diciembre de 2018.

Z MERY COLLAZOS QUINONEZ
Auxiliar Administrativa

Neiva Bajo Control, Compromiso de Todos!



