Contraloria
Municipal de Neiva

FORMATO
CIRCULAR EXTERNA

No. 004

Neiva, 15 de enero de 2024

Alcalde y Dependencias Ordenadoras del Gasto, Secretaria de Educacién,

Para: Gerente de las Ceibas Empresas Publicas de Neiva E.S.P., Gerente de la
Empresa Social del Estado “Carmen Emilia Ospina”, Gerente de la Empresa
Sistema Estratégico “SEPT”, Gerente Empresa de Servicios de lluminacion
Publica y Desarrollos Tecnologlcos de Neiva S.A.S. “ESIP’, Personero
Municipal, Presidente del Concejo Municipal, Curador Urbano Primero,
Curador Urbano Segundo, Sociedad de Economia Mixta “Mercasur Lida” y
Jefes de la Oficina de Control Interno.

Asunto:  Actualizacion de Usuarios en Sistema de Informacién “SIA OBS:ERVA”

Con el fin de solicitar la informacién para efectuar el proceso de actualizacién de usuarios y
generalidades de la rendicion de la contratacion a través del médulo “SIA OBSERVA’ de la
plataforma SISTEMA INTEGRADO DE AUDITORIA - SIA, de propiedad de la AUDITORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA — AGR, me permito establecer los siguientes lineamientos:

I.Para la rendicion mensual de la contratacion cada sujeto y punto de control debe
asegurase de la rendicion de la totalidad de contratos suscritos en el penodo a rendir
a través del médulo SIA OBSERVA. L

ll.Las entidades sujetos y puntos de control, deben actualizar los usuarios
responsables del diligenciamiento y reporte de informacién a través del modulo SIA
OBSERVA, para lo cual se debe solicitar la suspensién del acceso de quienes tenian
a su cargo tal responsabilidad a la fecha de la presente Circular y no presentan
relacion laboral o contractual actual con la entidad. Asi mismo, solicitar la asignacion
de usuario y clave de las personas responsables de la rendicién de la cuenta o del
dlllgencnamlento de los formatos para la rendicién de la cuenta fi scal de la vigencia
2023, segln lo estime cada entidad.

l1I.El reporte de actualizacién de usuarios debe incluir los datos Representante Legaly
el Jefe de la Oficina de Control Interno, indicando para todos los S|gu1entes datos:

Nombres y apellidos, b

Numero documento identificacion, oo

Cargo,

Numero de celular,

Correo electronico,
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6. Perfil: Representante Legal o Funcionario

FORMATO

7. Sia Observa
8. Asignacién de usuario y clave o Suspensién de usuario y clave
1 2 Niitiére 4 6. Perfil:
N® Nombres Gt 3 Numero 5. Correo Representante | 7. Sia 7 Asignar
y idarificocian Cargo de electronico Legal o Observa Suspender
apellidos celular Funcionario
i Sia Observa
2 Sia Observa
nn

Sia Opserva

IV.La solicitud de la creacién de los usuarios debe ser enviada al correo electrénico
sistemas@contralorianeiva.gov.co, a mas tardar el diez y nueve (19) de enero de

2024, mediane oficio firmado por el representante legal de la entidad y la relacién en

formato

Excel.

V.Recibida la informacién, la Contraloria Municipal de Nelva procedera a cancelar los
usuarios que correspondan; de la misma manera, se realizara la creacion en el
médulo SIA OBSERVA, de los designados segun lo tratado en la presente Circular,
para lo cual se remite comunicacion a los correos suministrados.

VI.Se requiere por parte de las dependencias correspondientes, en cada sujeto o punto
de control, comunicar en forma oportuna la fecha y hora de socializaciones y/o
capacitaciones que se programen por parte de la Contraloria Municipal de Neiva en
el aflo 2024; asi como, realizar el seguimiento correspondiente de la asistencia de
los servidores publicos designados para asistir a estas actividades.

VII.En atencién que esta Entidad de Control Fiscal, remite mensualmente a través de la
plataforma SIA OBSERVA, la informacion contractual rendida por los sujetos y
puntos de control, se deben relacionar los datos de las personas a cargo de
diligenciamiento, revisién o subir la informacidn al médulo SIA OBSERVA, tal como
se detalla en el numeral 5 de la presente relacién, asi:

Diligencia informacién externamente del modulo SIA CONTRALORIAS, diligencia

Oy hGr N

Nombres y apellidos,
Cargo,
Numero de celular,
Correo electronico
Diligencia informacién directamente en el moédulo SIA OBSERVA, revisa la

informacion externamente del mdédulo SIA OBSERVA, revisa la informacion
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directamente en el mddulo SIA OBSERVA, o sube mformacmn al madulo SIA
OBSERVA.

En el caso que el funcionario realiza conjuntamente las actividades relacionadas en
este numeral, relacionar las que correspondan en la misma casilla

El siguiente reporte tiene informacion adicional de la relacién del numeral Ill, en L

punto 5, asi:

5. En cuanto la informacion: Diligenciar
Externamente, Diligenciar directamente,

N° 1 l:onrl?c;'es 2 Cargo 3 Nunl'lelro T Ct°f“?° revisar externamente, revisar directamente,

y.apelidos a:ceitlar glectronico subir informacién al médulo SIA
CONTRALORIAS

1

2

nn

Cualquier  aclaraciéon, solicitarla a través de los correos  electrénicos
sistemas@contralorianeiva.gov.co y control.fiscal@contralorianeiva.gov.co

Cordialmente,

qfé{./ﬁ—a £z -—‘-1&0 45”1;’
GILBERTO MAT US QUINTERO
Contralor Municipal de Neiva
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|_vigentes y, por lo tante, bajo su responsabilidad lo presento para firma.

Control Fiscal al Servicio de Todos y del Medio Ambiente
Carrera 5 No. 9-74 Piso 4 PBX: 8630514 Neiva (H)
www.contralorianeiva.gov.co
GD-F-02/V9/24-10-2022



